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2. ОСНОВНИ ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ И ИНФОРМАТОРУ
Градска општина Земун је део територије града Београда, која на свом подручју врши послове који су јој Статутом Града одређени.
Органи Градске општине Земун су:

- Скупштина Градске општине Земун;

- Председник Градске општине Земун;

- Веће Градске општине Земун;

- Управа Градске општине Земун.

Назив органа: Градска општина Земун;

Адреса седишта: Магистратски трг 1, 11080 Земун;

Матични број: 07000073

Порески идентификациони број (ПИБ):100014908

Адреса електронске поште: info@zemun.rs; 
Tел. +381 11 3778 400;

Овлашћено лице за поступање по захтеву за слободан приступ информацијама од јавног значаја је Марко Јанковић, секретар Скупштине градске општине Земун. 
Контакт подаци овлашћеног лица:
Марко Јанковић

Градска општина Земун

Магистратски трг 1

11080 Земун

Канцеларија број 51

Телефон: 011 3778 424; 

е-mail: marko.jankovic@zemun.rs
     Радно време органа Градске општине: понедељак - петак од 07.30 до 15.30 часова. 

Правна помоћ грађанима пружа се радним данима од 09.00 до 14.00 часова, у канцеларијама број 15 и број 16, телефони: 011/ 3778 - 472 и 011/ 3778- 473.

 Oд 01.03.2017. године сви послови овере потписа, рукописа и преписа прешли су у надлежност јавних бележника, у складу са Законом о оверавању потписа, рукописа и преписа („Сл. гласник РС“, бр. 93/2014 и 22/2015).
Ван седишта градске општине Земун обављају се послови Управе градске општине Земун у месним канцеларијама: 

· БАТАЈНИЦА,  са седиштем у Батајници, Улица Јована Бранковића бр. 2; 

· УГРИНОВЦИ, са седиштем у Угриновцима, Улица Београдска бр. 1;
Радно време месних канцеларија је од 07.30 до 15.30 часова, сваког радног дана.

У седишту Градске општине Земун, Магистратски трг 1, поред органа Градске општине Земун, налази се и седиште ТУРИСТИЧКО КУЛТУРНОГ ЦЕНТРА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН.
Седиште ЈАВНОГ ПРЕДУЗЕЋА ЗА ПИЈАЧНЕ И ПОГРЕБНЕ УСЛУГЕ ЗЕМУН, Косовска бр. 9, (поткровље), Земун. 

Радно време осталих  корисника простора у седишту градске општине: 
 ГРАДСКА УПРАВА ГРАДА БЕОГРАДА-СЕКРЕТАРИЈАТ ЗА УПРАВУ

Одељење за лична стања грађана, вођење матичних књига и изборна права Земун:
- Шалтерска служба ради радним данима од 07.30 до 17.30 часова; 
- Пријава смрти - радним данима и суботом од 08.00-12.00 часова; 

- Канцеларија матичара (канцеларије број 37 и 37а) ради радним даном од 08.30 до 14.00 часова са странкама; 
-   Шеф Одељења ради са странкама од 08.00 до 13.00 часова.
 ГРАДСКА УПРАВА ЈАВНИХ ПРИХОДА (принудна наплата и одсек за порез на имовину физичких лица) ради са странкама сваког радног дана од 07.30 до 15.30 часова;
ОСНОВНИ ПОДАЦИ О ИНФОРМАТОРУ
 На основу члана 39. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја (''Сл. гласник РС'', број 120/04 и 54/07, 104/09 и 36/10) и Упутства за израду и објављивање информатора о раду државног органа (''Службени гласник РС'', број 68/10), градска општина Земун је дана 05.03.2011. године објавила Информатор о раду, који се ажурира по потреби, а најмање једанпут месечно.
     Информатор је израђен у складу са општим актима Градске општине Земун, а на основу података достављених од стране начелника Управе градске општине, начелника одељења и служби Управе и других органа Градске општине Земун.
     Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја даје могућност да се сазна свака информација од јавног значаја, осим у случајевима у којима је то законом другачије прописано. Ако власт тражиоцу неосновано ускрати информацију, тражилац може да се обрати Поверенику за информације од јавног значаја и да на други начин, предвиђен Законом, оствари своје право.
Информатором о раду, тражиоцима информација од јавног значаја омогућује се ефикасније остваривање права на слободан приступ информацијама од јавног значаја кроз упознавање са организационом структуром, правилима у вези са јавношћу рада, описом надлежности, овлашћењима и обавезама, прописима који се примењују, услугама које се пружају заинтересованим лицима, подацима о приходима и расходима, јавним набавкама, државној помоћи, особи задуженој за поступање по захтевима за слободан приступ информацијама од јавног значаја, контакт телефонима, начину на који заинтересована лица могу да остваре своја права, у складу са Законом, као и осталим информацијама од значаја за садржину, обим и начин остваривања права заинтересованих лица на приступ информацијама од јавног значаја. 

Информатор је сачињен на основу достављених података из одељења и служби Управе градске општине Земун.
За тачност и потпуност података у Информатору, правилну израду и објављивање Информатора и његово редовно ажурирање, одговоран је старешина државног органа.
Лице одговорно за тачност и потпуност података, правилну израду и објављивање Информатора о раду и његово редовно ажурирање:

Катарина Зрилић, начелник Управе Градске општине Земун.
Означење делова Информатора и радњи о којима се поједина лица старају
Лица која се старају о деловима Информатора достављају у писаноj и електронској форми тачне, потпуне и ажурне податке из делокруга послова о којима се старају. Подаци се достављају лицу које се стара о радњама везаним за правилну израду и редовно ажурирање Информатора. Лице које се стара о радњама везаним за објављивање Информатора, редовно објављује Информатор на веб - презентацији ГО Земун.

Лица која се старају о деловима Информатора

За тачност, потпуност, ажурност података и правилну израду делова Информатора, старају се:

За делове Информатора под називом: основни подаци о државном органу и информатору, организациона структура, опис функција старешина и опис правила у вези са јавношћу рада, старају се:

Тијана Бакић, за податке из делокруга Одељења за општу управу и скупштинске послове;
Милица Поповић, за податке из делокруга Одсека за скупштинске послове;

Маја Инђић, за податке из делокруга Службе за протокол и информисање; 

За делове Информатора под називом: опис надлежности, овлашћења и обавеза, опис поступања у оквиру надлежности овлашћења и обавеза, навођење прописа, услуге које орган пружа заинтересованим лицима, поступак ради пружања услуга и преглед података о пруженим услугама, старају се:

Тијана Бакић, за податке из делокруга Одељења за општу управу и скупштинске послове;

Милица Поповић, за податке из делокруга Одсека за скупштинске послове;

Ивана Божовић, за податке из делокруга Одељења за друштвене делатности, привреду и развој;

Милица Врцељ, за податке из делокруга Одељења за грађевинско-комуналне послове;
Марија Матовић, за податке из делокруга Одељења за имовинско-правне и стамбене послове;
Сања Рашчанин, за податке из делокруга Одељења за инспекцијске послове;
Бранкица Дурковић, за податке из делокруга Одељења за финансије и буџет;

Милан Крстић, за податке из делокруга Одељења за заједничке послове;
Маја Инђић, за податке из делокруга Службе за протокол и информисање; 
Кабинет председника Градске општине из делокруга Кабинета председника Градске општине Земун.
За делове Информатора под називом: подаци о приходима и расходима, подаци о исплаћеним платама, зарадама и другим примањима и подаци о средствима рада, стара се:

Бранкица Дурковић, за податке из делокруга Одељења за финансије и буџет;

За део Информатора под називом: подаци о јавним набавкама, стара се:

Милан Крстић, за податке из делокруга Одељења за заједничке послове;

Емина Николић, за податке из делокруга Одсека за јавне набавке;
За део Информатора под називом: подаци о државној помоћи, старају се :
Ивана Божовић, за податке из делокруга Одељења за друштвене делатности, привреду и развој;
Бранкица Дурковић, за податке из делокруга Одељења за финансије и буџет;
За део Информатора под називом: чување носача информација, старају се:

Милан Крстић, за податке из делокруга Одељења за заједничке послове;
Жељко Бајат, за податке из делокруга Одсека за безбедност, заједничке и помоћне послове;  
Милош Остојић, за податке из делокруга информационо комуникационих технологија;
За делове Информатора под називом: списак најчешће тражених информација од јавног значаја, врсте информација у поседу, врсте информација којима државни орган омогућава приступ и информације о подношењу захтева за приступ информацијама, стара се:
Марко Јанковић, секретар Скупштине градске општине Земун, за област информација од јавног значаја.
Лица која се старају о радњама везаним за израду, ажурирање и објављивање Информатора о раду Градске општине Земун
За правилну израду и редовно ажурирање Информатора о раду на основу података добијених од лица која се старају о деловима Информатора, стара се:
Марко Јанковић, секретар Скупштине Градске општине Земун. 
За редовно објављивање Информатора на веб-презентацији Градске општине Земун, стара се:

Марко Јанковић, секретар Скупштине ГО Земун.
Подношење захтева усменим путем
Информатор о раду издаје Градска општина Земун и исти се може добити на инфо пулту шалтер - сале у приземљу зграде Градске општине Земун.

Увид у Информатор се може остварити и копија добити и у просторијама Управе градске општине Земун, Магистратски трг 1, у канцеларији број 51, први спрат, код лица овлашћеног за поступање по захтевима за слободан приступ информацијама од јавног значаја у градској општини Земун - сваког радног дана у времену од 7,30 до 15,30 часова.
Подношење захтева писаним путем
Овлашћено лице за поступање по захтеву за слободан приступ информацијама од јавног значаја је Марко Јанковић, секретар Скупштине градске општине Земун. 
Марко Јанковић
Адреса: Магистратски трг 1, 
11080 Земун, ПАК 200129
Тел. 011/ 3778 – 424
e -пошта: marko.jankovic@zemun.rs
Информатор о раду Градске општине Земун је објављен на интернет презентацији Градске општине Земун. 
Веб адреса Информатора је www.zemun.rs 

Датум првог објављивања Информатора о раду Градске општине Земун: 5. март 2011. године.
Датум последње измене или допуне, односно последњег ажурирања Информатора о раду Градске општине Земун: 25. март 2019. године.
3. ОРГАНИЗАЦИОНА СТРУКТУРА
УПРАВА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН

ОРГАНИЗАЦИЈА УПРАВЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН

Скупштина Градске општине Земун на седници одржаној 23. децембра 2016. године, на основу члана 59. став 1. Закона о локалној самоуправи („Службени гласник РС”, број 129/07 и 83/14), члана 1. став 2. Закона о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Службени гласник РС”, број 21/16), члана 85. и 86. Статута Града Београда („Службени лист Града Београда”, број 39/08, 6/10 и 23/13) и члана 53. став 1. Статута Градске општине Земун („Службени лист Града Београда“, број 43/13 - пречишћен текст), донела је  ОДЛУКУ О ОРГАНИЗАЦИЈИ УПРАВЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН. 
Овом одлуком уређује се организација и надлежност Управе Градске општине Земун  (у даљем тексту: Управа), унутрашња организација, начин руковођења и друга питања од значаја за рад Управе. Управа  се образује за вршење управних послова у оквиру права и дужности Градске општине Земун (у даљем тексту: Општина), који су Статутом  Града Београда утврђене као надлежности Општине  и одређених стручних послова за потребе органа општине. Управа се образује као јединствен орган. Управа је самостална у вршењу својих послова и послове обавља на основу закона, других прописа и општих аката, у оквиру надлежности утврђених Статутом  општине.

ОРГАНИЗАЦИЈА УПРАВЕ
У оквиру Управе као јединственог органа, образују се основне организационе јединице и одређује се њихов делокруг рада у складу са  надлежностима утврђеним Статутом Града Београда и Статутом општине. 
За извршавање послова који представљају заокружену целину, у оквиру Управе образују се одељења и служба као основне организационе јединице и Кабинет председника општине као посебна  организациона јединица.
Ради обједињавања сличних послова и њиховог успешнијег извршавања у оквиру основних организационих јединица, могу се образовати унутрашње организационе јединице (Одсек, Група и сл.).
Одељења се образују за обављање послова локалне самоуправе и послова државне управе који су законом и Статутом града Београда пренети у надлежност општини, а Статутом општине прописани као послови Управе и са њима повезани стручни и други послови, а који захтевају рад више службеника или намештеника.
Служба се образује за обављање стручних и са њом повезаних других послова од значаја за рад органа Општине и њихових радних тела, а који захтевају рад више службеника или намештеника.
У Општини могу бити постављена највише три помоћника председника  општине. 
Помоћнике председника општине поставља и разрешава председник Градске општине Земун.
Помоћници председника општине покрећу иницијативе, предлажу пројекте и дају мишљења у вези са питањима која су од значаја за развој општине у областима за које су постављени и врше и друге послове.
Помоћници предсeдника општине заснивају  радни однос на одређено време постављењем, као и друга лица која заснивају радни однос на радним местима у Кабинету председника општине, док траје дужност председника општине. 
За обављање одређених послова из надлежности Управе, посебно у вези са остваривањем права грађана, локалног економског развоја, реализације политике за младе, могу се унутар основне организационе јединице образовати канцеларије.
Поједини послови у Управи, који се због своје природе  не могу сврстати ни у основну организациону јединицу, могу се вршити изван основних организационих јединица.
Управа организује и обезбеђује пружање правне помоћи грађанима за остваривање њихових права у складу са законом и другим прописима донетим на основу закона.
Веће Градске општине Земун, на 40. седници одржаној 08. јуна 2017. године, на основу члана 58. Закона о запосленима у аутономној покрајини и јединицама локалне самоуправе („Сл. гласник РС“, број 21/2016), Уредбе о критеријумима за разврставање радних места и мерилима за опис радних места службеника у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Сл. гласник РС“, бр. 88/16), Уредбе о критеријумима за разврставање радних места и мерилима за опис радних места намештеника у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Сл. гласник РС“, бр. 88/16), чл. 18. Одлуке о организацији Управе градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, број, 123/16) и у складу са чланом 10. став 3. Одлуке о општинском правобранилаштву („Службени лист града Београд“, број 100/14), усвојило је обједињени ПРАВИЛНИК О ОРГАНИЗАЦИЈИ  И  СИСТЕМАТИЗАЦИЈИ РАДНИХ МЕСТА У УПРАВИ И ОПШТИНСКОМ ПРАВОБРАНИЛАШТВУ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН.

Обједињеним Правилником о организацији и систематизацији радних места у Управи градске општине и Општинском правобранилаштву градске општине Земун, уређују се организационе јединице и њихов делокруг, руковођење организационим јединицама, називи и описи радних места, звања у којима су радна места разврстана, потребан број запослених за свако радно место, врста и степен образовања, радно искуство и други услови за рад на сваком радном месту у Управи и Општинском правобранилаштву Градске општине Земун.

ОРГАНИЗАЦИЈА И СИСТЕМАТИЗАЦИЈА
 РАДНИХ МЕСТА У УПРАВИ


Правилником се детаљније уређују посебна и основне организационе јединице и унутрашње организационе јединице и њихов делокруг, руковођење организационим јединицама, пријем у радни однос, распоређивање запослених лица, оцењивање службеника и кретање у служби, називи и описи радних места, звања у којима су радна места разврстана, потребан број запослених за свако радно место, врста и степен образовања, радно искуство и други услови за рад на сваком радном месту у Управи градске општине Земун.

ОРГАНИЗАЦИЈА УПРАВЕ
Унутрашња организација 

У оквиру Управе као јединственог органа, образују се основне  организационе јединице за вршење сродних послова и Кабинет председника општине као посебна организациона јединица.
Основна организациона јединица је Одељење и Служба.
Ради обједињавања сличних послова и њиховог успешнијег извршавања, у оквиру основних организационих јединица могу се образовати унутрашње организационе јединице: одсеци, а унутар одсека – групе.

ОСНОВНЕ ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ У ОКВИРУ УПРАВЕ
Основне организационе јединице које врше послове Управе су: 

· Одељење за општу управу и скупштинске послове;

· Одељење за финансије и буџет;

· Одељење за имовинско-правне и стамбене послове;

· Одељење за грађевинско-комуналне послове;

· Одељење за инспекцијске послове;

· Одељење за друштвене делатности, привреду и  развој;

· Одељење за заједничке послове;

· Служба за протокол и информисање;

· Кабинет председника општине као посебна  организациона јединица.
У основним организационим јединицама, у циљу обједињавања истих, сличних и међусобно повезаних послова, рационалнијег и ефикаснијег извршавања послова, остварења пуне запослености и одговорности радника у одељењима и служби, образују се унутрашње организационе јединице, одсеци, а унутар одсека групе, и то:

1. У Одељењу за општу управу и скупштинске послове
· Одсек за опште послове
· Одсек за изборна права, послове писарнице и архиве

· Група за послове писарнице

· Група за послове архиве
·       Одсек за скупштинске послове

2. У Одељењу за финансије и буџет
·        Одсек за финансије и буџет
· Буџет

· Трезор

3. У  Одељењу за имовинско-правне и стамбене послове
· Одсек за имовинско-правне и стамбене послове

4. У Одељењу за грађевинско-комуналне послове
· Одсек за грађевинске послове и обједињену процедуру

· Група за електронску обједињену процедуру
· Одсек за комуналне послове и послове инвестиција

5. У Одељењу за инспекцијске послове
· Одсек за управно - правне послове инспекције и извршења
· Комунална инспекција
6. У Одељењу за друштвене делатности, привреду и  развој
· Одсек за друштвене делатности

· Канцеларија за младе

· Група за борачко - инвалидску заштиту
· Одсек за привреду

7. У Одељењу за заједничке послове
· Одсек за безбедност, заједничке и помоћне послове

· Група за помоћне послове и послове евиденције имовине

· Група за возни парк
· Одсек за јавне набавке

8. У Служби за протокол и информисање
· Одсек за послове протокола и информисањe












    



























ОДЕЉЕЊЕ ЗА ОПШТУ УПРАВУ И СКУПШТИНСКЕ ПОСЛОВЕ 
Према члану 10. Правилника о организацији и систематизацији радних места у Управи и општинском правобранилаштву Градске општин Земун, Одељење за општу управу и скупштинске послове врши послове који се односе на: организацију и рад Управе; припрему нацрта одлуке о Управи и осталих аката из делокруга рада Одељења које доносе органи општине, односно припрему и израду нормативних аката и аналитичких материјала из делокруга Управе; ажурирање бирачког списка; обављање стручних и административних послова за органе који спроводе изборе за одборнике у Скупштини општине; спровођење одређених стручних и административних послова за потребе Републичке изборне комисије, које својом одлуком одреди комисија, у поступку спровођења избора; стручне и административне послове у вези са спровођењем референдума; уређење, организацију и рад мировних већа; надзор над радом месних канцеларија у саставу Одељења;  стручне, информатичке, статистичко-евиденционе и персоналне послове из области рада и радних односа запослених и постављених лица у Управи и изабраних, именованих и постављених лица у органима општине; стручне и административне послове који се односе на непосредно учешће грађана у остваривању послова градске општине; давање стручног мишљења за потребе органа Управе; послове пријемне канцеларије, писарнице, распоређивања предмета по одељењима  и  архиве;  послове управљања људским ресурсима; послове из области радних односа запослених у Управи, који се односе на права, обавезе и одговорности запослених; стручне послове  у поступку запошљавања; припрему предлога Кадровског плана; организацију стручног усавршавања службеника и вођење евиденције о завршеним обукама, семинарима, предавањима, учешћу у радионицама и другим видовима стручног усавршавања службеника; вођење кадровске евиденције запослених, распоређивањем радника, престанком радног односа; израду нацрта решења из области радних односа; обављање стручних и административних послова  који се односе на рад ван радног односа, израду нацрта уговора о делу, уговора о обављању привремених и повремених пословa и њихово праћење; обраду података и вођење евиденцијe о свим облицима радне ангажованости; вршење пријаве и одјаве на обавезно социјално осигурање; израду информација и аналитичких материјала који се односе на кадрове; стручне и организационе послове за Скупштину, председника и Веће који се односе на припрему седница и обраду аката усвојених на седницама; врши припрему нормативних аката који се односе на рад Скупштине и њених радних тела; чување изворних докумената о раду Скупштине, председника и Већа; води евиденцију о одржаним седницама; опслужује радна тела и одборничке групе Скупштине, као и друге послове које одреди Скупштина, председник и Веће; предлаже акта из делокруга рада Одељења које доносе органи општине; друге послове у складу са законским и подзаконским прописима и интерним актима; и друге послове који нису стављени у надлежност другог Oдељења.

Одељење врши и послове које је Република поверила Граду, а који се обављају у Општини,  и то: послове око пописа становништва; управне послове у вези са вођењем посебних бирачких спискова националних мањина; стручне послове у поступку избора националних савета националних мањина. 

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ФИНАНСИЈЕ И БУЏЕТ
Према члану 11. Правилника о организацији и систематизацији радних места у Управи и општинском правобранилаштву Градске општин Земун, Одељење за финансије и буџет врши послове који се односе на: планирање, припрему и израду нацрта одлуке о буџету општине уз поштовање система јединствене буџетске класификације укључујући и програмску; припремање и израду нацрта одлуке о измени и допуни одлуке о буџету (ребаланс); припремање и израду нацрта одлуке о привременом финансирању; припремање и достављање корисницима буџета упутства за припрему буџета са основним економским смерницама, као основом за израду предлога финансијских планова буџетских корисника, описом планиране политике, проценом прихода и примања и расхода и издатака, обимом средстава који може да садржи предлог финансијског плана буџетског корисника, поступком и динамиком припреме буџета; старање о поштовању календара буџета локалне власти; анализирање предлога финансијских планова буџетских корисника и контрола њихове усаглашености са упутством; припрему и израду предлога финансијског плана директних корисника; расподелу средстава индиректним корисницима буџетских средстава у оквиру одобрених апропријација; обавештавање буџетских корисника о одобреним расположивим апропријацијама; припремање и утврђивање тромесечних квота; разматрање захтева за измену квоте; предлагање одлуке о привременој обустави извршења буџета буџетским корисницима; разматрање захтева за преузимање обавеза; израду предлога решења о одоборавању преусмеравања апропријација;  припремање предлога решења о  употреби средстава сталне и текуће буџетске резерве; одобравање преузетих обавеза и њихово  извршење; вршење мониторинга и евалуације финансијских планова по програмској методологији; праћење буџетских прихода и примања по уплатним рачунима јавних прихода и праћење буџетских расхода и издатака за директне и индиректне кориснике буџетских средстава; управљање готовинским средствима; контролу расхода буџета; управљање ликвидношћу;  буџетско рачуноводство и извештавање на нивоу главне књиге трезора; управљање дугом и финансијском имовином; пласирање слободних средстава; праћење кретања масе зарада запослених у Управи и изабраних, именованих и постављених лица у органима Општине, и достављање извештаја надлежним органима; финансијско-рачуноводствене послове; формирање књиговодствених исправа; формирање документације о исплати и обустави законских и других обавеза; контролу новчаних докумената и инструмената плаћања са аспекта уговорних обавеза и наменског коришћења средстава; обављање финансијских послова; обављање послова обрачуна плата запослених; обављање послова благајне и ликвидатуре; управљање готовином;  вођење пословних књига и других евиденција о корисницима; усаглашавање потраживања и обавеза; статистичко-евиденционе послове; израду периодичних обрачуна, завршног рачуна и свих врста финансијских извештаја у складу са законским и подзаконским актима;  консолидацију рачуна и подрачуна директног и индиректних корисника; вођење евиденције имовине и средстава;  примање, завођење и контрола захтева за плаћање и трансфер средстава и захтева за плате; припрему и комплетирање документације за извршење финансијског плана;  припремање и извршавање  плаћања; припрему дела документације за отварање консолидованог рачуна трезора за динарска и девизна средства,  подрачуна динарских и девизних средстава корисника јавних средстава и посебних наменских динарских рачуна корисника јавних средстава и осталих правних лица и других субјеката који не припадају јавном сектору и који нису укључени у консолидовани рачун трезора; ближе уређивање начина коришћења средстава са подрачуна КРТ-а; вршење интерних контролних поступака; обављање припремних радњи и других послова за спровођење прописа којима се уређује област финансирања Општине; предлаже акта из делокруга рада Одељења које доносе органи општине; и друге послове у складу са законским и подзаконским прописима и интерним актима.

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИМОВИНСКО-ПРАВНЕ 
И СТАМБЕНЕ ПОСЛОВЕ
Према члану 12. Правилника о организацији и систематизацији радних места у Управи и општинском правобранилаштву Градске општин Земун, Одељење за имовинско-правне и стамбене послове врши послове који се односе на: евиденцију, заштиту, управљање и коришћење непокретности у јавној својини на којима право коришћења има општина Земун и упис тог права у јавним књигама;   коришћење средстава у јавној својини и старање о њиховом очувању у складу са законом; геодетске послове за потребе органа Општине; идентификацију парцела, израду геодетских ситуација; стручне послове у вези са откупом станова на којима је општина Земун била носилац права располагања (анексе уговора о откупу станова, уверења о откупљеним становима); исељење бесправно усељених лица из станова и заједничких просторија по захтеву власника станова, односно носилаца права располагања на тим становима и  прослеђивање извршних решења о исељењу бесправно усељених лица Одељењу за инспекцијске послове на извршење ; доноси решења о регистрацији стамбених заједница, предлаже  акта из делокруга рада Одељења које доносе органи Општине; и друге послове у складу са законским и подзаконским прописима и интерним актима.
Одељење врши и послове које је Република поверила Граду, а који се обављају у Општини, и то: управно-правне послове у вези са експропријацијом, административним преносом, престанком права коришћења, комасацијом, повраћајем земљишта и национализацијом непокретности.

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ГРАЂЕВИНСКО - КОМУНАЛНЕ ПОСЛОВЕ
Према члану 13. Правилника о организацији и систематизацији радних места у Управи и општинском правобранилаштву Градске општин Земун,  Одељење за грађевинско-комуналне послове врши послове који се односе на: припремање нацрта  мишљења које даје надлежни орган Општине на нацрте просторних и урбанистичких планова које доноси Град; постављање и уклањање мањих монтажних објеката привременог карактера на површинама јавне намене (киосци, летње и зимске баште, тезге и други покретни мобилијар), балон хала спортске намене, у складу са прописом Града; припрему предлога Плана постављања привремених објеката (киосци, мањи монтажни објекти) и предлога Плана постављања покретних привремених објеката (конзерватори за сладолед, расхладне витрине, апарати за кокице, сталци за чишћење обуће, колпортерски сталци за књиге и штампу, апарати за кестен и кукуруз, тезге и сл.); стручне послове за потребе комисија за одређивање корисника места постављања привремених објеката; издавање одобрења по спроведеном конкурсу о избору корисника места за постављање привремених и покретних привремених објеката;  старање о изградњи, одржавању, управљању и коришћењу сеоских, пољских и других некатегорисаних путева; предлагање мера за уређење и одржавање спољног изгледа пословних и стамбених зграда у сарадњи са Одељењем за имовинско-правне и стамбене послове; предлагање мера за уређење зелених површина и дечијих игралишта и објеката јавне расвете и сличних објеката у складу са актима града; чување техничке документације; предлаже акта из делокруга рада Одељења које доносе органи Општине; и друге послове у складу са законским и подзаконским прописима и интерним актима.

Одељење врши и послове које је Република поверила Граду, а који се обављају у Општини, и то: спровођење  обједињене процедуре електронским путем у поступцима издавања аката у остваривању права на изградњу и коришћење објеката; доношење решења у првом степену о грађевинској дозволи за изградњу и реконструкцију објеката до 800м2 бруто развијене грађевинске површине и претварању заједничких просторија у стамбени, односно пословни простор, осим у поступцима легализације објеката на територији Града; издавање употребне дозволе за те објекте; издавање решења за инвестиционо одржавање, санацију и адаптацију објеката и за изградњу помоћних објеката; спроводи поступак измене решења о грађевинској дозволи,  измени инвеститора, финансијера, измене пројекта, а у складу и на основу нових локацијских услова; спроводи поступак по пријави почетка извођења радова према издатој грађевинској дозволи; води поступак по пријави завршетка изградње темеља и завршетка објекта у конструктивном смислу; спроводи поступак по захтеву за прикључење објеката на инфраструктуру; спроводи поступак за издавање одобрења за грађење помоћних и економских објеката, као и одобрења за извођење радова на инвестиционом одржавању објеката и уклањања препрека за особе са инвалидитетом, реконструкцију којом се не мења спољни изглед, не повећава број функционалних јединица, адаптацију, санацију, грађење зиданих ограда, уградњу унутрашњих инсталација - гас, у постојеће објекте,  извођење радова на спајању пословног или стамбеног простора; спроводи поступак за издавање привремених грађевинских дозвола за асфалтне базе, сепарације агрегата, фабрике бетона, самостојећих, анкерисаних, метеоролошких анамометарских стубова, као и стубова за друге намене, привремене саобраћајнице и прикључке, прикључке на комуналну мрежу за потребе грађења и експлоатације објеката, као и извођење истражних радова на локацији у циљу утврђивања услова за израду пројеката за извођење и за измештање постојећих инсталација у објектима или на земљишту у власништву инвеститора, као и за извођење радова на реконструкцији, санацији, адаптацији или инвестиционом одржавању на производним објектима или објектима у функцији производних објеката за које је поднет захтев за легализацију, ради довођења објеката у функционално стање у циљу наставка производње или обнављања производног процеса; спроводи поступак за издавање решења о рушењу објеката; спроводи поступак за радове за које се не издаје грађевинска дозвола на текућем одржавању објеката и слично;  спроводи вануправне поступке односно издавање уверења и то: уверења о физичким деловима објеката, уверења о спецификацији станова ради укњижбе код надлежног органа, односно друге одговарајуће сврхе, спроводи поступак за издавање уверења да су објекти зидани у време када за изградњу објеката није била потребна грађевинска дозвола, вођење евиденције о издатим грађевинским исправама (грађевинским и употребним дозволама), вођење других управних (по ванредним правним лековима, измене управних аката, доношење разних закључака и сл.) и вануправних поступака, као и друге послове предвиђене законом и другим прописима. 
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИНСПЕКЦИЈСКЕ ПОСЛОВЕ
﻿

Према члану 14. Правилника о организацији и систематизацији радних места у Управи и општинском правобранилаштву Градске општин Земун, Одељење за инспекцијске послове врши послове који се односе на:  надзор у комуналној области у складу са прописима и општим актима Скупштине Града и Скупштине Градске општине Земун; спровођење управног поступка и поступка извршења решења из ове области; одржавање комуналног реда на подручју Општине и спровођење прописа којима се уређује комунални ред; предлаже акта из делокруга рада Одељења које доносе органи Општине;  и друге послове у складу са законским и подзаконским прописима и интерним актима.
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ДРУШТВЕНЕ ДЕЛАТНОСТИ ПРИВРЕДУ И РАЗВОЈ
Према члану 15. Правилника о организацији и систематизацији радних места у Управи и општинском правобранилаштву Градске општин Земун, Одељење за друштвене делатности, привреду и развој врши следеће послове: прати стање и стара се о одржавању (осим капиталног) дечијих вртића и основних школа; прати упис у први разред основне или специјалне школе и редовно похађање наставе у основним школама и покреће прекршајни поступак против родитеља, односно старатеља, у складу са законом; у сарадњи са образовно-васпитном установом, утврђује мере и активности заштите и безбедности деце, односно ученика за време остваривања образовно-васпитног рада и других активности које организује установа, у складу са законом; организује послове који се односе на превоз деце и њихових пратилаца, као и превоз, смештај и исхрану деце и ученика са сметњама у развоју у складу са Статутом општине; организује превоз ученика на републичка и међународна такмичења; подстиче развој културно-уметничког стваралаштва и аматеризма на свом подручју; обезбеђује услове за одржавање културних манифестација од значаја за Општину и у циљу задовољавања потреба грађана са свог подручја може иницирати оснивање установе културе; организује послове који се односе на изградњу и одржавање спортских објеката установа чији је оснивач општина; прати потребе и стара се о задовољавању потреба грађана у области спорта на подручју општине; учествује у реализацији система школског спорта у општини и обезбеђује услове за организовање и одржавање спортских такмичења и манифестација од значаја за општину; обезбеђује услове за реализацију програма установа и омладинских организација на свом подручју и у циљу задовољавања потреба грађана са свог подручја може иницирати оснивање установе у области спорта; стара се о остваривању, заштити и унапређењу људских права и индивидуалних и колективних права припадника националних мањина и етничких група; помаже развој различитих облика самопомоћи и солидарности са лицима са посебним потребама, као и са лицима која су суштински у неједнаком положају са осталим грађанима и подстиче активности и пружа помоћ организацијама инвалида и другим социјално-хуманитарним организацијама на свом подручју;  израду нормативних и других акта из области локалног економског развоја; припрема програме и спроводи пројекте развоја општине и стара се о унапређењу општег оквира за привређивање у Општини, у складу са актима Града; прати стање и предузима мере за заштиту и унапређење животне средине на свом подручју, доноси и спроводи акционе и санационе планове од значаја за заштиту животне средине у складу са актима Града, и стара се и обезбеђује услове за очување, коришћење и унапређење подручја са природним лековитим својствима; спроводи националну стратегију за младе  и акциони план политике за младе Града; припрема акциони план политике за младе  на подручју општине који је  усклађен са акционим планом за спровођење стратегије за младе Града; прати и обезбеђује функционисање Канцеларије за младе; стара се о развоју угоститељства, занатства, туризма и трговине на свом подручју и предузима мере ради промовисања туризма на свом подручју; спроводи мере заштите, коришћења и уређења пољопривредног земљишта на свом подручју утврђене актима Града; обављање стручних, административних, техничких и других послова на вођењу, координирању и сервисирању послова из области економског развоја општине; организацију и учешће општине на разним промотивним манифестацијама, сајмовима и привредним изложбама; одржавање редовних контаката са републичким и другим институцијама које се баве унапређењем економског развоја и привлачењем инвестиција; представљања општине на регионалном, државном и међународном нивоу у активностима везаним за локални економски развој; сарадњу са Националном службом за запошљавање (НСЗ) у реализацији мера активне политике запошљавања; успостављања контаката са међународним организацијама и донаторима; припрему стратегија од локалног значаја у складу са актима Града; предлаже акта из делокруга рада Одељења које доносе органи Општине; и друге послове у складу са законским и подзаконским прописима и интерним актима.
Одељење врши и послове које је Република поверила Граду, а који се обављају у Општини, и то: административно-техничке послове у вези са стипендирањем и кредитирањем ђака и студената; обраду докумената и рачуна за покриће трошкова сахране корисника социјалне заштите;  послове пружања стручне и административно-техничке помоћи Комисији за процену потреба за пружањем додатне образовне, здравствене и социјалне подршке детету, ученику и одраслом (Интерресорна комисија) и координирање истом; управно-правне и административно-техничке послове у области борачко-инвалидске заштите и све књиговодствено-рачуноводствене послове везане за исплату средстава из ове области; врши све послове збрињавања избеглих, прогнаних и привремено расељених лица и све послове регулисања избегличког статуса; обавља одређене послове приватног предузетништва.
      ОДЕЉЕЊЕ ЗА ЗАЈЕДНИЧКЕ  ПОСЛОВЕ
Према члану 16. Правилника о организацији и систематизацији радних места у Управи и општинском правобранилаштву Градске општин Земун, Одељење за заједничке послове врши послове који се односе на: административне и стручне послове из области информационих технологија; обављање стручних, организационих  и административно-техничких послова за потребе месних заједница, њихових органа и тела и друге послове у складу са Одлуком о оснивању месних заједница за подручје Градске општине Земун; планирање јавних набавки као и пружање техничке и стручне помоћи комисији за јавну набавку у  спровођењу поступка јавне набавке укључујући, али не ограничавајући се на учешће у комисији за јавну набавку: израду конкурсне документације; израду аката у поступку јавне набавке; предлог уговора о јавној набавци; праћење извршења јавне набавке;  послове евидентирања и извештавања и друге послове који су повезани са поступком јавне набавке; пружање стручне помоћи, припрему документације, израду и ажурирање процене угрожености и планова заштите и спасавања који обухватају превентивне мере заштите којима се спречавају елементарне непогоде или ублажава њихово дејство; израду мера заштите и спасавања у случају непосредне опасности од елементарних непогода; предузимање мера ублажавања и отклањања непосредних последица од елементарних непогода; организацију цивилне заштите, успостављање интегрисаног система заштите и спасавања који би објединили све превентивне и оперативне мере заштите  живота и имовине грађана; предузимање мера и праћење реализације мера из планова одбране и планова за ванредне ситуације, посебно у делу предузимања превентивних мера и процене ризика; сагледавање последица штета насталих елементарном непогодом и другим ванредним догађајима; обављање стручних и административних послова за потребе Општинског штаба за ванредне ситуације и јединица цивилне заштите, припрема планова за одбрану и остваривање одбрамбених интереса у условима ратног и ванредног стања на територији Опшштине; евиденцију, коришћење и издавање основних средстава и ситног инвентара; техничко и текуће одржавање зграде, уређаја, инсталација и опреме; послове осигурања; послове противпожарне заштите; заштите здравља и безбедности на раду запослених у Управи; послове оператера на телефонској централи; послове штампања, умножавања и повезивања материјала; послове превоза службеним возилима и старање о коришћењу и сервисирању возила; доставе службених аката; физичке послове за потребе органа Општине; предлаже акта из делокруга рада Одељења које доносе органи Општине; и друге послове у складу са законским и подзаконским прописима и интерним актима.

СЛУЖБА ЗА ПРОТОКОЛ И ИНФОРМИСАЊЕ
Према члану 17. Правилника о организацији и систематизацији радних места у Управи и општинском правобранилаштву Градске општин Земун, Служба за протокол и информисање врши послове који се односе на: обављање стручних, организационих и административно-техничких послова око организовања посета и пријема код председника, заменика председника, чланова Већа, функционера и руководиоца других органа Општине; припрему одговарајућих информативно-аналитичких материјала, извештаја и других материјала из делокруга рада Управе за потребе Скупштине, председника, Већа и њихових радних тела; учествовање у организацији званичних манифестација општине у свим сегментима; обављање послова сарадње са медијима; припремање саопштења за јавност, одговора новинарима; заказивање медијских наступа; припремање прес материјала за новинаре; организовање конференција за штампу; припремање пресека дневне штампе и квалитативне анализе новинских чланака сваког месеца; редовно информисање јавности о свим дешавањима на подручју општине Земун; припремање текстова и уређење општинског сајта; обављање послова интерног информисања; обављање дистрибуције и архивирање електронске поште; обављање стручних, организационих и административно-техничких послова на издавању  гласила „Земунске новине“, за које припрема и објављује текстове којима се информишу грађани о свим активностима органа Општине и другим питањима од значаја за живот и рад грађана; пружање правне помоћи грађанима за остваривање њихових права; предлаже акта из делокруга рада Службе које доносе органи општине; и друге послове у складу са законским и подзаконским прописима и интерним актима.

КАБИНЕТ ПРЕДСЕДНИКА ОПШТИНЕ КАО ПОСЕБНА ОРГАНИЗАЦИОНА ЈЕДИНИЦА
  
   Према члану 18. Правилника о организацији и систематизацији радних места у Управи и општинском правобранилаштву Градске општин Земун, Кабинет председника општине врши саветодавне, организационе и административно – техничке  послове који се односе на остваривање надлежности и овлашћења председника општине, заменика председника општине и Већа општине; пријем странака, распоређивање аката и предмета и сређивање документације који се односе на председника општине, заменика председника општине и Веће општине; покретање иницијатива, предлагање пројеката и давање мишљења у вези са питањима која су од значаја за развој Општине у областима за које су постављени помоћници председника и друге послове у сарадњи са Службом за протокол и информисање.

РУКОВОЂЕЊЕ ОРГАНИЗАЦИОНИМ ЈЕДИНИЦАМА
Управом градске општине руководи начелник, као службеник на положају.

Руковођење основним и унутрашњим организационим јединицама
Руководиоце основних и унутрашњих организационих јединица у Управи распоређује начелник Управе, у складу са законом.
Радно место руководиоца основне и унутрашње организационе јединице не може бити  разврстано у звање ниже од звања осталих радних места у основној и унутрашњој организационој јединици.
За руководиоце основних и унутрашњих организационих јединица могу бити распоређена лица која имају одговарајућу стручну спрему у односу на надлежност јединице, положен државни стручни испит и прописано радно искуство у струци. 
Одељењем, службом, односно Кабинетом, руководи начелник одељења, службе, односно шеф Кабинета, који организује рад одељења, службе, односно Кабинета и обезбеђује ефикасно, законито и благовремено обављање послова из свог делокруга. 
Начелник одељења, службе, односно шеф Кабинета, организује рад основне организационе јединице којом руководи, одговоран је за благовремено, законито и квалитетно обављање свих послова и задатака из делокруга одељења, службе, односно Кабинета, пружа потребну стручну помоћ осталим извршиоцима, стара се о правилном распореду послова и извршавању радних дужности запослених, врши најсложеније послове из делокруга одељења, службе, односно Кабинета, као и друге послове по налогу начелника Управе.
Начелник одељења, службе, односно шеф Кабинета одговоран је начелнику Управе за благовремено и квалитетно извршавање послова, као и за законитост рада целог одељења, службе, односно Кабинета. 
Шеф Кабинета одговоран је председнику општине за благовремено и квалитетно извршавање послова, као и за законитост рада Кабинета.
Шеф Одсека руководи радом Одсека, врши распоред послова и одговоран је за благовремено и квалитетно обављање послова Одсека.
За свој рад шеф Одсека одговоран је начелнику Одељења, односно Службе и начелнику Управе.

Налози председника Општине, као и налози начелника Управе обавезујући су за све запослене.

Управни поступак може да води начелник Управе и заменик начелника Управе, односно запослени кога овласти начелник Управе.

ОРГАНИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН
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СКУПШТИНА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ
1) Доноси Статут Градске општине и пословник Скупштине градске општине;

2) Доноси буџет и завршни рачун буџета Градске општине;

3) Доноси програм развоја Градске општине и појединих делатности;

4) Доноси прописе и друге опште и појединачне акте и даје њихова аутентична тумачења;

5) Оснива органе, службе, јавна предузећа, установе и организације у складу са прописима и врши надзор над њиховим радом;

6) Бира и разрешава председника Скупштине градске општине и заменика председника Скупштине градске општине;

7) Поставља и разрешава секретара и заменика секретара Скупштине градске општине;
8) Бира и разрешава председника градске општине и, на предлог председника, бира заменика председника градске општине и чланове Већа градске општине;

9) Бира и разрешава чланове радних тела Скупштине градске општине;

       10) Именује и разрешава управни и надзорни одбор установе, организације и  службе чији је оснивач; именује и разрешава директоре установа, организација и служби чији је оснивач и даје сагласност на њихове  статуте  врши друга   права оснивача, у складу са законом, осим оних која су по одредбама овог статута у надлежности другог органа;

      10а) Именује и разрешава надзорне одборе и директоре јавних предузећа чији је оснивач;  даје сагласност на њихове статуте, на годишње програме пословања, на финансијске извештаје, на одлуке о задуживању јавних предузећа, на одлуке о улагању капитала, на одлуке о статусним променама и оснивању других правних субјеката, на одлуке о расподели добити, односно начину покрића губитака, као и на друге одлуке у складу са законом којим се уређује обављање делатности од општег интереса, овим статутом, као и оснивачким актом;

      11) Доноси акт о јавном задуживању градске општине, у складу са законом којим се уређује јавни дуг;

      12) Даје сагласност на употребу имена и симбола градске општине;

      13) Доноси одлуку о удруживању и сарадњи са јединицама локалне самоуправе у земљи и иностранству;

      14) Предлаже називе улица и тргова на подручју градске општине, у складу са Статутом града Београда;

      15) Утврђује предлог одлуке о увођењу самодоприноса за подручје градске општине;

      16)  Одлучује о расписивању референдума;

      17) Доноси мере и усваја препоруке за унапређење људских и мањинских права;

      18) Обавља и друге послове утврђене Статутом града и статутом градске општине;

[image: image3.emf]СКУПШТИНА

(57 ОДБОРНИКА)

ПРЕДСЕДНИК 

СКУПШТИНЕ

КОМИСИЈЕ

САВЕТИ

ЗАМЕНИК. СЕКРЕТ. 

СКУПШТИНЕ

ЗАМЕНИК ПРЕДС. 

СКУПШТИНЕ

СТАЛНА РАДНА 

ТЕЛА

СЕКРЕТАР 

СКУПШТИНЕ

1. ЗА БУЏЕТ И ФИНАНСИЈЕ

7. ЗА РОДНУ РАВНОПРАВНОСТ

6. ЗА ОБРАЗОВАЊЕ, КУЛТУРУ И ФИЗИЧКУ КУЛТУРУ

5. ЗА МЕЂУОПШТИНСКУ И МЕЂУНАРОДНУ САРАДЊУ

4. ЗА ДОДЕЛУ ПРИЗНАЊА ОПШТИНЕ

3. ЗА ПРЕДСТАВКЕ И ПРЕДЛОГЕ

2. ЗА ПРОПИСЕ И ЛОКАЛНУ САМОУПРАВУ

1. ЗА АДМИНИСТРАТИВНА И МАНДАТНА ПИТАЊА

5. ИЗДАВАЧКИ САВЕТ «ЗЕМУНСКИХ НОВИНА»

4. ЗА ЗДРАВСТВО, СОЦИЈАЛНУ И ДЕЧИЈУ ЗАШТИТУ

3. ЗА РАЗВОЈ И УНАПРЕЂЕЊЕ ПРИВАТ. ПРЕДУЗЕТНИШТВА, 

ПОЉОПРИВРЕДУ, ШУМАРСТВО И ВОДОПРИВРЕДУ

2. ЗА УРБАНИЗАМ, КОМУНАЛНЕ ДЕЛАТНОСТИ И ЗАШТИТУ 

ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ

ПОВРЕМЕНА 

РАДНА ТЕЛА




Скупштину Градске општине Земун чини 57 одборника. 
На локалним изборима одржаним 24. априла 2016. године освојени су следећи мандати:
· Изборна листа Александар Вучић – Србија побеђује – 32 одборника,

· Изборна листа Др Војислав Шешељ – Српска радикална странка – 9 одборника,

· Изборна листа Доста је било – Саша Радуловић – 6 одборника,

· Изборна листа Ивица Дачић -"Социјалистичка партија Србије ( СПС), Јединствена Србија ( ЈС)" – 5 одборника,
· Изборна листа Демократска странка – (Демократска странка , Нова странка) – 3 одборника,
· Изборна листа Доказано сложни за Земун и Батајницу – проф. Др Даница Грујичић – 1 одборник,
· Изборна листа Зелена странка-Зелена страна – 1 одборник.
    Конститутивна седница Скупштине градске општине Земун одржана је 13. јуна 2016. године, када су верификовани мандати 57 одборника, изабран председник Скупштине – Ненад Врањевац и постављен секретар Скупштине – Марко Јанковић, а на другој седници Скупштине градске општине Земун изабран je заменик председника Скупштине Дејан Шкаљац и постављен заменик секретара Скупштине Никола Прелевић.

На другој седници Скупштине изабрани су извршни органи Градске општине Земун:
· Председник Градске општине Земун - Дејан Матић,
· Заменик председника Градске општине Земун - Дамир Ковачевић.
За чланове Већа Градске општине Земун изабрани су:
     -   Гаврило Ковачевић, 
- 
Владимир Костић,

- 
Драган Матијевић,

- 
Стеван Родић,

-
Жељко Корица,

- 
Владимир Стојковић,

-
Предраг Јевремовић,
    -    Жарко Дроњак, 
-   Александар Шешељ
Скупштина Градске општине Земун на 15. седници одржаној 27. октобра 2017. године, разрешила је Александра Шешеља функције члана Већа Градске општине Земун, због подношења оставке, а за новог члана Већа изабрала Зорана Борјана.
Скупштина Градске општине Земун на 22. седници одржаној 29. јуна 2018. године разрешила је Гаврила Ковачевића функције члана Већа, због подношења оставке, а за новог члана Већа Градске општине Земун изабрала Ану Беочанин.

На седници одржаној 29. јуна 2018. године, Скупштина градске општине Земун утврдила је престанак мандата заменику секретара Скупштине Николи Прелевићу због подношења оставке а за нову заменицу секретара поставила је Дејану Вуковић, дипломирану правницу.   

Телефони чланова Већа Градске општине Земун:
011/3778-439, 011/3778-438 и 011/2614-500

Председник Скупштине градске општине Земун је Ненад Врањевац. Председник Скупштине Градске општине организује рад Скупштине, сазива седнице, предлаже дневни ред, председава седницама, стара се о остваривању јавности рада Скупштине Градске општине, потписује акте које доноси Скупштина Градске општине и врши друге послове утврђене Статутом Града и Статутом Градске општине.
Телефон:011/ 3778 - 404; 3778 - 424; 2610 - 085, 

Телефакс:011/ 3778 - 594 
nenad.vranjevac@zemun.rs

Заменик председника Скупштине Градске општине Земун је Дејан Шкаљац. Заменик председника Скупштине Градске општине замењује председника Скупштине у случају његове одсутности и спречености да обавља своју дужност. 

Секретар Скупштине градске општине Земун је Марко Јанковић.

 Секретар Скупштина Градске општине стара се о обављању стручних послова у вези са сазивањем и одржавањем седница Скупштине Градске општине и њених радних тела и руководи административним пословима везаним за њихов рад.
Телефон: 011/3778- 433;

Телефакс:011/ 3778- 594 
marko.jankovic@zemun.rs

Секретар има заменика који га замењује у случају његове одсутности и спречености да обавља своју дужност. Заменик секретара Скупштине Градске општине Земун је Дејана Вуковић. 

ПРЕДСЕДНИК ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН:

Председник Градске општине Земун је извршни орган Градске општине Земун.
Председник Градске општине Земун представља и заступа Градску општину Земун и врши друге послове утврђене законом, Статутом Града, Статутом градске општине Земун и другим актима Градске општине Земун.

Председник Градске општине Земун има заменика који га замењује у случају његове одсутности и спречености да обавља своју дужност.
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ПОМОЋНИК ПРЕДСЕДНИКА ЗА РАЗВОЈ У 

ОБЛАСТИ ЈАВНЕ КОМУНИКАЦИЈЕ И 

МЕЂУНАРОДНЕ САРАДЊЕ

ПОМОЋНИК ПРЕДСЕДНИКА ЗА РАЗВОЈ У 

ОБЛАСТИ ДРУШТВЕНИХ ДЕЛАТНОСТИ

ПОМОЋНИК ПРЕДСЕДНИКАЗА РАЗВОЈ 

ОПШТИНЕ

ЗАМЕНИК ПРЕДСЕДНИКА


ОПШТИ ПОДАЦИ О ЗАПОСЛЕНИМА У УПРАВИ 

НА ДАН  28.02.2019. ГОДИНE
            Сагласно Правилнику о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места у Управи градске општине Земун, образовано је 8 (осам) основних организационих јединица, у којима је на неодређено време запослено – 164  извршиоца. 
Три (3) су помоћника председника Градске општине 
Земун.

Интерну контролу буџета врши један (1) извршилац.

   Пресек по полу и стручној спреми запослених на неодређено време:
	ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ
	Број   радних места
	Број запосле-них
	стручна спрема
	пол

	
	
	
	7 ст.
	6 ст.
	ВКВ
	4 ст.
	КВ
	3 ст.
	0Ш
	М
	Ж

	ОДЕЉЕЊЕ ЗА ОПШТУ УПРАВУ И СКУПШТИНСКЕ ПОСЛОВЕ
	23
	33
	21
	0
	0
	12
	0
	0
	0
	14
	19

	ОДЕЉЕЊЕ ЗА ФИНАНСИЈЕ И БУЏЕТ
	18
	15
	9
	1
	0
	5
	0
	0
	0
	4
	11

	ОДЕЉЕЊЕ ЗА ДРУШТВЕНЕ .ДЕЛАТНОСТИ, ПРИВРЕДУ И РАЗВОЈ
	25
	28
	20
	4
	0
	4
	0
	0
	0
	10
	18

	ОДЕЉЕЊЕ ЗА ГРАЂЕВИНСКО.-КОМУНАЛНЕ ПОСЛОВЕ
	18
	14
	10
	0
	0
	4
	0
	0
	0
	4
	10

	ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИМОВИНСКО-ПРАВНЕ И СТАМБЕНЕ ПОСЛОВЕ
	9
	12
	8
	2
	0
	3
	0
	0
	0
	7
	5

	ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИНСПЕКЦИЈСКЕ ПОСЛОВЕ
	11
	18
	16
	1
	0
	1
	0
	1
	0
	8
	10

	СЛУЖБА ЗА ПРОТОКОЛ И  ИНФОРМИСАЊЕ
	9
	13
	5
	0
	0
	7
	0
	1
	0
	2
	11

	ОДЕЉЕЊЕ ЗА ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ
	14
	30
	8
	3
	2
	11
	0
	7
	2
	20
	10

	ВАН ОРГАНИЗАЦИОНИХ ЈЕДИНИЦА
	4
	3
	0
	1
	0
	1
	0
	1
	0
	2
	1

	 
УКУПНО


	131
	166
	97
	12
	2
	48
	0
	10
	2
	71
	95


Функционера у Градској општини Земун је 23 : Председник ГО; заменик председника ГО; начелник Управе ГО; заменик начелника Управе ГО; председник Скупштине ГО; заменик председника Скупштине ГО; секретар Скупштине ГО; заменик секретара Скупштине ГО; три помоћника председника ГО; девет чланова Већа ГО; два заменика јавног правобраниоца ГО Земун,  главни и одговорни уредник Земунских новина  и заменик главног и одговорног уредника Земунских новина. 
КАДРОВСКИ ПЛАН ГРАДСКЕ 
ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2019. ГОДИНУ

Скупштина Градске општине Земун на седници одржаној 27. децембра 2018. године, на основу члана 77. Закона о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Службени гласник РС“, бр. 21/16, 113/17, 95/18 и 113/17- др. закон) и члана 16. став 1. тачка 4. Статута Градске општине Земун („Службени лист Града Београда“, бр. 43/13 - пречишћен текст), донела је КАДРОВСКИ ПЛАН ГРАДСКЕ 

ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2019. ГОДИНУ

Кадровски план Градске општине Земун за 2019. годину налази се у склопу Информатора о раду Градске општине Земун. 
Кадровски план Градске општине Земун за 2019. годину можете преузети овде:
Кадровски план Градске општине Земун за 2019. годину
     

        4. ОПИС ФУНКЦИЈА СТАРЕШИНА
  НАЧЕЛНИК УПРАВЕ 
ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН
Начелник Управе градске општине Земун је Катарина Зрилић, дипломирани правник, канцеларија број 51, први спрат, телефон: 011/3778- 404.
Начелник Управе Градске општине Земун: 
· Руководи радом Управе;
· Стара се о законитости, ефикасности и ажурности рада Управе;
· Стара се о обезбеђивању услова рада, међусобној сарадњи одељења и служби и сарадњи са органима Републике и Града;
· Доноси Правилник о организацији и систематизацији радних места уз сагласност Већа градске општине;
· Припрема нацрте одлука и других аката које доноси Скупштина општине, Веће и председник  градске општине;
· Одлучује о правима, обавезама и одговорности запослених;
· Води дисциплински поступак против запослених и изриче дисциплинске мере;
· Подноси извештаје о раду Скупштини општине, Већу и председнику општине;
· У управном поступку решава сукоб надлежности између организационих јединица Управе;
· Обавља и друге послове у складу са законом и по налогу Скупштине, Председника и Већа градске општине Земун.
ЗАМЕНИК НАЧЕЛНИКА УПРАВЕ 
ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН
 
Заменик начелника Управе градске општине Земун је Александар Грдинић, дипломирани правник, канцеларија број 55, први спрат, телефон: 011/3778-404:

Заменик начелника Управе градске општине Земун:
· Обавља послове по налогу и овлашћењу начелника Управе;
· Замењује начелника Управе;
· У одсуству начелника обавља све послове из делокруга рада Управе.
ПРЕДСЕДНИК ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН
1. Представља и заступа Градску општину Земун;

2. Непосредно извршава и стара се о извршавању одлука и других аката Скупштине градске општине Земун;

3. Предлаже одлуке и друге акте које доноси Скупштина градске општине, као и начин решавања питања о којима одлучује Скупштина градске општине;

4. Наредбодавац је за извршење буџета;

5. Усмерава и усклађује рад Управе градске општине;

6. Доноси појединачне и друге акте за које је овлашћен законом, овим статутом или одлуком Скупштине градске општине;
7. Одлучује о давању на коришћење, односно у закуп, као и о отказу уговора о давању на коришћење, односно у закуп и стављању хипотеке на непокретности које користе органи градске општине у складу са законом;

8. Одлучује о прибављању и отуђењу опреме веће вредности, као и превозних средстава за потребе органа градске општине; 

9. Закључује уговор о донацији од физичког или правног лица;

10. Образује стручна радна тела;
11. Врши и друге послове утврђене законом, Статутом града,  статутом градске општине Земун и другим актима градске општине.

Председник Градске општине Земун је 
Дејан Матић:
Телефони: 011/3778-401; 011/26-10-404; 011/31-61-892, Телефакс: 011/ 26-12-879;
Адреса електронске поште: info@zemun.rs
Помоћници председника Градске општине Земун:
Славиша Топаловић, тел. 011/3778-401; 011/3778 - 432;
Милан Милисављевић, тел. 011/3778 - 433;
Милорад Радуловић, тел.  011/3778 - 593; 011/3778 - 417;
ВЕЋЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН
1. Предлаже Статут Градске општине, буџет и друге одлуке и акте које доноси Скупштина градске општине;

2. Доноси Одлуку о привременом финансирању у случају да Скупштина градске општине не донесе буџет пре почетка фискалне године;
3. Врши надзор над радом Управе градске општине, поништава или укида акте Управе градске општине који нису у сагласности са законом, овим статутом или другим општим актом који доноси Скупштина градске општине;

4. Решава у управном поступку у другом степену о правима и обавезама грађана, предузећа и установа и других организација из надлежности градске општине;

5. Стара сео извршавању поверених надлежности из оквира права и дужности града Београда;

6. Доноси процену угрожености и план заштите и спасавања у ванредним ситуацијама;

7. Доноси општа акта када је за то овлашћено;

8. Поставља и разрешава начелника и заменика начелника Управе градске општине;

9. Помаже председнику Градске општине у вршењу послова;

10.Обавља и друге послове у складу са законом, другим прописима и статутом.
Напомена: Контакт подаци чланова Већа градске општине Земун налазе се у трећем (3.) делу на 38. - 40. страни, под називом Организациона структура. 
5. ОПИС ПРАВИЛА У ВЕЗИ СА ЈАВНОШЋУ РАДА

Јавност рада регулисана је Статутом Градске општине Земун („Службени лист града Београда“, број 43/13 - пречишћен текст).
ЈАВНОСТ РАДА СКУПШТИНЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН
Рад Скупштине градске општине Земун доступан је јавности.

За јавност рада Скупштине градске општине Земун одговоран је председник Скупштине градске општине.
Представници средстава јавног информисања имају право да присуствују седницама Скупштине градске општине Земун и њених радних тела ради обавештавања јавности о њиховом раду.
Седници Скупштине градске општине имају право да присуствују и грађани, осим када се седница држи без присуства јавности.
Председник Скупштине градске општине може ограничити укупан број грађана који могу да присуствују седници, ако је то потребно ради обезбеђивања несметаног тока седнице.
Скупштина градске општине Земун и њена радна тела, на образложени предлог председника Скупштине градске општине Земун, сталног радног тела, Већа градске општине Земун или најмање десет одборника, изузетно могу ограничити или искључити јавност из свог рада, у складу са законом.
О предлогу из става 1. овог члана Скупштина градске општине одлучује без расправе.
Представницима средстава јавног информисања стављају се на располагање предлози одлука, других прописа и општих аката, као и информативни и документациони материјали о питањима из рада Скупштине градске општине и њених радних тела.
Позив и материјал за седницу Скупштине градске општине Земун достављају се средствима информисања ради упознавања јавности.
Представницима средстава јавног информисања обезбеђују се потребни услови за праћење рада на седницама Скупштине градске општине Земун и њених радних тела.

Радио станице и телевизијске станице могу преносити ток седнице Скупштине градске општине Земун, уколико Скупштина градске општине другачије не одлучи. 
Скупштина градске општине Земун може да изда службено саопштење за средства јавног информисања.
Текст службеног саопштења саставља надлежна служба Управе градске општине Земун, а одобрава председник Скупштине градске општине Земун или лице које он овласти.
Конференцију за штампу, у вези са питањима која разматра Скупштина градске општине Земун, може да одржи председник и заменик председника Скупштине градске општине Земун.

Јавност рада Већа градске општине Земун огледа се у обавештавању јавности о раду и донетим актима. 
Јавност се обавештава о раду Већа и о разматраним питањима путем саопштења за јавност, давањем интервјуа, објављивањем информација на интернету и на други начин.

Управа градске општине Земун обезбеђује јавност рада издавањем промотивних и информативних публикација,  сарадњом са медијима, презентовањем одлука и других аката јавности и постављањем интернет презентација. 

Такође, јавност рада се обезбеђује и организовањем јавних расправа у складу са законом, Статутом градске општине Земун и одлукама органа Градске општине као и на друге начине утврђене Статутом ГО Земун  из делокруга свог рада. 
Контакт подаци:
Назив органа: Градска општина Земун;
Адреса седишта: 
Магистратски трг 1, 11080 Земун;

Порески идентификациони број (ПИБ): 100014908
Матични број: 07000073

Адреса електронске поште: info@zemun.rs;
Интернет:
Интернет презентација Градске општине Земун пружа информације о раду Градске општине и омогућава комуникацију постављањем питања путем Интернет сајта или електронском поштом.

Адреса сајта: www. zemun.rs
Телефони:
Телефонска централа: +381 (0)11 3778 400

Пошта:
Градска општина Земун

Магистратски трг 1,
Београд-Земун
11080 БЕОГРАД 80
ПАК 200129

Србија

Овлашћено лице за поступање по захтеву за слободан приступ информацијама од јавног значаја је Марко Јанковић, секретар Скупштине градске општине Земун. 
Марко Јанковић је лице овлашћено за сарадњу са новинарима и јавним гласилима.
Контакт подаци овлашћеног лица:
Марко Јанковић

Градска општина Земун

Магистратски трг 1

11080 Земун

Канцеларија број 51

Телефони: 011/3778 - 404, 011/3778 - 424;

е-mail: marko.jankovic@zemun.rs
Радно време органа Градске општине Земун: понедељак - петак од 07.30 до 15.30 часова. 

Радно време шалтера – шалтер сала Градске општине Земун (писарница, послови издавања „Земунска картица“, послови бирачких спискова и матичари): од 07.30 до 15.30 часова. 
Сви послови овере потписа, рукописа и преписа од 01.03.2017. године прелазе у надлежност јавних бележника, у складу са Законом о оверавању потписа, рукописа и преписа („Сл. гласник РС“, бр. 93/2014 и 22/2015).

Правна помоћ грађанима пружа се радним данима од 09.00 до 14.00 часова (канцеларије 15 и 16, високо приземље, ходник лево, телефон: 011/ 3778- 472 и 011/3778 -473).

Дневни одмор (пауза) у трајању од 30 минута користи се од 10.00 до 11.00 часова и то тако да се обезбеди континуирани рад са странкама. 

Ван седишта градске општине Земун обављају се послови Управе градске општине Земун у месним канцеларијама: 
· Батајница,  са седиштем у Батајници, Улица Јована Бранковића број 2,  и

· Угриновци, са седиштем у Угриновцима, Улица Београдска 1;

Радно време месних канцеларија је од 07.30 до 15.30 часова, сваког радног дана.
У седишту градске општине, поред органа Градске општине Земун, налази се и седиште:

   
· Јавно предузеће за пијачне и погребне услуге Земун
· Туристичко културни центар Градске општине Земун
Радно време осталих  корисника простора у седишту градске општине: 

 ГРАДСКА УПРАВА ГРАДА БЕОГРАДА, СЕКРЕТАРИЈАТ ЗА УПРАВУ
- Одсек за лична стања грађана, вођење матичних књига Земун:

- Шалтерска служба ради радним данима од 07.30 до 17.30 часова; 
-  Пријава смрти и суботом од 08.00-12.00 часова; 
- Канцеларија матичара (канцеларије број 37 и 37а) ради радним даном од 08.30 до 14.00 часова са странкама; 
-   Шеф Одсека ради са странкама од 08.00 до 13.00 часова.
  ГРАДСКА УПРАВА ЈАВНИХ ПРИХОДА (принудна наплата и одсек за порез на имовину физичких лица) ради са странкама сваког радног дана од 07.30 до 15.30 часова.
ОПИС ПРИСТУПАЧНОСТИ ПОСЛОВНИХ ПРОСТОРИЈА УПРАВЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЛИЦИМА СА ИНВАЛИДИТЕТОМ
   Градска општина Земун ефикасним и благовременим извршавањем послова и задатака из своје надлежности, активно доприноси решавању потреба грађана, при чему посебну бригу посвећује социјално осетљивим категоријама становништва и особама са инвалидитетом као приоритетној  друштвеној групи. 
     У циљу стварања неопходних предуслова за примерену приступачност свим пословним просторијама Градске општине Земун, лицима са инвалидитетом израђена је прилазна рампа са рукохватом. Постојећи путнички лифт у пословној згради општине Земун прилагођен је особама са инвалидитетом за несметану употребу. На улазу у зграду Општине, радници обезбеђења дочекују странке, пружају им иницијалне информације у вези са њиховим захтевима, упућују их у жељене организационе јединице и пружају другу помоћ. 
      Градска општина Земун је, у циљу помоћи слабовидим и слепим особама, поставила тактилну таблу, на улазу у пословну зграду, као водич кроз Управу. На овај начин Градска општина Земун, ангажовањем расположивих капацитета, настоји унапредити квалитет живота грађана са посебним потребама. 
 
6. СПИСАК НАЈЧЕШЋЕ ТРАЖЕНИХ ИНФОРМАЦИЈЕ ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА

Табеларни приказ радњи и мера предузетих на примени Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, у 2018. години.
1) Захтеви:
	Редбр.
	Тражилац информације
	Број поднетих захтева
	Број усвојених-делимично усвојених захтева
	Број одбачених захтева
	Број одбијених захтева

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.

	1.
	Грађани

	9
	1
	1
	0

	2.
	Медији

	0
	0
	0
	0

	3.
	Невладине 
организације и друга удружења грађана
	4
	4
	0
	0

	4.
	Политичке 
странке
	1
	1
	0
	0

	5.
	Органи власти 
	1
	1
	0
	0

	6.
	Остали

	1
	1
	0
	0

	7.
	Укупно

	16
	8
	1
	0


2) Жалбе:

	Р.бр.
	Тражилац информације
	Укупан број изјавље-
них жалби
	Број жалби због одбијања захтева

	Број жалби на закључак о одбацивању захтева

	Број жалби због непосту-пања по захтеву
	Број осталих жалби -
Садржина жалбе: нпр. због непоступања у прописаном  року, одбијања захтева, условљавања уплатом већег износа од нужних трошкова


	1.
	2.
	3.
	
	4.
	5.
	6.

	1.
	Грађани
	1
	0
	
	1
	-

	2.
	Медији
	0
	0
	
	0
	-

	3.
	Невладине организације и друга удружења грађана
	4
	0
	
	4
	-

	4.
	Политичке странке
	0
	0
	
	0
	-

	5.
	Органи власти
	0
	0
	
	0
	-

	6.
	Остали
	0
	0
	
	0
	-

	7.
	Укупно
	5
	0
	
	      5
	-



3) Трошкови поступка
	Трошкови наплаћивани
	Трошкови нису наплаћивани

	Укупан износ
	Број жиро рачуна
	-

	
	
	

	-
	840-742328843000
	


4) Информатор о раду органа
	Датум израде Информатора
	Објављен на интернету
	Датум последњег ажурирања
	Израђен-није објављен
	Није израђен
	Разлози због који није израђен 

	Март 2011.
	      Да Редовно се објављује
	 25.03.2019.
	Израђен и објављен
	Израђен
	              -


Одржавање обуке запослених
	Обука одржана
	

	Да  Редовно се одржавају
	


Одржавање носача информација
	Редовно се одржавају
	

	Да
	


Остваривање права и заштита права лица по Закону о  заштити података

	Врсте захтеваних информација
	Број појединачно поднетих захтева

	Информације о заштити здравља и угрожавању животне средине


	0

	Буџет (плате,донације,спонзорства, уговори)


	5

	Јавне набавке


	1

	Имовина јавних функционера


	2


	Врста права по ЗЗПЛ


	Број и врста захтева
	Како је одлучено


	Напомена

	
	
	Удовољено захтеву-број
	Одбијен захтев-број
	Обавештење да се подаци не обрађују-број


	

	Обавештење о обради (чл. 19)
	-
	-
	-
	-
	-

	Право на увид (чл. 20)
	-
	-
	-
	-
	-

	Право на копију (чл. 21)
	-
	-
	-
	-
	-

	Права поводом извршеног увида (чл. 22)
	-
	-
	-
	-
	-


7.  ОПИС НАДЛЕЖНОСТИ  ОБАВЕЗА И  ОВЛАШЋЕЊА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН

ПОСЛОВИ УПРАВЕ ГО ЗЕМУН
Законом о локалној самоуправи („Службени гласник РС“ број 129/2007, 83/2014 и 101/2016-др.закон), Статутом Градске општине Земун („Службени лист Града Београда“ бр. 43/13- пречишћен текст) и Одлуком о организацији Управе Градске општине Земун („Службени лист Града Београда“, бр. 123/2016), уређена су питања која се односе на положај, организацију и надлежности Управе Градске општине Земун.

Послови Управе Градске општине Земун су:
1) Припрема нацрта, прописа и других аката које доноси Скупштина градске општине, Веће градске општине и Председник градске општине;
2) Извршење одлука и других аката Скупштине градске општине, Већа градске општине и Председника градске општине;
3) Решавање у управном поступку у првом степену о правима и дужностима грађана, предузећа, установа и других организација из надлежности градске општине;
4) Извршење закона и других прописа чије је извршење поверено Градској општини;
5) Обављање стручних и других послова које утврди Скупштина градске општине, Веће градске општине и Председник градске општине 

Подручје градске општине, према Статуту градске општине Земун, чине насељена места, односно подручја катастарских општина које улазе у њен састав.

Подручје градске општине чине:

	Градска општина
	Насељено место
	Катастарска општина



	Земун
	Београд – део

Угриновци
	Земун

Батајница

Земун поље
Угриновци


Чланом 12. Статута Градске општине Земун, прописана је надлежност и послови Градске општине, које она врши  преко својих органа:

1. Доноси Статут, буџет и завршни рачун буџета градске општине;

1а  Доноси стратегије од локалног значаја у складу са актима града;

2. Доноси програме и спроводи пројекте развоја градске општине и стара се о унапређењу општег оквира за привређивање у градској општини, у складу са актима града;

3.  Оснива месну заједницу и друге облике месне самоуправе, по прибављеном мишљењу грађана, у складу са законом, овим статутом и актима градске општине;

4. Даје мишљење на просторне и урбанистичке планове које доноси град;

5.  Доноси решење у првом степену о грађевинској дозволи за изградњу или реконструкцију објеката до 800 м2 бруто развијене грађевинске површине и претварању заједничких просторија у стамбени, односно пословни простор, осим у поступцима легализације објеката на територији града; 
6.  Одлучује о постављању и уклањању мањих монтажних објеката привременог карактера на површинама јавне намене (киосци, летње и зимске баште, тезге и други покретни мобилијар), балон хала спортске намене, у складу са прописом града;

6а) доноси планове за постављање мањих монтажних објеката привременог карактера на површинама јавне намене ( киосци, тезге и други покретни мобилијар) по претходно прибављеној сагласности организационих јединица градске управе надлежних за послове урбанизма и саобраћаја, односно друге надлежне организације у складу са прописом града;

7. Спроводи поступак исељења бесправно усељених             лица у станове и заједничке просторије у стамбеним              зградама;

8.  Стара  се о одржавању комуналног реда у градској              општини, спроводи прописе којима се уређује              комунални ред и издаје одобрења за која је овим              прописима  утврђена  надлежност  градске  општине; врши инспекцијски надзор  у комуналној области, у   складу са посебном одлуком Скупштине града;

 9. Обезбеђује коришћење пословног простора којим            управља, одређује висину закупнине пословног              простора и врши друге послове у вези са коришћењем           пословног простора, у складу са законом и другим            актима града;

10. Стара се о изградњи, одржавању, управљању и          коришћењу сеоских, пољских и других некатегорисаних         путева;

11. Прати стање и предузима мере за заштиту и          унапређење животне средине на свом подручју, доноси и           спроводи акционе и санационе планове од значаја за         заштиту животне средине на свом подручју, у складу са актима града и стара се и обезбеђује услове за очување, коришћење и унапређење  подручја са природним  лековитим својствима;

12. Прати стање и стара се о одржавању (осим капиталног) дечјих вртића и основних школа; прати упис у први разред основне или специјалне школе и редовно похађање наставе у основним школама и покреће прекршајни поступак против  родитеља, односно старатеља, чије дете није благовремено уписано, односно не похађа припремни предшколски програм, у складу са законом; у сарадњи са образовно-васпитном установом утврђује мере и активности заштите и безбедности деце, односно ученика за време остваривања образовно васпитног рада и других активности које организује установа, у складу са законом; организује послове који се односе на: превоз деце и њихових пратилаца ради похађања припремног       предшколског програма на удаљености већој од 2 км и       ученика основне школе на удаљености већој од 4 км од        седишта школе; превоз, смештај и исхрану деце и ученика         са сметњама у развоју, без обзира на удаљеност места       становања од школе; превоз ученика на републичка и        међународна такмичења;

13. Подстиче развој културно-уметничког стваралаштва и  аматеризма на свом подручју, обезбеђује услове за одржавање културних манифестација од значаја за градску општину и у циљу задовољавања потреба грађана са свог подручја може оснивати установе културе;
14.  Доноси  програм  развоја  спорта  на  нивоу  градске  општине који  је  усклађен са програмом развоја спорта на нивоу града; учествује у изградњи и одржавању спортских објеката на свом подручју; обезбеђује средства за финансирање и суфинансирање програма којима се задовољавају потребе грађана у области спорта на подручју градске  општине; може оснивати установе у области спорта;

15.   Спроводи националну стратегију за младе и  акциони     план политике за младе града; утврђује акциони  план      политике за младе на подручју градске општине који је      усклађен са акционим планом за спровођење стратегије за      младе града; може основати савет за младе на нивоу      градске општине; обезбеђује услове за реализацију       програма установа и удружења младих и удружења за      младе, која делују на подручју градске општине; може да      оснује, прати и  обезбеђује функционисање Канцеларије за      младе на свом подручју; 

16. Стара се о развоју угоститељства, занатства, туризма и  трговине на свом подручју и може основати туристичку       организацију ради промовисања туризма на свом подручју;

16а  Одређује,  односно одобрава продајно место на којем се обавља трговина на мало ван продајног објекта,  као и време и начин те трговине у складу са законом;

17. Спроводи мере заштите, коришћења и уређења     пољопривредног земљишта на свом подручју утврђене      актима града;

18. Предлаже мере за уређење и одржавање спољног изгледа пословних и стамбених зграда и води евиденцију о начину организовања послова одржавања стамбених зграда; предлаже мере за уређење зелених површина и дечјих игралишта и објеката јавног осветљења и сл;
19. Учествује  у заштити  и  спасавању  људи, материјалних и културних добара и животне средине у ванредним ситуацијама и ублажавању и отклањању њихових последица, учествује у развоју цивилне заштите и спровођењу мера и задатака цивилне заштите, образује штаб за ванредне ситуације на свом подручју, у складу са законом и актима града;управља стварима у јавној својини града на којима има право коришћења у складу са законом;

20. Организује вршење послова правне заштите својих права и интереса;обезбеђује пружање правне помоћи грађанима за остваривање њихових права;

21. Образује органе, организације и службе за потребе градске општине и уређује њихову организацију и рад и оснива јавна предузећа и друге организације у складу са Статутом Града и овим Статутом; уређује организацију и рад мировних већа;

22. Помаже развој различитих облика самопомоћи и солидарности са лицима са посебним потребама, као и са лицима која су суштински у неједнаком положају са осталим грађанима и подстиче активности и пружа помоћ организацијама особа са инвалидитетом и другим социјално-хуманитарним организацијама на свом подручју;

23. Стара се о остваривању, заштити и унапређењу људских права и индивидуалних и колективних права припадника националних мањина и етничких група;
24. Може да установи заштитника грађана за градску општину;

25. Стара се о јавном обавештавању о питањима од значаја за живот и рад грађана на свом подручју;

26. Прописује прекршаје за повреде прописа градске општине;
27. Уређује и обезбеђује употребу имена, грба и другог симбола градске општине;
28. Извршава прописе и опште акте града и градске општине;

29. Обавља и друге послове од непосредног интереса за грађане, у складу са законом, Статутом града, другим прописима Града и овим статутом.
У оквиру Управе као јединственог органа, образована су одељења и служба као основне организационе јединице и Кабинет председника општине као посебна  организациона јединица и одређен је њихов делокруг рада у складу са надлежностима утврђеним Статутом Града Београда и Статутом Градске општине Земун.
        
Ради обједињавања сличних послова и њиховог успешнијег извршавања у оквиру основних организационих јединица, образоване су унутрашње организационе јединице (Одсек и Група).
        
Одељења су образована за обављање послова локалне самоуправе и послова државне управе који су законом и Статутом Града Београда пренети у надлежност општини, а Статутом Градске општине Земун прописани као послови Управе и са њима повезани стручни и други послови, а који захтевају рад више службеника или намештеника.
         
 Кабинет председника општине врши саветодавне, организационе и административно-техничке послове који се односе на остваривање надлежности и овлашћења председника општине, заменика председника општине и Већа општине, пријем грађана, покреће иницијативе , предлаже пројекте и даје мишљења у вези са питањима која су од значаја за развој Општине у областима за која су постављени помоћници председника као и друге послове у сарадњи са Службом за протокол и информисање.
          У Градској општини Земун, председник општине поставио је три помоћника председника општине и то за област од значаја за развој општине, за област јавне комуникације и међународне сарадње и за област друштвених делатности. 
           У Управи су у вези са остваривањем права грађана, локалног економског развоја и реализације политике за младе, унутар одељења образоване канцеларије.
           Поједини послови у Управи, који се због своје природе не могу сврстати ни у одељење ни у службу, врше се изван њих.
   У Управи је обезбеђено пружање правне помоћи грађанима за остваривање њихових права у складу са законом и другим прописима донетим на основу закона.
     
  Унутрашња организација и систематизација радних места у Управи до 15.06.2017. године била је уређена Правилником о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места у Управи Градске општине Земун број 021-1/2010-IV од 10.06.2010. године са свим накнадним изменама, а од 16.06.2017. године уређена је у складу са  Законом и               Правилником о организацији и систематизацији радних места у Управи и Општинском правобранилаштву Градске општине Земун број: 06-431/2017-II/21 од 08. јуна 2017. године и Правилником о изменама и допунама Правилника о организацији и систематизацији радних места у Управи и Општинском правобранилаштву Градске општине Земун број: 06-474/2017-II/21 од 26.06.2017 године, тако да је од тада структура унутрашње организације следећа:

ПРЕДСЕДНИК ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН
1. Представља и заступа Градску општину;

2. Непосредно извршава и стара се о извршавању одлука и других аката Скупштине градске општине;

3. Предлаже одлуке и друге акте које доноси Скупштина градске општине, као и начин решавања питања о којима одлучује Скупштина градске општине;

4. Наредбодавац је за извршење буџета;

5. Усмерава и усклађује рад Управе градске општине;
6. Доноси појединачне и друге акте за које је овлашћен законом, овим статутом или одлуком Скупштине градске општине;
7. Одлучује о давању на коришћење, односно у закуп, као и о отказу уговора о давању на коришћење, односно у закуп и стављању хипотеке на непокретности које користе органи градске општине у складу са законом;

8. Одлучује о прибављању и отуђењу опреме веће вредности, као и превозних средстава за потребе органа градске општине; 
9. Закључује уговор о донацији од физичког или правног лица;

10. Образује стручна радна тела;
11. Врши и друге послове утврђене законом, Статутом Града,  Статутом градске општине Земун и другим актима градске општине.

ВЕЋЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН
1) Предлаже статут Градске општине, буџет и друге одлуке и акте које доноси Скупштина градске општине;

2) Доноси одлуку о привременом финансирању у случају да Скупштина градске општине не донесе буџет пре почетка фискалне године;

3) Врши надзор над радом Управе градске општине, поништава или укида акте Управе градске општине који нису у сагласности са законом, овим статутом или другим општим актом који доноси Скупштина градске општине;

4) Решава у управном поступку у другом степену о правима и обавезама грађана, предузећа и установа и других организација из надлежности градске општине;
5) Стара се о извршавању поверених надлежности из оквира права и дужности града Београда;

6) Доноси процену угрожености и план заштите и спасавања у ванредним ситуацијама;

7) Доноси општа акта када је за то овлашћено;

8) Поставља и разрешава начелника и заменика начелника Управе градске општине;

9) Помаже председнику градске општине у вршењу послова;

10) Обавља и друге послове у складу са законом, другим прописима и статутом.
8. ОПИС ПОСТУПАЊА У ОКВИРУ НАДЛЕЖНОСТИ ОВЛАШЋЕЊА И ОБАВЕЗА
Поступак пружања услуга и обрасци за подношење захтева налазе се на Интернет сајту Градске општине Земун www.zemun.rs 
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ОПШТУ УПРАВУ И СКУПШТИНСКЕ ПОСЛОВЕ 
Одељење за општу управу и скупштинске послове  у свом раду примењује позитивне прописе наведене у Списку прописа (Информатор, део 9).
Одељење за општу управу и скупштинске послове има три организационе јединице:

        - Одсек за изборна права, послове писарнице и архиве 

        - Одсек за опште послове
        - Одсек за скупштинске послове
ОДСЕК ЗА ИЗБОРНА ПРАВА
 ПОСЛОВЕ ПИСАРНИЦЕ И АРХИВЕ:
Одсек за изборна права, послове писарнице и архиве, врши следеће послове у оквиру изборних права:

1. Доноси решења о упису у Јединствени бирачки списак (по службеној дужности и по захтеву странке);
2. Доноси решења о брисању из јединственог бирачког списка – по основу смрти, лишења пословне способности, губитка држављанства, дуплог ЈМБГ-а или промене пребивалишта бирача (по службеној дужности или по захтеву странке);
3. Доноси решење о променама личних података (личног имена или имена родитеља) у Јединственом бирачком списку, (по службеној дужности и по захтеву странке);
4. Доноси решења о исправкама података погрешно уписаних у јединствени бирачки списак (на захтев странке или другог органа);
5. Врши промене у бази бирача везано за бирачка места, одређује припадност улица и кућних бројева бирачком месту (по службеној дужности);
6. Доноси решења о упису бирача у посебан бирачки списак за националне мањине (по захтеву странке);
7. Доноси решења о брисању бирача из Посебног бирачког списка за националне мањине (по захтеву странке);
8. Доноси решења о одбијању захтева за упис у Посебан бирачки списак за националне мањине;
9. Ради и друге послове из надлежности Одсека.
На основу  Закона о Јединственом бирачком списку као надлежни територијални орган, овај Одсек доноси првостепена решења о упису у Јединствени бирачки списак, брисању из бирачког списка или променама/исправкама у бирачком списку за грађане са пребивалиштем/боравиштем на територији ГО Земун. У другом степену, по жалби у овим предметима решава Министарство правде и државне управе Републике Србије (послови из тачке: 2, 3, 4 и 5).
Сходно закону о националним саветима националних мањина, Правилника о начину вођења посебног бирачког списка, као надлежни територијални орган за грађане са пребивалиштем/боравиштем на територији ГО Земун, овај орган доноси решења о упису у Посебан бирачки списак, брисању из Посебног бирачког списка или одбијању захтева за упис у Посебан бирачки списак. У другом степену по жалби у овим предметима решава Министарство правде и државне управе (послови из тачке 7, 8 и 9).
Писарница и архива:

1. Врши пријем поднесака и формирање предмета (по службеној дужности и по захтеву странке);
2.  Даје обавештења о начину и условима за остваривање права и обавеза грађана пред органима  управе (по захтеву странке);
3. Издаје потврде о пријему предмета и додељује бројеве примљеним предметима, (по службеној дужности и по захтеву странке);
4. Обавља здруживање и раздруживање предмета (по службеној дужности);
5.  Штампа књиге за доставу (по службеној дужности);
6.  Прима и распоређује пошту (по службеној дужности и по захтеву странке);
7. Стара се о благовременом плаћању прописаних административних такси (по службеној дужности);
8.  Организује, сређује и унапређује рад архиве и архивског депоа (по службеној дужности);
9. Класификује и уводи у архивску књигу архивску грађу (по службеној дужности);
10. Предаје архиву Архиви града Београда (по службеној дужности);
11. Одобрава разгледање и преписивање списа из архивираних предмета (по захтеву странке);
12. Прима и разврстава пошту за експедицију (по службеној дужности);
13. Води евиденцију о експедованој пошти (по службеној дужности);
14.  Стара се о књизи утисака (по службеној дужности);
15. Пакује доставља и разноси службене пошиљке о којима води службену евиденцију (по службеној дужности);
16. Врши информатичку обраду архивираних предмета (по службеној дужности);
17. Врши одлагање обрађених предмета у архивски депо уз праћење рокова чувања (по службеној дужности);
18. Врши и друге послове из надлежности писарнице и архиве;
Одсек за опште послове
Одсек за опште послове  врши послове који се односе на: организацију и рад Управе; припрему нацрта одлуке о Управи и осталих аката из делокруга рада Одсека за опште послове,  односно припрему и израду нормативних аката и аналитичких материјала из делокруга Управе; стручне и административне послове у вези са спровођењем референдума; уређење, организацију и рад мировних већа;  стручне, информатичке, статистичко-евиденционе и персоналне послове из области рада и радних односа запослених и постављених лица у Управи и изабраних, именованих и постављених лица у органима општине; стручне и административне послове који се односе на непосредно учешће грађана у остваривању послова Градске општине;  давање стручног мишљења за потребе органа Управе;  послове управљања људским ресурсима; послове из области радних односа запослених у Управи, који се односе на права, обавезе и одговорности запослених;  стручне послове  у поступку запошљавања;  припрему предлога Кадровског плана; организацију стручног усавршавања службеника и вођење евиденције о завршеним обукама, семинарима, предавањима, учешћу у радионицама и другим видовима стручног усавршавања службеника; вођење кадровске евиденције запослених, распоређивањем радника, престанком радног односа; израду нацрта решења из области радних односа; обављање стручних и административних послова  који се односе на рад ван радног односа, израду нацрта уговора о делу, уговора о обављању привремених и повремених пословa и њихово праћење;  обраду података и вођење евиденцијe о свим облицима радне ангажованости;  вршење пријаве и одјаве на обавезно социјално осигурање; израду информација и аналитичких материјала који се односе на кадрове. 

Извештај о раду Одељења за општу управу и скупштинске послове за 2017. годину, можете преузети овде: Извештај о раду Одељења за општу управу и скупштинске послове за 2017. годину
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ФИНАНСИЈЕ И БУЏЕТ
У Одељењу за финансије  и буџет образује се једна унутрашња организациона јединица:
1. Одсек за финансије и буџет
Послови Одељења за финансије и буџет:
-  планирање, припрема и израда одлуке о буџету;
- праћење остварења буџетских прихода и примања по уплатним рачунима јавних прихода и праћење извршења буџетских расхода и издатака за директне и  индиректне кориснике буџетских средстава; 
-  финансијско планирање; 

-  управљање готовинским средствима; 

-  контролу расхода буџета; 

- буџетско рачуноводство и извештавање на нивоу главне књиге трезора; 

-   управљање дугом и финансијском имовином; 

-   пласирање слободних средстава; 
- праћење кретања масе зарада запослених у Управи и изабраних, именовнаих и постављених лица у органима Општине и достављање извештаја надлежним органима; 

-   финансијско рачуноводствене послове; 

-   формирање књиговодствених исправа; 

-  формирање документације о исплати и обустави законских и других обавеза; 

-  контролу новчаних докумената и инструмената плаћања са аспекта уговорних обавеза и наменског  коришћења средстава; 

-    благајничко пословање; 

- вођење пословних књига и других евиденција о корисницима; 

-  израду периодичних обрачуна, завршног рачуна и свих врста финансијског извештавања у складу са законским и подзаконским  актима; 

-    консолидацију рачуна директног и индиректног корисника; 

- припрему нацрта одређених акта које доносе органи опшптине; 
-    други послови у складу са законом и подзаконским актима.
Послови интерне контроле буџета:

Интерна контрола jе организoвана као систем процедура и одговорности свих лица укључених у финансијске и пословне процесе корисника буџетских средстава. У поступку претходне  контроле планирања расхода, преузимања обавеза и извршења налога за плаћање, која се  врши  у Управи ГО Земун,  Одељењу за финансије и буџет, за све директне кориснике буџетских средстава Градске општине Земун, интерни контролор нарочито:

-   проверава и утврђује да ли су расходи планирани у складу са стварним потребама за вршење функције директних корисника;

- врши контролу исправности коришћења  буџетских  апропријација и квота;

-   врши контролу  преузимања обавеза и извршавања налога за плаћање;

-    спроводи контролу документованости пословних промена;

-    проверава исправност и законитост трансакција;

-    проверава тачност класификација;

-    оверава трансакцију.

-  интерни контролор кроз систем установљених процедура, учествује у раду на свим актима (планска акта, извештаји), која су израђена у Одељењу за финансије, као и на провери документације и овери свих трансакција.
Извештај о раду Одељења за финансије и буџет за 2017. годину, можете преузети овде: Извештај о раду Одељења за финансије и буџет за 2017. годину.
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ДРУШТВЕНЕ ДЕЛАТНОСТИ ПРИВРЕДУ И РАЗВОЈ
У Одељењу за друштвене делатности, привреду и развој, образују се унутрашње организационе јединице:

a. Одсек за друштвене делатности 
· Канцеларија за младе

· Група за борачко - инвалидску заштиту

б.   Одсек за привреду

Одсек за друштвене делатности
    Послови који се обављају у Одсеку за  друштвене делатности по захтевима странака су:
Кредити стипендије и домови - умањење школарине 
Примена Закона о општем управном поступку по службеној дужности (чл. 9, 103 и 207) решавајући по захтевима странака, који се примењује од 08.06.2016. године:
странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа;

        За оверу уверења о просечном месечном приходу по члану домаћинства, потребна је следећа документација: 

· Оверена изјава два сведока о саставу породичног домаћинства (броју чланова домаћинства и њиховим занимањима – образац бр. 3- прибавља странка); 
Потврду о оствареним приходима свих чланова домаћинства за првих 6 (шест) месеци текуће године:

- уверење о оствареној нето заради (за период 01.01 – 30.06. текуће године);
(прибавља странка); 
- за кориснике пензије уверење од Републичког фонда за пензионо  и инвалидско осигурање (за период 01.01 – 30.06. текуће године); 

(потраживање по службеној дужности); странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа;

- уверење Пореске управе о пореској основици за приватнике (01.01 – 30.06. текуће године);
(потраживање по службеној дужности); странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа;

- за незапосленог члана домаћинства уверење издато од       Националне службе за запошлавање (за период 01.01 – 30.06. текуће године); 

(потраживање по службеној дужности); странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа;

или оверена изјава два сведока за незапосленог члана       домаћинства да је био незапослен у периоду од 01.01. до 30. 06. текуће године; 

(прибавља странка); 
У случају да је незапослено лице корисник новчане надокнаде потребан је доказ да ли му је иста исплаћена у периоду од 01.01. до 30. 06. текуће године; 

(потраживање по службеној дужности); странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа;

Не  достављати уверења ПИО као доказ о незапослености члана породице.
     -за чланове домаћинства који се налазе на редовном школовању, редовним студијама, служењу војног рока, у иностранству и сл. достављају се докази о томе издати од стране надлежних органа;
(прибавља странка);  
-доказ о висини месечних доприноса на име издржавања   

(алиментација) или оверена лична изјава од стране два сведока о томе  (за период 01.01. – 30.06. текуће године.);  

(прибавља странка); 
· Уверење о имовном стању (приход остварен од имовине, капитала, ауторских права и др. који се  опорезује) за све пунолетне чланове пор. домаћинства (осим за оне који се школују) прибавља се од Пореске управе;
(потраживање по службеној дужности); странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа;
· Уверење о имовном стању (приход остварен од непокретности – земље) који се  опорезује) за све пунолетне чланове пор. домаћинства (осим за оне који се школују) прибавља се од Катастра;
(потраживање по службеној дужности) странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа;
Напомена:
-  Уколико је родитељ преминуо доставити извод из Матичне књиге умрлих (потраживање по службеној дужности), странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа;

 као и доказ о износу примљеним  на име  породичне пензије (за период 01.01.– 30.06. текуће године) од Републичког фонда за пензионо и инвалидско осигурање, (односно доказ – потврду РФПИО да на име пок.родитеља породица не остварује право на породичну пензију), (потраживање по службеној дужности); странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа;

- Уколико су родитељи разведени доставити пресуду као и доказ о висини месечног доприноса на име издржавања детета (или оверену изјаву два сведока о висини месечног доприноса на име издржавања детета, односно оверену изјаву два сведока да други родитељ не плаћа месечни допринос на име издржавања детета) - (за период 01.01. – 30.06. текуће године);
(прибавља странка)  
Препис решења о категоризацији

       Захтев се узима у Одсеку за друштвене делатности (II спрат, канцеларија 83) или на шалтеру Писарнице, а садржи следеће податке:

- име и презиме,

- девојачко презиме

- датум рођења,

- адреса у тренутку подношења захтева,

- адреса у време категоризације,

- назив школе и година уписа,

- година када је донето Решење

- контакт телефон

· Процена потреба за пружањем додатне образовне, здравствене и социјалне подршке детету, ученику и одраслом
     На основу чл. 8. Правилника о додатној образовној, здравственој и социјалној подршци детету, ученику и одраслом („Сл. гласник РС“, бр. 80/2018), решавајући по захтеву родитеља, односно другог законског заступника и одраслог на иницијативу образовне, здравствене или установе социјалне заштите, уз сагласност родитеља, односно другог законског заступника и одраслог и по службеној дужности – када родитељ, односно други законски заступник и одрасли не дају сагласност на иницијативу образовне или здравствене установе или пружаоца услуге социјалне заштите.
    Стручну и административно-техничку потпору Комисији за процену потреба за пружањем додатне образовне, здравствене и социјалне подршке детету, ученику и одраслом  обавља координатор Комисије. 

· Обезбеђење/рефундација трошкова сахрањивања умрлог лица
Потребна документа за обезбеђење/рефундацију сахрањивања умрлог лица:

1.   Захтев (узима се у Одсеку за друштвене делатности), а садржи следеће податке:

-име и презиме/назив правног лица

-ЈМБГ грађана/матични број правног лица

-улица и број

-контакт телефон

-емаил

2.  Доказ о пребивалишту умрлог лица на територији Градске општине Земун (фотокопија личне карте);

3.   Извод из матичне књиге умрлих; 
4.   Решење - Потврда Центра за социјални рад - Одељење 
Земун да је умрли или члан уже породице корисник неког од права Центра за социјални рад;
5.    Извештај Центра за социјални рад – Одељење Земун, за лица која су била у домском или породичном смештају, а чије је трошкове смештаја сносио буџет Републике Србије;
6. Оригинал рачуни на име подносиоца захтева о трошковима сахране;

7. Оригинални рачун и извештај предузећа које је извршило сахрану, само за најнужније трошкове сахране, без испраћаја; 
8.  Оверена изјава лица која су била дужна да га издржавају, односно да се о њему старају или су преузела обавезу да обезбеде сахрањивање умрлог лица, односно да не остварују приходе и немају покретну и непокретну имовину из које би се трошкови сахране могли намирити.
· Ексхумација и пренос посмртних остатака
Захтев за ексхумацију и пренос посмртних остатака 
         Примена Закона о општем управном поступку по службеној дужности (чл. 9, 103 и 207) решавајући по захтевима странака, који се примењује од 08.06.2016. године:

    За одобрење захтева за ексхумацију и пренос посмртних остатака покојника, странка уз захтев прилаже:

· Извод из матичне књиге рођених, за подносиоца захтева, као доказ  о сродству (потраживање по службеној дужности), странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа; 

· Оверена  изјава  подносиоца  захтева (код јавног бележника) о броју ближих сродника умрлог; 
(прибавља странка);

· Сагласност (код јавног бележника) ближих сродника умрлог да су сагласни са ексхумацијом и њихове  фотокопије личних карата; 
(прибавља странка);

· Извод из матичне књиге умрлих (оригинал или оверена копија);                                                                 (потраживање по службеној дужности), странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа;

· Потврда  ЈКП „Погребне  услуге, да је лице  сахрањено у  Земуну
(прибавља странка);

· Потврда да је обезбеђено гробно место за пренос посмртних остатака; 
(прибавља странка);

              Група за борачко - инвалидску заштиту
          Група за борачко - инвалидску заштиту поводом успешног и целовитог остваривања и заштите права и правних интереса странака користи податке из службених евиденција органа неопходних за одлучивање и то: државних органа и организација, органа и организација аутономне покрајине и органа и организација локалне самоуправе, установа, јавних предузећа, посебних органа преко којих се остварује регулаторна функција и правних и физичких лица којима су поверена јавна овлашћења. Најчешћи начин прибављања наведених података вршимо службеним путем из разлога бржег вођења поступка.

  
   Најчешћа права која странке остварују у нашем органу су:право на месечно новчано примање, породична инвалиднина, помоћ у случају смрти и борачки додатак.

           За остваривање и усклађивање права на месечно новчано примање тражимо податке из службених евиденција писаним путем (путем дописа) следећих државних органа: Републички геодетски завод – Катастар непокретности Земун, Пореска управа – Филијала Земун, РФПИО, Агенција за привредне регистре – Регистар привредних субјеката. Када је странка рођена у Хрватској или БиХ потребно је прибавити уверење из Хрватског завода за мировинско осигурање или ПИО МИО БиХ. Том приликом израђујемо овлашћење странкама којим они овлашћују овај орган да код ХЗМО и ПИО МИО  у њихово име и за њихов рачун прибављамо податке неопходне за одлучивање. Овлашћење они оверавају у најближем суду и враћају нам. Оно што станкама бива наложено да донесу је: уверење Националне службе за запошљавање, фотокопија индекса као доказ да се налазе на студијама и потврде из предузећа о нето примањима. Уверење школе или факултета о томе да се корисник налази на школовању смо тражили од странака да нам доставе док није донета Обавезна инструкција за примену Закона о правима бораца, војних инвалида и чланова њихових породица у 2016. години, дана 23.05.2016. године којом се прописује да је од школе/установе, по службеној дужности, потребно прибавити доказ о томе да ли се корисник налази на школовању. Странке обавештавамо телефонским или писаним путем о подацима које треба да нам доставе.

За остваривање права на борачки додатак потребно је доставити: захтев, решење РФПИО о признатом посебном стажу, решење или уговор о заснивању радног односа са пуним радним временом и потврда послодавца о висини месечног примања.

За остваривање права на породичну инвалиднину прибављали смо по службеној дужности само уверење из Казнене евиденције МУП-а – Полицијска управа за град Београд, док су нам странке достављале уверење о држављанству, извод из Матичне књиге рођених и извод из Матичне књиге венчаних. О достави поменутих података странке смо обично обавештавали усменим путем када дођу на консултације о остваривању права. Сходно упутству о примени одредаба чл.9 и 103. Закона о општем управном поступку („Службени гласник РС, бр. 18/16) на даље смо у обавези да податке које нам је странка достављала прибављамо по службеној дужности.
         Приликом остваривања права на помоћ у случају смрти странке нам, по нашем захтеву, достављају извод из Матичне књиге умрлих, оверену изјаву два сведока да су са преминулим корисником живеле у заједничком домаћинству до његове смрти, старале се о њему и сносиле трошкове сахране, и фотокопије рачуна погребних трошкова.

         Приликом пријаве смрти корисника, странке нам саме достављају извод из Матичне књиге умрлих како би доказале да је корисник преминуо. У случају да смрт не буде пријављена у законском року, а овај орган сазна за исту вршећи своју дужност, извод из Матичне књиге умрлих прибавља службеним путем. 

          Упутством о примени одредаба чл. 9 и 103. Закона о општем управном поступку („Службени гласник РС“, бр. 18/16) којим је регулисана размена података о чињеницама о којима се води службена евиденција, у чл. 9. став 3. предвиђено је да је орган дужан да по службеној дужности у складу са законом, врши увид у податке о чињеницама неопходним за одлучивање о којима се води службена евиденција, да их прибавља и обрађује, док сагласно ставу 4. истог члана орган може од странке да захтева само оне податке који су неопходни за њену идентификацију и документе који потврђују чињенице о којима  се не води службена евиденција. У поступку који се покреће по захтеву странке орган може да врши увид, прибавља и обрађује личне податке о чињеницама о којима се води службена евиденција када је то неопходно за одлучивање, осим ако странка изричито изјави да ће те податке прибавити сама, а ако странка у року не поднесе личне податке неопходне за одлучивање органа, захтев за покретање поступка ће се сматрати неуредним, сагласно одредби члана 59. став (2) истог закона став (3) члана 103.

Одлучује о правима из ове области у првом степену:

-  праву на личну иивалиднину ратног војног инвалида рата;

-  праву на личну иивалиднину мирнодопског војног инвалида; 

-  на личну иивалиднину цивилног инвалида рата;

-  праву на породичну иивалиднину по палом борцу;

-  праву на увећану породчну ивалиднину;

-  праву на породичну иивалиднину по умрлом ратном војном 

   инвалиду и    мирнодопском  инвалиду рата;

-  праву на повећање процента ратног војног инвалидитета;

- праву на повећање процента мирнодопског војног инвалидитета;

- праву на повећање процента инвалидитета цивилног инвалида рата;

-  праву на проширење основа  ратног војног инвалидитета;

-  праву на посмртно признавање војног инвалидитета;

-  праву на додатак за негу и помоћ  ратног војног инвалида ;

- праву на додатак за негу и помоћ  мирнодопског војног инвалида; 

- праву на додатак за негу и помоћ  цивилног инвалида рата;

- праву на ортопедски додатак  ратног војног инвалида; 

- праву на ортопедски додатак  мирнодопског војног инвалида;
- праву на ортопедски додатак  цивилног инвалида рата;

-  праву на ортопедска помагала  ратног војног инвалида;

- праву на ортопедска помагала  мирнодопског војног инвалида 

- праву на ортопедска помагала цивилног инвалида рата

- праву на путничко моторно возило ратног војног инвалида 

- праву на путничко моторно возило мирнодопскихг војних инвалида 

-  праву на накнаду за незапосленост ратних војних инвалида 

-  праву на борачки додатак ратних војних инвалида

-  престанку праву  свим категоријама корисника

-  праву на помоћ услучају смрти ратних војних инвалида

- праву на помоћ услучају смрти мирнодопских војних инвалида

- праву на помоћ услучају смрти носилаце „Партизанских споменица 1941“

- праву на месечно новчано примање ратних војних инвалида

- праву на месечно новчано примање мирнодопских војних инвалида

- праву на месечно новчано примање цивилних инвалида рата

- праву на месечно новчано примање корисника породичне инвалиднине по палом борцу, по умрлом ратном војном инвалиду и мирнодопском војном инвалиду 

- праву на месечно новчано примање материјално необезбеђених бораца НОР-а и учесника ранијих ратова

- праву на месечно новчано примање чланова породица умрлих бораца НОР-а и учесника ранијих ратова

- праву на породични додатак корисника породичне инвалиднине 

- праву на накнаду смештаја у установе социјалне заштите корисника месечног новчаног примања који су самохрани или неспособни за самостални живот

- праву за додатак за негу корисника месечног новчаног примања

- праву на изузетно месечно новчано примање

- праву на име разлике између оствареног примања и гаратног износа за носиоце „Партизанских споменица 1941.“

- праву на разлику између оствареног примања и гаратног износа за  носиоце „Партизанских споменица 1941.“ 

- праву члану породице умрлог носиоце „Партизанских споменица 1941“ корисника сталног месечног примања

-праву на професионалну рехабилитацију и новчану накнаду за време професионалне рехабилитације ратних војних инвалида 

-праву на професионалну рехабилитацију и новчану накнаду за време професионалне рехабилитације мирнодопских војних инвалида рата

- праву на накнаду трошкова путовања
-праву на накнаду погребних трошкова у случају смрти корисника месечног новчаног примања лицима која изврше сахрану

-праву о помоћи у случају смрти члановима породице умрлог корисника месечног новчаног примања,  са којима је корисник живео у заједничком домаћинству

        
Ради решавања о наведеним правима у покренутим управним поступцима врши се прибављање свих врста доказа и излазак на лице места ради увиђаја и утврђивања чињеничног стања о спорним чињеницама.

Вануправни поступак: 

- давање налога за отпочињање, наставак или обуставу исплата по променама

- стављање предлога Републичком јавном правобраниоцу за утужење 

 корисника борачко - инвалидске заштите код којих је дошло до неправилне исплате

- израда опомена пред утужење

- прибављање и достава доказа РЈП-у у споровима против  корисника  борачко - инвалидске заштите ове општине

- изјашњавање по захтевима РЈП по тужбама наших корисника   борачко - инвалидске заштите ове општине 

- изјашњавање по захтевима судова

-подношење кривичних пријава надлежним тужилаштвима и полицији

-одазивање на позиве тужилаштава, РЈП  и судова у предметима наших странака

- сарадња са судским вештацима  и др. органима

-рад за Скупштинску Комисију за доделу станова корисницима борачко инвалидске заштите

-прикупљање молби и потребне документације по објављеним огласима за доделу станова за  Комисију за доделу станова корисницима борачко инвалидске заштите

-израда предлога одлука за Комисију за доделу станова корисницима борачко инвалидске заштите

-израда записника о одржаним седницама Комисије за доделу станова корисницима борачко инвалидске заштите

-сарадња са Центром за социјални рад ради стављања предлога за одузимање пословне способности и смештај у установе социјалне заштите.
-прибављање свих веста доказа у управним поступцима 

-израда уверења за ослобађање царине за  увоз путничког  аутомобила за војне инвалиде од I до V групе инвалидитета.

Послови исплате, евиденције и ликвидатуре 
-обрачун и требовање новчаних средстава из буџета Републике и буџета Града;

- израда налога Поштанској штедионици ради месечне исплате или обуставе исплате  инвалидских примања по Савезним прописима;

-израда налога РУЈП ради месечне исплате инвалидских примања по Републичким   прописима и Градским прописима;

-израда налога Поштанској штедионици за стављање административних забрана на новчана примања;

-обрачун неправилних исплата и заосталих примања;

-праћење и евиденција повраћаја неправилно исплаћених средстава;

- књижење свих исплаћених средстава и средстава од повраћаја;

- издавање налога за отварање и затварање текућих рачуна;

- обрада и увођење у исплату свих решења, закључака, налога ликвидатури и др.;

- вођење регистара о промена;

- унос свих промена из регистра и ажурирање базе „Борци-Земун“ и базе „Борци- Србија“;

- евиденција и праћење рокова о доношењу подтврда о незапослености ратних војних инвалда и давање предлога за израду налога за обуставу исплата;

- евиденција и праћење о школовању деце корисника породичне инвалиднине и давање предлога за израду налога за обуставу исплата;

- евиденција израда и праћење датума о достављању потврда о животу за кориснике којима се инвалиднина исплаћује у иностранству и давање предлога за израду налога за обуставу исплата;

- евиденција и израда потврда о животу за носиоце „Партизанске споменице 1941“ и достава Министарству;

- сачињавање потврда о животу за све кориснике за потребе ажурирање програма исплате;

- издавање налога орт. кућама за израду орт. помагала,

- контрола фактура тих кућа и упоређивање са уговореним ценовником и плаћање; 
- евиденција и праћење рокова трајања  за издата помагала ;

- обрада предмета по преселењу и увођење у све евиденције, давање налога везаних за исплате или обуставе и промену шифре општине и брисање из евиденција по одсељењу предмета;

- вођење картотеке  о кретању предмета у оквиру Групе;

- вођење евиденције о кретању предмета послатих на ревизију или по жалби, тужби, лекарску комисију и др;

- вођење евиденције и издавање уверења за ослобађање од плаћања регистрације моторног возила ;

- издавање уверења о просеку примања корисницима личне и породичне инвалиднине;

- издавање уверења о ослобађању од партиципације на здравствену заштиту;

- вођење евиденције, издавање и овера издатих књижица за повлашћену вожњу;

- вођење евиденције и издавање објаве за бесплатно путовање;

- сакупљање документације и вођење евиденције о праву на бесплатну вожњу код ГСБ-а;

- вођење евиденције и прикупљање документације за кориснике субвенција код ЈП„Инфостан“;

- утврђивање услова, вођење евиденције и попуњавање пријава и одјава за здравствену заштиту.
Остали послови:

- Остали послови из ове области одговора по преставкама и молбама и одговори на одборничка питања 

- поучавање странака о могућностима за остваривање права и помагање за израду захтева за остваривање права.

- свакодневни пријем странака од 07,30 – 15,30 часова у канцеларијама бр. 12, 13 и 14, које се налазе на високом приземљу ГО Земун. 
Послови збрињавања избеглих, прогнаних и расељених лица

Повереништво за избеглице и интерно расељена лица ГО Земун обавља послове сагласно Закону о избеглицама и Уредби о збрињавању избеглица, као основним прописима, који регулишу материју права и интереса избеглица и интерно расељених лица. 

Захтев за укидање статуса избеглице: 
- Захтев предаје странка,

- Копију избегличке легитимације- странка,
- Решење о признатом статус- странка,

- Решење и уверење о држављанству- орган по службеној дузности;

- Потврда са пописа 2005. године странка уколико поседује ако не орган по службеној дужности прибавља. 
Укидање статуса избеглице малолетном лицу: као под 1
За малолетна лица  треба потпуно иста документација као и за укидање статуса за пунолетна лица, само је разлика што за поднет  захтев за малолетно лице потписује један од родитеља или старатеља, а не малолетно лице. 

- Извод из решења и решење о признавању статуса: уколико је статус стечен на општини Земун орган по службеној дужности; 
-  Сагласност за пресељење и досељење : 

- Оверена изјава странке о пресељењу из општине или на општину Земун,  прилаже доказ о власништву над објектом;
-  Пријава Одељењу ПУ : одјава са друге општине;

-  Продужетак избегличке легитимације:
- фотокопија избегличке легитимације,
- копију избегличке легитимације прибавља странка 
- потврда са пописа, странка уколико поседује, ако не орган који је вршио попис
-  Исправка података у решењу или легитимацији: 
- захтев предаје странка заједно са копијом избегличке легитимације, решење о признатом статусу, потврда са пописа 2005. године ако поседује, ако не орган прибавља који води поступак као и извод из МКР или МКВ;
- Признавање статуса расељеног лица /ИРЛ/: Потребна документа: копија л. карте са одјавом и пријавом пребивалишта за пунолетне, Извод из МКР и л. карта родитеља за малолетно лице, пријава боравишта, оверена изјава о смештају и 2 фотографије димензија 3,0x3,5 цм, на полеђини мора бити назначен датум сликања не старији од 6 месеци- доставља странка;
- Признавање статуса ИРЛ новорођенче, извод из МКР- странка ако није у могућности, орган који води поступак, пријаву боравка прибавља  странка, л. карта расељеног лица оба родитеља-прибавља странка;
- Промена података у легитимацији ИРЛ: Потребна документа: копија личне исправе, са променама-пријаве и одјаве у л. карти, пријава боравка, 2 фотографије- прибавља странка те доказ који је везан за промену /МКР, МКД, МКВ / прибавља надлежни орган;
-  Дупликат расељеничке легитимације: копија л. исправе са подацима, 2 слике, пријава боравка, потврда ПС о нестанку документа- прибавља странка;
- Рефундација трошкова сахране: захтев, рачун о погребним троковима, копија избегличке легитимације, копија л. исправе подносиоца захтева, доказ о висини примања подносиоца и чланова домаћинства, извод из МКУ за пок. лице предаје лице који је сносило трошкове сахране. 

                
Пријем странака од 07,30 – 15,30 часова у канцеларијама бр. 20, високо приземље и канцеларији број 97, трећи спрат; 

контакт телефони: 011 316-80 88, 011 3778-470, 011 3778- 471, 011 3778 – 563, 011 3778-564.
Одсек за привреду      
У оквиру Одсека за привреду обављају се послови одрживог развоја за привреду, послови заштите животне средине, послови локалног-економског развоја и послови праћења и унапређења општих оквира за привређивање. 

Послови одрживог развоја за привреду
Послови и активности на подстицању развоја угоститељства, занатства, туризма и трговине на подручју Општине;  учествовање у активностима туристичке организације ради промовисања туристичке понуде у Земуну;  спровођење мера заштите, коришћења и уређења пољопривредног земљишта на подручју општине Земун, утврђене актима Града; припрема пројеката за финансирање путем апликација и на други начин добијених средстава из других извора; остваривање сарадње са републичким и градским органима, органима МЗ и другим субјектима.

Израда Предлога Годишњег програма заштите, уређења и коришћења пољопривредног земљишта на територији Градске општине Земун

· Припрема, израђује и учествује у доношењу Годишњег програма заштите, уређења и коришћења пољопривредног земљишта у државној својини за територију градске општине Земун;
· Припрема програме за давање у закуп пољопривредног земљишта,  по праву првенства закупа, по праву бесплатног коришћења, по праву пречег закупа и закупа пољопривредног земљишта у државној својини за територију градске општине Земун;
Уверења за пољопривредне произвођаче

          Уверења за пољопривредне произвођаче о ослобађању плаћања пореза  на катастарски приход од пољопривреде и шумарства и обавезе плаћања доприноса за осигурање, услед суше 2003. године.
Уређење атарских путева

· Припрема Програма за утрошак  средстава остварених од накнаде за промену намене обрадивог пољопривредног земљишта и закупа пољопривредног земљишта; 

· Реализација Програма утрошка  наменских сресдстава и уређење атарских путева на територији градске општине Земун;

Унапређење пољопривредне производње на територији градске општине Земун
Подстицање унапређења пољопривредне производње 

· Подстиче активно учешће пољопривредних произвођача у мерама подршке за спровођење пољопривредне политике и политике руралног развоја; 

· Достављање образаца и упутстава пољопривредним произвођачима заинтересованим за регистрацију пољопривредних газдинстава; 

· Достављање захтева и упутстава за остваривање права коришћења пољопривредног земљишта у државној својини без плаћања накнаде, за доказивање права пречег закупа по основу узгоја и држања животиња и власништва над инфраструктуром; 

· Достављање захтева, упутстава и пратеће документације за подстицаје Секретаријата за привреду града Београда;

· Достављање захтева и пратеће документације за подстицаје Министарства пољопривреде и заштите животне средине;

· Припрема документацију  о висини накнаде за промену намене обрадивог пољопривредног земљишта и ослобађању плаћања накнаде за промену намене земљишта; 
Kонтакт: 

Канцеларија бр. 81, други спрат

    Телефони: 011/ 3778-554; 011/ 2197 – 985 и 011/3778-413
              Послови заштите животне средине
Предузимање мера у оквиру послова из области заштите животне средине; учествовање  у доношењу и спровођењу акционих и санационих планова од значаја за заштиту животне средине, у складу са актима Града; старање и обављање послова у вези са очувањем, коришћењем и унапређењем подручја са природним лековитим својствима; припремање предлога одговарајућих општих аката, планова, информативно-аналитичких материјала, извештаја и других материјала из области екологије; сарадња са републичким, градским органима и другим субјектима из области екологије
Унапређење животне средине:
· Прати стање, предузима мере и подстиче унапређење животне средине на подручју градске општине;

· Спроводи  уклањање електронског отпада из просторија општине Земун на даљи поступак – рециклажу;

· Подстиче активно учешће грађана и организација цивилног друштва, кроз едукације, у унапређењу квалитета животне средине;

· Шири свести јавности у локалној заједници о значају и потреби заштите природе и споменика природе на територији градске општине;

· Реализује еколошке пројекта у циљу унапређења животног и радног простора;

Kонтакт: 

Канцеларија бр. 80, други спрат

Телефони: 011/3778 - 615, 011/2612 - 776

Послови локалног – економског развоја
Континуирани контакти са пословном заједницом на територији Градске општине Земун; пружање стручне помоћи, давање савета и информација, организација обука и предавања који ће пружити логистичку подршку локалним привредницима; анализа пословног окружења (кроз анкетирање привредних субјеката), осмишљавање и реализација пројеката који ће допринети подстицању развоја малих и средњих привредних субјеката; помоћ локалним привредницима при регистрацији привредне делатности кроз активну сарадњу са Агенцијом за привредне регистре; остваривање сарадње са  другим надлежним органима; припрема предлога развојних пројеката, аплицирање код градских, републичких, европских и др. фондова и управљање и  спровођење истих; израда локалних акционих планова и стратешких докумената из домена надлежности Одсека и Одељења у складу са актима Града; организација промотивних манифестација, осмишљавање тематских догађаја, припрема кампања и промотивног материјала у циљу представљања привредних, развојних и туристичких потенцијала ГО Земун; учешће на сајмовима на регионалном, државном и међународном нивоу; сарадња са „Туристичким центром Земун“ на промоцији туристичке понуде, културних садржаја, историјских знаменитости, угоститељске понуде и занатства  на територији ГО Земун; сарадња са Националном службом за запошљавање; заједничка организација сајма запошљавања, припрема и спровођење обука за незапослена лица,  теже запошљиве категорије  и ученике завршних разреда средњих школа са територије ГО Земун; редовно аплицирање на конкурсе; реализација јавних радова и пројеката који су одобрени од стране Националне службе за запошљавање; прослеђује одговоре на питања привредника кроз апликацију „Брзи одговори привреди“, тако што по пријему захтева странкe, прослеђује питања одговорајућим службама у градској општини Земун, Привредној комори  Београда и физичким и правним лицима; Рок за одговор је 3 (три) радна дана, одржавање и унапређење односа са државним институцијама које су надлежне за локални развој, сарадња са  регионалном и локалном привредном комором  и са другим институцијама  надлежним за за економски развој; сарадња са другим градовима и општинама кроз размену добре праксе на локалном, регионалном и међународном нивоу и са побратимљеним градовима; одговара за законитост и тачност свих аката, дописа, извештаја и других података које доставља интерно и екстерно;  обавља и друге послове по налогу руководилаца и начелника Управе.
Kонтакт: Канцеларија бр. 80 и канцеларија бр. 81, други спрат

Телефони: 011/ 3778 - 554, 011/ 3778-776, 011/ 2197 – 985, 011/ 2612-776 и 011/3778-413.
Послови унапређења локалног економског развоја

Остварује сарадњу са надлежним органима (министарства, агенције, Национална служба за запошљавање, домаће и стране развојне институције, владине агенције и невладин сектор); анализира пословно окружење и могућности за покретање развојних пројеката; припрема предлоге развојних и других пројеката за аплицирање код градских, републичких, европских и других фондова у сарадњи са невладиним сектором; координира реализацију развојних пројеката и врши анализу ефеката реализације истих; покреће иницијативу за израду, измене или допуне планских аката у циљу стварања услова за ЛЕР, у складу са актима града; носилац је активности планирања стратешког економског развоја Земуна и израде акционих планова; израђује предлоге унапређења сарадње са другим општинама и предлоге имплементирања примера добре праксе; предузима активности на усклађивању развојне политике са суседним општинама; одговара за законитост и тачност података које доставља интерно и екстерно; обавља и друге послове по налогу руководилаца и начелника Управе.
Kонтакт: 

Канцеларија бр. 81, други спрат

Телефони: 011/3778-554, 011/3778 – 413, 011/2197 – 985.
Послови праћења и унапређења општих оквира за привређивање


        Обавља послове праћења домаћих и иностраних конкурса за пројекте; припрема предлоге развојних пројеката, аплицирање код градских, републичких, европских и других фондова управљање и спровођење истих; обавља послове организације и учешћа општине на разним промотивним манифестацијама, сајмовима и привредним изложбама; одржава и унапређује односе са институцијама и органима надлежним за послове одрживог развоја; сарађује са другим градовима и општинама кроз размену добре праксе; сарађује са невладиним организацијама; обавља послове обавештавања грађана, институција и привредних субјеката о начинима управљања разним врстама отпада, посупањима везаним за поступак рециклаже свих сировина; обављање послова на пројекту „Моја земунска картица“: промоција пројекта, анимирање нових партнера на пројекту, припрема и праћење реализација уговора, протокола о сарадњи и пратеће документације, вођење администрације пројекта, одговорност  за чување и обраду података о личности, у складу са законом, ажурирање информација о партнерима по пројекту и условима сарадње, припрема и праћење реализације бесплатних програма, промоцији пројекта на сајту ГО Земун и фејсбук страни  и профилу „Моја земунска картица“, промоција пројекта на манифестацијама ГО Земун, сарадња на припреми прилога за промоцију пројекта на порталу Србија Данас; припрема информативне брошуре и промотивни материјал, информише грађане о пројекту, прати динамику издавања персонализване картице и техничких материјалних захтева за реализацију активности издавања персонализване картице грађанима Земуна.

Kонтакт: 

Канцеларија бр. 80, други спрат

Телефони: 011/3778-596, 3778 – 615, 2612 – 776.
Извештај о раду Одељења за друштвене делатности привреду и развој за 2017. годину, можете преузети овде: Извештај о раду Одељења за друштвене делатности привреду и развој за 2017. годину
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ГРАЂЕВИНСКО-КОМУНАЛНЕ ПОСЛОВЕ     
Одсек за грађевинске послове и обједињену процедуру
Издаје грађевинске дозволе за  изградњу објекта до 800м2, грађевинске дозволе за доградњу или реконструкцију објеката, решења за адаптацију, санацију, промену намене објекта, инвестиционо одржавање објеката и уклањање препрека за особе са инвалидитетом, решења за изградњу помоћних објеката, потврде-пријаве почетка радова по раније издатим решењима о одобрењу, употребне дозволе, потврде  о усаглашености изграђених темеља и конструкције са пројектом и грађевинском дозволом, ставља клаузуле правоснажности на издате грађевинске и употребне дозволе, ради преписе раније издатих решења, издаје уверења о посебним деловима зграда, даје заинтересованим лицима на увид архивску пројектну документацију или им омогућује копирање исте, даје савете грађанима у вези поступака издавања грађевинских и употребних дозвола као и осталих поступака који су у надлежности овог Одељења, односно Одсека за грађевинске послове и обједињену процедуру.
Услуге које се пружају  у Одсеку за грађевинске послове и обједињену процедуру:

· Захтев за издавање грађевинске дозволе;

· Захтев за издавање потврде о завршетку израде темеља;

· Захтев за издавање потврде о завршетку објекта у конструктивном смислу;

· Пријава почетка извођења радова по старом закону;

· Пријава почетка извођења радова по новом закону; 
· Захтев за издавање преписа решења;

· Захтев за издавање решења на основу члана 145; 

· Захтев за издавање употребне дозволе;

· Захтев за стављање клаузуле правоснажности на решење; 
· Захтев за уверење о посебним деловима објекта;

· Захтев за увид у пројектно-техничку документацију;

· Допуна документације;

· Захтев за издавање употребне дозволе за унутрашњу гасну инсталацију;

· Захтев за издавање одобрења за извођење унутрашње гасне инсталације.

Од 01.01.2016. године, поступак обједињене процедуре спроводи се кроз Централни информациони систем за електронско поступање у оквиру обједињене процедуре у поступцима за издавање аката у остваривању права на изградњу и употребу објеката за објекте до 800 m² бруто развијене грађевинске површине.

Контакт:

II спрат, канцеларија бр. 62, тел: 3778-518, канцеларијe бр. 58, 59 и 60;  тел. 3778-476; 3778-521; 3778-487; 3778-523; 3778-479; 3778-528;

Пријем странака:  сваког радног дана од 7,30-15,30 часова.
Извештај о раду Одељења за грађевинско-комуналне послове, односно Одсека за грађевинске послове и обједињену процедуру за 2017. годину, можете преузети овде: Извештај о раду Одељења за грађевинско-комуналне послове за 2017. годину
ОДСЕК ЗА КОМУНАЛНЕ ПОСЛОВЕ И ПОСЛОВЕ ИНВЕСТИЦИЈА

Надлежности Одсека за комуналне послове и                          послове инвестиција:

Одсек за комуналне послове и послове инвестиције у оквиру Одељења за грађевинско-комуналне послове решава управне и вануправне предмете из комуналне области и то:

· израда планова, програма и доношење решења за заузеће јавне површине за постављање привремених монтажних објеката, покретних привремених објеката (тезги, конзерватора), летњих башти, луна паркова, спортско-рекреативних и других сличних активности и манифестација;
· постављање светлећих и неосветљених реклама, рекламних паноа;
· израда решења за сечу стабала на јавним зеленим површинама;
· вануправни предмети који се односе на захтеве грађана у вези комуналне инфраструктуре (захтеви за асфалтирање, увођење водовода и канализације итд.). Ови захтеви се прослеђују надлежним Градским и Републичким органима на даље поступање.

Услуге које се пружају  у Одсеку за комуналне послове и послове инвестиција:
· Захтев за издавање одобрења за постављање средства за оглашавање; 
· Захтев за сечу стабала и орезивање;
Захтев за издавање одобрења за постављање покретног привременог објекта на јавној површини за време одржавања вашара, сајмова, изложби и традиционалних манифестација:
Захтев за издавање одобрења за привремено заузеће јавнеповршине за постављање покретног привременог објекта испред малопродајног објекта;

· Захтев за издавање одобрења за постављање покретног привременог објекта на јавној површини;

· Захтев за издавање одобрења за постављање забавних паркова, циркуса, спортских објеката и других монтажних објеката за извођење културних, спортско-рекреативних и  других сличних програма комерцијалног типа;

· Захтев за издавање решења  за привремено заузеће јавне површине ради постављања истоветне  баште угоститељског објекта-поновно издавање одобрења;

· Захтев за издавање решења  за привремено заузеће јавне површине ради постављања баште угоститељског објекта     
· Нова башта
;

Опис поступања Одсека за комуналне послове и послове инвестиција по добијању захтева
          Грађани подносе захтев на прописаном обрасцу или у слободној форми и прилажу потребну документацију. Формира се предмет на основу кога служба разматра захтев и решава по њему или прослеђује надлежном органу (Секретаријат за саобраћај, Секретаријат за урбанизам и грађевинске послове, Завод за заштиту споменика културе 
итд.).
      
 Уколико странка у поступку процени да је донета одлука, решење или неки други акт урађен незаконито и да су јој повређена нека права, може да изјави жалбу Општинском већу градске општине Земун у року од 15 дана од пријема акта. Жалба се предаје преко овог Одељења уз прописану административну таксу.

Контакт:

II спрат, канцеларијe бр. 57 и 58, тел: 3778-529, 3778-525;

III спрат канцеларијa бр. 110, тел. 3778-534; 3778-537;
Пријем странака:  сваког радног дана од 7,30-15,30 часова

Извештај о раду Одељења за грађевинско-комуналне послове, односно Одсека за комуналне послове и послове инвестиција за 2017. годину, можете преузети овде: Извештај о раду Одељења за грађевинско-комуналне послове за 2017. годину
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИМОВИНСКО - ПРАВНЕ И СТАМБЕНЕ ПОСЛОВЕ
Одељење за имовинско-правне и стамбене послове врши послове који се односе на: евиденцију, заштиту, управљање и коришћење непокретности у јавној својини на којима право коришћења има општина Земун и упис тог права у јавним књигама; коришћење средстава у јавној својини и старање о њиховом очувању у складу са законом; геодетске послове за потребе органа Општине; идентификацију парцела, израду геодетских ситуација; стручне послове у вези са откупом станова на којима је општина Земун била носилац права располагања (анексе уговора о откупу станова, уверења о откупљеним становима); исељење бесправно усељених лица из станова и заједничких просторија по захтеву власника станова, односно носилаца права располагања на тим становима и прослеђивање извршних решења о исељењу бесправно усељених лица Одељењу за инспекцијске послове на извршење; издаје обавештења о конституисању скупштина/савета зграда, по захтеву странака; предлаже  акта из делокруга рада Одељења које доносе органи Општине; и  друге послове у складу са законским и подзаконским прописима и интерним актима.
Одељење врши и послове које је Република поверила Граду, а који се обављају у Општини, и то: управно-правне послове у вези са експропријацијом, административним преносом, престанком права коришћења, комасацијом, повраћајем земљишта и национализацијом непокретности.

Одељење за имовинско-правне и стамбене послове има један Одсек:
Одсек за имовинско – правне и стамбене послове 
У Одсеку за имовинско - правне послове обављају се управно правни послови који се односе на :

- Експропријацију земљишта и  објеката ради привођења земљишта намени:
        Странка (правно или физичко лице), подноси у писменој форми предлог за експропријацију.
-     Предлог за утврђивање јавног интереса за експропријацију подноси корисник експропријације Влади Републике Србије, 
-     Јавни интерес за експропријацију утврђује се законом или одлуком владе и одређује се корисник експропријације,
- Предлог за експропријацију подноси корисник експропријације општинској управи на којој се налази непокретност, пошто је утврђен јавни интерес за експропријацијуи то у року од једне године од дана утврђивања јавног интереса.

Уз предлог се подноси:

 - Извод из листа непокретности, извод из одговарајућег планског акта, доказ да је утврђен јавни интерес за експропријацију, доказ да су обезбеђена средства за накнаду за експроприсану непокретност, потврду да су обезбеђена средства у буџету корисника експропријације.

Поступак експропријације спроводи и у истом решење доноси служба општинске управе надлежна за имовинско -правне послове, а по жалби на наведена решења одлуку доноси Министарство финансија Републике Србије.

Пре одлучивања по захтеву подносиоца и доношења решења у поступку, надлежни орган управе је дужан да саслуша сопственика непокретности за коју је поднет предлог за експропријацију.

По правоснажности решења о експропријацији корисник експропријације доставља одговарајућу понуду – о накнади за експроприсану непокретност и закључује споразум о накнади за експроприсану непокретност са ранијим сопствеником.

            Уколико ранији сопственик не прихвати понуду и не закључи споразум о накнади са корисником експропријације, списи предмета ће орган управе доставити надлежном суду ради одређивање накнаде за непокретност.

             Корисник експропријације ће моћи да ступи у посед екпроприсане непокретности даном закључења споразума о накнади за непокретност.

          На захтев корисника експропријације, Министарство финансија Републике Србије може одлучити да корисник експропријације раније ступи у посед непокретности, али не пре правоснажности решења о експропријацији.

          Права на непокретности у државној својини могу се решењем општинске управе одузети или ограничити и пренети на другог носиоца права права на непокретност у државној својини, ако то захтева јавни интерес – у поступку административног преноса. Општи интерес се утврђује на начин који је законом одређен за експропријацију. 
Административни пренос земљишта
Захтев се подноси у писменој форми. Уз захтев се подноси:
1. Потврда да је утврђен општи интерес

2. Извод из планског акта

3. Потврда о обезбеђеним финансијским средствима

4. Извод из земљишних књига – катастра
Заказује се усмена расправа. Уколико су испуњени законски услови доноси се решење о административном преносу. Решење потписује начелник Одељења.
Жалба се подноси преко овог органа, Министарству финансија Републике Србије.
У овом поступку примењује се одредбе Закона о експропријацији (''Сл. гласник РС'' бр. 53/95, 23/2001, 20/2009) 

- 
Враћање земљишта које је прешло у друштвену својину по основу пољопривредног земљишног фонда и конфискацијом због неизвршених обавеза.

Захтеве у писменој форми подносили су ранији сопственици, односно њихови правни следбеници до априла 2001 године.  Поступак по захтеву води и решење доноси Комисија коју образује Министарство пољопривреде на предлог Скупштине општине. Председник комисије именује се из реда судија.
Уз захтев се подноси:
1. Решење о ПЗФ

2. Пресуда

3. Извод из земљишних књига

4. Доказ о исплаћеној накнади
Уколико подносилац захтева не располаже напред наведеном документацијом, овај орган сам прикупља потребну документацију.
Када Комисија нађе да је захтев основан доноси се у овом Одељењу решење које потписује Председник комисије. Решењем се може утврдити поврћај земље која је раније одузета, односно другог одговарајућег земљишта или одговарајућа новчана накнада.
Жалба на решење подноси се преко овог органа Министарству финансија Републике Србије.
У овом поступку примењује се Закон о начину и условима признавања права и враћању земљишта које је прешло у друштвену својину по  основу ПЗФ-у и конфискацијом због неизвршених обавеза из ибавезног откупа пољопривредних производа. (''Сл.гласник РС'' бр. 18/91, 20/92 и 42/98).
Управно – правни послови из стамбене области

1. Послови у складу са Законом о становању и одржавању зграда („Сл. гласник РС“, бр. 104/2016) и у складу са Статутом Града Београда, издавање решења у вези регистрације стамбених заједница. 
Издавање уверења
Уверење се издаје о чињеницама о којима орган управе води евиденцију. Заинтересована странка захтев подноси писмено. Геометар службе даје извештај на основу кога референт формира уверење.
У овом поступку примењује се Закон о општем управном поступку,(„Сл. гласник РС“, бр. 18/2016). 
У оквиру управно – правних послова из стамбене области издају се Уверења о структури станова који су раније откупљени од Општине Земун, даје обавештење у вези са стамбеним заједницама у складу са Законом о становању и одржавању зграда („Сл. гласник РС“, бр. 104/2016), доноси решења о регистрацији стамбених заједница, сачињава Анексе уговора о откупу станова, прослеђује захтеве Секретаријату за финансије Града Београда за добијање извештаја о преосталом износу дуга за отплату стана у целости, прослеђује захтеве Правобранилаштву ГО Земун за добијање сагласности за упис права својине на становима откупљеним од ГО Земун.

Поступак по замолници других органа
Захтев писменим путем подноси неки други орган – друга општина.
Референт проверава захтев и заказује саслушање странака.
Након саслушања записник се доставља подносиоцу замолнице.
У овом поступку примењује се Закон о општем управном поступку („Сл. гласник РС“, бр. 18/16).
Евиденција и попис непокретности и других средстава у државној својини

         Евиденција непокретности (земљишта, зграда) води се у Одељењу за имовинско-правне и стамбене послове (од стране службеног лица које је добило сертификат Привредне коморе Србије), надлежног за припрему података - односно неп - јс и зос - јс образаца које  градска општина - Управа градске општине Земун шаље дирекцији за имовину Републике Србије, сектору за евиденцију, на даљи поступак. 
Унос података  врши се на основу Закона о јавној својини („Службени гласник РС“, бр. 72/11)  и Уредби о евиденцији непокретности у јавној својини („Службени гласник РС“, бр. 70/14, 19/15, 83/15), Одељење за имовинско-правне и стамбене послове (службено лице које је добило сертификат Привредне коморе Србије) припрема податке - односно неп - јс и зос - јс обрасце које  градска општина - Управа градске општине Земун шаље дирекцији за имовину Републике Србије, сектору за евиденцију.
Унос података  врши се на основу Закона о јавној својини 
(„Службени гласник РС“ бр.72/11)  и Уредби о евиденцији непокретности у јавној својини („Службени гласник РС“, бр. 70/14 , 19/15, 83/15).
 Почела је примена Правилника о садржини регистра и документацији потребној за регистрацију и евиденцију података о стамбеним зградама, као и о начину подношења података и докумената („Сл. гласник РС“, бр.49/17). 


  На снази је Закон о општем управном поступку („Сл. гласник РС“, бр. 18/16), од 01.06.2017. године.
Одељење за имовинско правне и стамбене послове - Обрасци - захтев за увид у предмет, решење о утврђивању права о успостављању ранијег режима својине, уверење да је стан исплаћен у целости, потврда да је плац исплаћен у целости,захтев за препис решења, захтев за клаузулу правоснажности, захтев за издавање уверења о идентификацији, уверење да је формирана скупштина станара зграде, захтев за издавање  уверења о спецификацији објекта Обрасци - Одељење за имовинско правне  и стамбене послове
Извештај о раду Одељења за имовинско-правне послове за 2017. годину, можете преузети овде: Извештај Одељења за имовинско-правне и стамбене послове за 2017. годину
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИНСПЕКЦИЈСКЕ ПОСЛОВЕ
Од 06. новембра 2018. године, надлежности инспекцијског надзора у грађевинској области преузео је Град Београд. 

Чланом 172. Закона о изменама и допунама Закона о планирању и изградњи („Сл. гласник РС“, бр. 83/2018) утврђено је следеће: 
          Општини, Граду и Граду Београду поверава се вршење инспекцијског надзора над изградњом објеката за које издају грађевинску дозволу, на основу овог Закона.

Граду Београду поверава се вршење инспекцијског надзора у области просторног планирања и урбанизма, на територији Града Београда, за изградњу и реконструкцију објеката до 800 m2 бруто развијене грађевинске површине. 
 Одељење за инспекцијске послове чине  две организационе јединице:

- Одсек за управно-правне послове инспекције и извршења

- Комунална инспекција

Грађевинска инспекција

Од 06. новембра 2018. године, надлежности инспекцијског надзора преузео је Град Београд. 

Чланом 172. Закона о изменама и допунама Закона о планирању и изградњи („Сл. Гласник РС“, бр. 83/2018 утврђено је следеће: 
          Општини, Граду и Граду Београду поверава се вршење инспекцијског надзора над изградњом објеката за које издају грађевинску дозволу, на основу овог Закона.

Граду Београду поверава се вршење инспекцијског надзора у области просторног планирања и урбанизма, на територији Града Београда, за изградњу и реконструкцију објеката до 800 m2 бруто развијене грађевинске површине. 
Комунална инспекција
Комунална инспекција врши инспекцијски надзор над спровођењем закона и прописа који се односе на обављање комуналних делатности, одржавање стамбених зграда, одржавање и чишћење јавних површина, опште уређење града, услови и начин постављања привремених и покретних привремених објеката, градске пијаце, држање домаћих животиња, кућни ред у стамбеним зградама, радно време угоститељских, трговинских и занатских објеката, одржавање канализације и водоводних инсталација. 

Послови Комуналне инспекције обављају се по службеној дужности и по захтеву заинтересованог лица. Захтеви се могу предати непосредно у просторијама инспекције, телефонским путем или писменим путем преко пријемног шалтера општинске управе. У сваком од ових случајева надлежни инспектор спроводи управни поступак и у зависности од утврђеног чињеничног стања, доноси одговарајући управни акт (решење, закључак). Управни акт доставља се лицу против којег је покренут поступак и заинтересованом лицу са  поуком о правном леку. Жалба се изјављује Секретаријату за инспекцијске послове града Београда – Сектор за комунални инспекцијски надзор, у законом прописаном року од 15 дана од дана пријема акта, а подноси се преко овог Одељења. 
Суботом и недељом организована су дежурства комуналних инспектора у времену од 8 до 14 часова.

Одељење обавља све стручне, правне и административно-техничке послове (израда и куцање отправака решења, закључака, дописа, обавештења, као и пријем предмета, отпрема аката поштом или путем курирске службе, вођење службених евиденција и деловодника, архивирање предмета).

 Одељење за инспекцијске послове прима странке од 7,30 - 15,30 часова, а инспектори странке примају у времену од 07,30 – 09,30 и од 14,30 - 15,30 часова, сваког радног дана, на трећем спрату (ходник десно) у згради ГО Земун.
Извештај о раду Одељења за инспекцијске послове за 2017. годину, можете преузети овде: Извештај о раду Одељења за инспекцијске послове за 2017. годину
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ
Одељење за заједничке послове врши послове који се односе на: административне и стручне послове из области информационих технологија; обављање стручних, организационих  и административно-техничких послова за потребе месних заједница, њихових органа и тела и друге послове у складу са Одлуком о оснивању месних заједница за подручје Градске општине Земун; планирање јавних набавки као и пружање техничке и стручне помоћи комисији за јавну набавку у  спровођењу поступка јавне набавке укључујући, али не ограничавајући се на учешће у комисији за јавну набавку: израду конкурсне документације; израду аката у поступку јавне набавке; предлог уговора о јавној набавци; праћење извршења јавне набавке;  послове евидентирања и извештавања и друге послове који су повезани са поступком јавне набавке; пружање стручне помоћи, припрему документације, израду и ажурирање процене угрожености и планова заштите и спасавања који обухватају превентивне мере заштите којима се спречавају елементарне непогоде или ублажава њихово дејство; израду мера заштите и спасавања у случају непосредне опасности од елементарних непогода; предузимање мера ублажавања и отклањања непосредних последица од елементарних непогода; организацију цивилне заштите, успостављање интегрисаног система заштите и спасавања који би објединили све превентивне и оперативне мере заштите  живота и имовине грађана; предузимање мера и праћење реализације мера из планова одбране и планова за ванредне ситуације, посебно у делу предузимања превентивних мера и процене ризика; сагледавање последица штета насталих елементарном непогодом и другим ванредним догађајима; обављање стручних и административних послова за потребе Општинског штаба за ванредне ситуације и јединица цивилне заштите, припрема планова за одбрану и остваривање одбрамбених интереса у условима ратног и ванредног стања на територији Опшштине; евиденцију, коришћење и издавање основних средстава и ситног инвентара; техничко и текуће одржавање зграде, уређаја, инсталација и опреме; послове осигурања; послове противпожарне заштите; заштите здравља на раду запослених у Управи; послове оператера на телефонској централи; послове штампања, умножавања и повезивања материјала; послове превоза службеним возилима и старање о коришћењу и сервисирању возила; доставе службених аката; физичке послове за потребе органа Општине; предлаже акта из делокруга рада Одељења које доносе органи Општине; и друге послове у складу са законским и подзаконским прописима и интерним актима.

Послови месних заједница
Месна заједница, у складу са Статутом градске општине и Одлуком о месним заједницама на територији градске општине Земун, разматра питања која се односе на стварање бољих услова живота у месној заједници, а нарочито на:

- бригу о деци, старим лицима и лицима са посебним потребама,

- заштиту и унапређење животне средине,

- уређење и одржавање насеља и зелених површина,

- стање објеката комуналне инфраструктуре и квалитет комуналних услуга,

- снабдевање и заштиту потрошача,

- распоред пословног простора и утврђивање радног времена,

- развој пољопривреде,

- одржавање културних и спортских манифестација, као и активности везане за одмор и рекреацију старих лица,

- одржавање стамбених зграда,

- комуналну зоохигијену,

- организовање противпожарне заштите,

- реализацију заведеног самодоприноса и завођењу новог,

- друга питања која су у складу са важећим прописима утврђена као питања од непосредног интереса за живот и рад месних заједница, као и питања која јој повери градска општина.
Месна заједница у вршењу послова:
– упућује иницијативе надлежним органима градске општине и града за  уређивање одређених питања и измену прописа и других аката из надлежности градске општине, односно града,
- остварује сарадњу са другим месним заједницама, удружењима грађана,
установама и јавним предузећима које је основао град, односно градска општина, органима градске општине, невладиним и другим организацијама,

– организује конкретне активности грађана и других заинтересованих учесника,

– обавештава грађане месне заједнице о активностима које предузима,
– учествује у организовању зборова грађана, референдума и покретању грађанских иницијатива,

– врши и друге послове, у складу са Статутом градске општине, овом одлуком и актима месне заједнице.
У вршењу својих послова, месна заједница је дужна да уважава интерес грађана градске општине, односно града у целини.
Скупштина градске општине Земун на седници одржаној 21. марта 2013. године, на основу члана 16. став 1. тачка 4. Статута градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/10-пречишћен текст), донела је Одлуку о месним заједницама на територији Градске општине Земун. 
Одлука о месним заједницама на територији Градске општине Земун налази се на сајту ГО Земун, у склопу „Информатора о раду“: 
 Одлука о месним заједницама на територији Градске општине Земун
Извештај о раду Одељења за заједничке послове за 2017. годину можете преузети овде:
 Извештај о раду Одељења за заједничке послове за 2017. годину
СЛУЖБА ЗА ПРОТОКОЛ  И  ИНФОРМИСАЊЕ
Служба за протокол и информисање врши послове који се односе на:  обављање стручних, организационих и административно-техничких послова око организовања посета и пријема код председника, заменика председника, чланова Већа, функционера и руководиоца других органа Општине; учествовање у организацији званичних манифестација општине у свим сегментима; обављање послова сарадње са медијима; припремање саопштења за јавност, одговора новинарима; заказивање медијских наступа; припремање прес материјала за новинаре; организовање конференција за штампу; припремање пресека дневне штампе и квалитативне анализе новинских чланака сваког месеца; редовно информисање јавности о свим дешавањима на подручју општине Земун; припремање текстова и уређење општинског сајта; обављање послова интерног информисања; обављање дистрибуције и архивирање електронске поште; обављање стручних, организационих и административно-техничких послова на издавању  гласила „Земунске новине“,  за које припрема и објављује текстове којима се информишу грађани о свим активностима органа Општине и другим питањима од значаја за живот и рад грађана; врши ажурирање, постављање aктуелних вести и информација на сајт, дистрибуира и архивира електронску пошту и даје одговоре грађанима, шаље честитке и телеграме, пружа подршку у организовању свих манифестација, пријемa и догађајa, обавља интерно информисање, припрема текстове – актуелности за општински сајт, обрађује текстове у форми вести које достављају све службе; врши превођење пословних и књижевних текстова, пословних писама и стручних дописа, интернет страница, програмских садржаја; заказује медијске наступе, даје одговоре новинарима, ажурира спискове званица, саставља протокол дочека званица – свечане пријеме и радне састанке, организује пригодне коктеле, припрема прес материјале за новинаре, организује конференције за штампу, формира датотеке са фотографијама и видео материјалом значајних догађаја у организацији градске општине Земун пружање правне помоћи грађанима за остваривање њихових права; предлаже акта из делокруга рада Службе које доносе органи општине и друге послове у складу са законским и подзаконским прописима и интерним актима. 
Oбавља стручне, организационе и административно-техничке послове за Комисију за доделу признања општине, Комисију за међуопштинску и међународну сарадњу и Издавачки савет ''Земунских новина''. Обавља кореспонденцију са грађанима.  

Послови правне помоћи

Правна помоћ грађанима који имају пребивалиште, односно боравиште на територији општине Земун, пружа се у канцеларијама 15 и 16 у седишту Управе градске општине Земун,  радним данима у времену од 08.30 до 14.30 часова. 
          Послови правне помоћи подразумевају, пружање правне помоћи грађанима ГО Земун у поступку остваривања њихових права и извршавању њихових обавеза према органима Управе, правосудним и другим органима и састоје се у давању усмених правних савета, састављању поднесака (тужбе, жалбе, приговори, предлози, представке, молбе...) и састављању исправа (уговори, поравњања споразуми, овлашћења,изјаве ...).
Правна помоћ се састоји од давања усмених правних савета и састављања: исправа, поднесака и докумената, уз надокнаду према посебној одлуци Већа градске општине Земун (Решење о утврђивању висине накнада за пружање услуга правне помоћи у Управи градске општине Земун, Веће градске општине Земун, број 06-416/2014-II/21 од 13.06.2014. године).
Накнада се не наплаћује за пружену правну помоћ давањем усмених правних савета.

Правна помоћ пружа се без накнаде у следећим случајевима:
- када странка прима сталну новчану помоћ преко Центра за социјални рад,
-  када странка прима минималну зараду,
-  у поступку остваривања права на законско издржавање,
- у поступку остваривања права везаних за својство ратног или мирнодопског војног инвалида, инвалида рада или породичног инвалида,
-  незапосленим лицима која немају изворе прихода,
-  лицима која примају минималне пензије,
- странкама које су ослобођене плаћања трошкова по основу закона.

 Запослени који пружају услугу правне помоћи воде уписник странака о пружању услуга са наплаћеним накнадама означавањем износа наплаћеног за услуге. Накнада за пружену услугу правне помоћи се уплаћује на жиро рачун буџета Градске општине Земун. 
Грађани право на правну помоћ без накнаде остварују и доказују давањем на увид одговарајућих исправа и докумената којим доказују свој статус.
Послови правне помоћи подразумевају пружање правне помоћи грађанима ГО Земун у поступку остваривања њихових права и извршавању њихових обавеза према органима управе, правосудним и другим органима и састоје се у давању усмених правних савета, састављању поднесака (тужбе, жалбе, приговори, предлози, представке, молбе, итд. ) и састављању исправа (уговори, поравнања, споразуми, овлашћења, изјаве, итд.).

 Скупштина градске општине Земун на седници одржаној 01. октобра 2009. године, на основу члана 20. став 1. алинеја 31. Закона о локалној самоуправи (''Службени гласник  РС'', број 129/07), члана 77. став 1. тачка 22. Статута града Београда (''Сл. лист града Београда број 39/08“) и члана 16. став 1. тачка 4. Статута градске општине Земун (''Службени лист града Београда'',  број 14/09), донела је Одлуку о пружању правне помоћи у Градској општини Земун. Одлука о пружању правне помоћи у Градској општини Земун налази се на сајту ГО Земун, у склопу „Информатора о раду“:
 Одлука о пружању правне помоћи у Градској општини Земун
Извештај о раду Службе за протокол и информисање за 2017. годину, можете преузети овде: 
Извештај о раду за 2017. годину Службе за протокол и информисање 
9. ПРОПИСИ КОЈЕ ГРАДСКА ОПШТИНА ЗЕМУН ПРИМЕЊУЈЕ У РАДУ
Градска општина Земун у вршењу овлашћења из својих надлежности примењује важеће законе и друге опште акте:
Закони:

- Закон о локалној самоуправи (''Сл. гласник РС'', бр. 129/07);

- Закон о општем управном поступку (''Сл. гласник РС'', бр. 18/16);
-  Закон о главном граду („Сл. гласник РС“, бр. 129/07);
- Статут Града Београда (''Сл. лист Града Београда'', бр.  39/08,6/10 и 23/13);

- Закон о буџетском систему („Сл. гласник РС“, бр. 54/09,73/10,101/10, 101/11, 93/12, 62/13 и 63/13-испр.,108/13 и 142/14);
- Закон о изменама и допунама Закона о буџетском систему („Сл. гласник РС“, бр. 95/18);

- Закон о буџету Републике Србије доноси се за сваку буџетску годину и објављује у Службеном гласнику РС“;
- Закон о финансирању локалне самоуправе („Сл. гласник РС“, бр. 62/06, 47/11 и 93/12, 99/13- ускл. дин. изн. и 125/14 - ускл. дин. изн.);

-  Закон о јавним набавкама (''Сл. гласник РС'', бр. 124/12);
- Закон о изменама и допунама Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр. 14/15 и 68/15);
- Закон о јавном дугу („Сл. гласник РС“, бр. 61/05, 107/09 и 78/11);

-  Закон о рачуноводству  („Сл. гласник РС“, бр. 62/13);

- Закон о рачуноводству и ревизији („Сл. гласник РС“, бр. 46/06, 111/09, 99/11-др.закон и 62/13-др. закон) - примена одређених чланова до краја 2015.године;

-   Закон о ревизији  („Сл. гласник РС“, бр. 62/13);

-  Закон о платном промету  („Сл. лист  СРЈ“, бр. 3/02 и 5/03 и „Сл. гласник  РС“, бр. 43/04, 62/06, 111/09-др.закон и 31/11);

- Закон о професионалној рехабилитацији и запошљавању особа за инвалидитетом („Сл. гласник РС“, бр. 36/09 и 32/13);

- Закон о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Сл. гласник РС“, бр. 21/16 и 113/17);
-  Закон о платама у државним органима и јавним службама („Сл. гласник РС“, бр. 34/01, 62/06-др. закон, 63/06-исп. др. закона, 116/08 - др. Закон, 92/11, 99/11-др. закон, 10/13 и 55/13, 99/14 и 21/16 – др. закон);

- Закон о платама државних службеника и намештеника (''Службени гласник РС'', бр. 62/06, 63/06 - испр.,101/07 и 99/10);
- Закон о систему плата запослених у јавном сектору („Сл. гласник РС“, бр.18/16 и 108/16);
- Закон о порезу на додатну вредност („Сл. гласник РС“, бр. 84/04, 86/04 - испр., 61/05, 61/07 и 93/12);

-  Закон о раду (''Сл. гласник РС'', бр. 24/05; 61/05; 54/09 и 32/13, 75/14, 13/17-Одлука УС и 113/17);
-  Закон о министарствима (''Сл. гласник РС'', бр. 72/12 и 76/13);
- Закон о републичким административним таксама (''Сл. гласник РС'', бр. 43/03, 51/03-исправка, 53/04, 42 /05,61/05,101/05- др. закон, 42/06,47/07,54/08, 5/09; 54/09; 50/11; 70/11; усклађени дин. изн. 55/12; усклађени дин. изн. 93/12; усклађени дин. изн. 47/13 и 65/13);
-  Закон о оверавању потписа, рукописа и преписа (''Сл. гласник РС'', бр. 39/93);
-   Закон о пензијском и инвалидском осигурању (''Сл. гласник РС'', број 34/03; 64/04 - одлука УСРС, 84/04-др. закон; 85/05; 101/05-др. одлука УСРС; 5/09; 107/09; 101/10; 93/12 и 62/13, 108/13, 75/14 и 142/14);
-  Закон о здравственом осигурању, (''Сл. гласник РС'', број 107/05; 109/05- испр, 57/11; 110/12-одлука УС и 119/12,126/14 -Одлука УС);

-  Закон о облигационим односима, (''Сл. лист СФРЈ'', 
бр. 29/78 и ''Сл. лист СРЈ'', 31/93);
-  Закон о порезу на доходак грађана („Сл. гласник РС“, бр. 24/01, 80/02,  80/02 и др. закон, 135/04, 62/06, 65/06 – испр., 31/09, 44/09, 18/10, 50/11, 91/11-одлука УС, 7/12-усклађени дин. износи, 93/12-одлука УС, 114/12-одлука УС, 8/13-, усклађени дин. износи, 47/13 и 48/13- исп.);

-   Закон о доприносима за обавезно социјално осигурање („Сл. гласник РС“, бр. 84/04, 61/05, 62/06, 5/09, 52/11, 101/11, 7/12- усклађени дин. износи, 8/13 - усклађени дин.износи и 47/13);

- Закон о Централном регистру обавезног социјалног осигурања („Сл. гласник РС“, бр. 95/18);

- Закон о утврђивању максималне зараде  у јавном сектору („Сл. гласник РС“, бр. 93/12);

- Закон о одређивању максималног броја запослених у локалној администрацији  (''Сл. гласник РС'', бр. 104/09);
- Закон о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним транскацијама („Сл. гласник РС“, бр. 119/12);

-  Закон о попису становништва, домаћинстава и станова 2011. године (''Сл. глaсник РС'', бр. 104/2009 и 24/2011);
-  Закон о избору народних посланика (''Сл. глaсник РС'', бр. 35/2000, 57/2003; 18/2004; 101/2005; 85/2005 и 28/2011);

-  Закон о локалним изборима (''Сл. глaсник РС', бр. 129/07 и 34/10);

-  Закон о избору председника Републике („Сл. глaсник РС“, бр. 111/07 и 104/09);

-   Закон о политичким странкама (''Сл. глaсник РС'', бр. 36/09);

-  Закон о службеној употреби језика и писама (''Сл. глaсник РС'', бр. 45/91; 53/93; 67/93; 48/94; 101/05 и 30/10);
-   Закон о референдуму и народној иницијативи (''Сл. глaсник РС'', бр. 48/94 и 11/98);
-   Закон о јединственом бирачком списку (''Сл.гласник РС'',бр. 104/2009 и 99/2011);
-  Закон националним саветима националних мањина (''Сл. глaсник РС'', бр. 72/09);
-  Закон о наслеђивању (''Сл. гласник РС'', бр. 46/95 и 101/2003-одлука УСРС);

- Закон о ванпарничном поступку (''Сл. гласник РС'', бр. 25/82, 48/88, 46/95, 18/05,85/12 и 45/13);

- Закон о печату државних и других органа (''Сл. гласник РС'', бр. 101/2007);

- Породични закон (''Сл. гласник РС'', бр. 18/2005);
- Закон о тајности података (''Сл. гласник РС'', бр. 104/2009);
- Закон о заштити података о личности (''Сл. гласник РС'', бр. 97//08; 104/09; 68/12 и 107/12);
- Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја (''Сл. гласник РС'', бр. 120/04; 54/07; 104/09 и 36/10);
- Закона о спречавању злостављања на раду (''Сл. гласник РС'', бр. 36/10);
- Закон о волонтирању (''Сл. гласник РС'', бр. 36/10);
- Закон о основама својинскоправних односа (''Сл. лист СФРЈ'', бр. 6/80 и 36/90 и ''Сл. лист СРЈ'',  бр. 29/96, и ''Сл. гласник РС'', бр. 115/05);

- Закон о експропријацији (''Сл. гласник РС'' бр. 53/95, 20/09 и 55/13);

- Закон о грађевинском земљишту (''Сл. гласник РС'' бр. 44/95 и 16/97);

- Закон о начину и условима признавања права и враћању земљишта које је прешло у друштвену својину по ПЗФ-у (''Сл.гласник РС'' бр. 18/91);

- Закон о претварању заједничких просторија у станове (''Сл. гласник РС'', бр. 44/84);

- Закон о планирању и изградњи (“Сл. гл. РС”, бр. 72/2009, 81/2009 - исправка, 64/10 - одлука УС, 24/2011, 121/2012, 42/2013 - одлука УС, 50/2013 - одлука УС, 98/ 2013 - одлука УС, 132/2014,145/2014);
- Закон о инспекцијском надзору („Сл. гласник РС“, бр. 36/2015);

-  Закон о озакоњењу  објеката („Сл. гласник РС“ бр. 96/2015);
- Закон о основама својинско-правних односа ("Службени лист СФРЈ бр. 6/80 и 36/90 и "Службени лист СРЈ" бр.29/96 и "Службени гласник РС" бр.115/05 – др.закон);

- Закон о становању и одржавању зграда („Сл. гласник РС“,, бр. 104/2016);
- Закон о заштити од пожара ("Службени гласник СРС", бр. 37/88 и "Службени гласник РС" бр.53/93, 67/93, 48/94, 101/05 – др.закон и 111/09-др. закон, 20/15-13);

- Закон о основним правима бораца, војних инвалида и породица палих бораца, (''Сл. лист СРЈ'', бр. 24/98,29/98-испр. и ''Сл. гласник РС'', 101/05 и 111/09);

- Закон о борачком додатку (''Сл. лист СРЈ'', бр. 42/90);

- Закон о цивилним инвалидима рата (''Сл. гласник РС'', бр. 52/96);

- Закон о избеглицама (''Сл. гласник РС'', бр.18/92, ''Сл. лист СРЈ'', бр. 42/02 и ''Сл. гласник РС'', бр. 30/10);

- Закон о остваривању заштите чланова породица лица на обавезној војној вежби (''Сл. гласник СРС'', бр. 9/77);

- Закон о правима бораца, војних инвалида и чланова њихових породица (''Сл. гласник РС'', бр. 137/04 и 69/12-одлука УС);
- Закон  о ратним меморијалима ( Сл. гласник бр. 50/18);
- Закон о регистрацији привредних субјеката (''Сл. гласник РС'', бр. 55/2004 и 61/2005);

- Закон о пољопривредном земљишту (''Сл. гласник РС'', бр. 62/06, 65/08 и 41/09);
- Закон о културним добрима (''Сл. гласник РС'', бр. 71/94; 52/2011 – др. закони  и 99/2011 – др. закон);
- Закон о култури  („Сл. гласник РС“, бр. 72/09, 13/16 и 30/16-исправка);
- Закон о црквама и верским заједницама („Сл. гласник РС“, бр. 36/2006);
- Закон о спорту („Сл. гласник РС“, бр. 10/2016);
- Закон о удружењима („Сл. гласник РС“, бр. 51/09 и 99/11-др. закони и 44/18 – др. закон);
- Закон о комуналним делатностима (''Сл. гласник РС'', бр. 88/11);
- Закон о сахрањивању и гробљима (''Сл. гласник СРС'', бр. 20/77, 24/85, 6/89 и ''Сл. гласник РС'' бр. 53/93,67/93,48/94 и 120/12);

- Закон о попису пољопривреде 2012. године (''Сл. глaсник РС'', бр. 104/2009 и  24/2011);
-  Закон о водама („Сл. гласник РС“, бр. 30/10 и 93/12);
-  Закон о изменама и допунама закона о водама („Сл. гласник РС“, бр. 95/18;
- Закон о смањењу ризика од катастрофа и управљања у ванредним ситуацијама (''Сл. гласник РС'', бр. 87/18);
-  Закон о високом образовању (''Сл. гл. РС'', бр. 76/05, 100/07, 97/08, 44/10 и 93/12);
-  Закон о безбедности и здрављу на раду (''Сл. гласник РС'', бр. 101/05); и др;
- Закон о изменама и допунама закона о безбедности и здрављу на раду (''Сл. гласник РС'', бр. 91/2015); и др;
-   Закон о заштити од пожара („Сл. гласник РС“, 111/2009);
-  Закон о изменама и допунама закона о заштити од пожара („Сл. гласник РС“, бр. 20/2015);
Уредбе:
- Уредба о прибављању и уступању података о чињеницама о којима се води  службена евиденција („Сл. гласник РС“, 56/17);

- Уредба о накнади трошкова и отпремнини државних службеника и намештеника („Сл. гласник РС“, бр. 98/07-пречишћен текст);

- Уредба о оцењивању државних службеника (''Сл. гласник РС'', бр. 11/06 и 109/09);
- Уредба о спровођењу интерног и јавног конкурса за попуњавање радних места у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Сл. Гласник РС, бр. 95/16); 

- Уредба о критеријумима за разврставање радних места и мерилима за опис радних места службеника у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Сл. Гласник РС, бр. 88/16); 
- Уредба о критеријумима за разврставање радних места и мерилима за опис радних места намештеника у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Сл. Гласник РС, бр. 88/16); 
- Уредба о буџетском рачуноводству („Сл. гласник РС“, бр. 125/03 и 12/06);

- Уредба о примени међународних рачуноводствених стандарда за јавни сектор („Сл. гласник РС“, бр. 49/10);

- Уредба о коефицијентима за обрачун и исплату плата именованих и постављених лица и запослених у државним органима („Сл. гласник РС“, бр. 44/08 – пречишћен текст и 2/12);

- Уредба о садржини, обрасцу и начину подношења јединствене пријаве за обавезно социјално осигурање, јединственим методолошким принципима и јединственом кодексу шифара за унос података у јединствену базу Централног регистра обавезног социјалног осигурања („Сл. гласник РС“, бр. 54/10);

- Уредба о евиденцији и попису непокретности и других средстава у државној својини („Сл. гласник РС“, бр.27/96);

- Уредба о децентрализованом управљању средствима развојне помоћи Европске уније у оквиру инструмената претприступне помоћи (ИПА) („Сл. гласник РС“, бр. 70/11 и 49/12);

- Уредба о изгледу, садржају и начину достављања и обраде података који се уносе у Регистар запослених, изабраних, постављених и ангажованих лица и јавном сектору  („Сл. гласник РС“, бр. 76/13);

- Уредба о мерама за спречавање неблаговременог измиривања новчаних обавеза јавног сектора према привредним субјектима  („Сл. гласник РС“, бр. 80/11);

-Уредба о поступку привремене обуставе преноса трансферних средстава из буџета Републике Србије јединици локалне самоуправе, односно преноса припадајућег дела пореза на зараде и пореза на добит предузећа аутономној покрајини („Сл. гласник РС“, бр. 6/06 и 108/08 );
- Уредба о локацијским условима ("Службени гласник РС" бр.35/15 и 114/2015);

- Уредба о одржавању стамбених зграда и станова ("Сл.гласник РС " бр.43/93 и 44/95);

- Уредба о материјалном обезбеђењу и другим правима бораца, војних инвалида и цивилних инвалида рата из оружаних акција после 17. августа 1990. године (''Сл. гласник РС'', бр. 7/92, 20/92; 31/92; 45/03 и 8/94);

- Уредба о категоријама регистратурског материјала с роковима чувања (''Сл. гласник РС'', бр. 44/93);
- Уредба о канцеларијском пословању органа државне управе (''Сл.гласник РС'', бр. 80/92);

- Уредба о електронском канцеларијском пословању органа државне управе (''Сл.гласник РС'', бр. 40/10);
- Уредба о средствима за подстицање програма или недостајућег дела средстава за финансирање програма од јавног интереса која реализују удружења (''Сл. гласник РС'', бр. 16/2018);
- Уредба о критеријумима, мерилима и начину избора пројеката у култури који се финансирају и суфинансирају из буџета Републике Србије, аутономне покрајине, односно јединица локалне самоуправе (''Сл.гласник РС'', бр. 105/16 и 112/17);
Правилници:
- Правилник о одобравању и финансирању програма којима се остварује општи интерес у области спорта („Сл. гласник РС”, бр. 64/16);
- Правилник о додатној образовној, здравственој и социјалној подршци детету, ученику и одраслом („Сл.гласник РС, бр. 80/2018);

-  Правилник о  садржају и начину извештавања о планираним и оствареним приходима и примањима и извршеним расходима и издацима  јединица локалне самоуправе  („Сл. гласник РС“, бр.79/11); 

- Правилник о начину и поступку вршења надзора над спровођењем  Закона о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним транскацијама између корисника јавних средстава и привредних субјеката када су корисници јавних средстава дужници („Сл. гласник РС“, бр. 21/13); 

- Правилник о начину коришћења средстава са подрачуна, односно других рачуна консолидованог рачуна трезора Републике и о начину извештавања о инвестирању средстава корисника буџета и организација обавезног социјалног осигурања („Сл. гласник РС“, бр. 3/04,140/04, 1/06 и 111/09);

-Правилник о плану подрачуна консолидованог рачуна трезора („Сл. гласник РС“, бр. 42/10);

- Правилник о начину и  садржају  извештавања о планираним и извршеним расходима за плате у буџетима  јединица локалне самоуправе („Сл. гласник РС“,  бр. 30/13);  
- Правилник о условима и начину вођења рачуна за уплату јавних прихода и распоред средстава са тих рачуна („Сл. гласник РС“, бр. 104/11, 10/12, 18/12, 95/12, 99/12, 22/13, 48/13 и 61/13);

- Правилник о условима и начину за отварање и укидање подрачуна  консолидованог рачуна трезора код Управе за трезор („Сл. гласник РС“, бр. 50/11);
- Правилник о начину утврђивања и евидентирања корисника јавних средстава и о условима и начину за отварање и укидање подрачуна код Управе за трезор ("Службени гласник РС", бр. 113/2013, 8/2014 и 24/2016); 

- Правилник  о начину и поступку обрачувања пореза на зараде у случају умањења пореске основице („Сл. гласник РС“, бр. 116/06 и 37/07);

- Правилник  о пореском рачуноводству („Сл. гласник РС“, бр. 103/11);

- Правилник  о начину и поступку обаљања платног промета у оквиру консолидованог рачуна трезора („Сл. гласник РС“, бр. 92/02, 100/03 и 10/04);

- Правилник о заједничким основама, критеријумима и задацима за рад финансијске службе директног корисника буџетских средстава („Сл. гласник РС“, бр. 123/03);

- Правилник о начину и поступку обрачунавања и плаћања доприноса за обавезно социјално осигурање за лица са инвалидитетом („Сл. гласник РС“, бр. 72/06);

- Правилник о начину припреме, састављања и подношења финансијских извештаја корисника буџетских средстава и корисника средстава организација обавезног социјалног осигурања („Сл.гласник РС“,бр.51/2007 и 14/2008-испр.);

- Правилник  о стандардном класификационом оквиру и контном плану за буџетски систем („Сл. гласник РС“, бр.103/11, 10/12, 18/12, 95/12, 99/12, 22/13, 48/13, 61/13 и 63/13-испр.); 

- Правилник о начину и роковима вршења пописа и усклађивања књиговодственог стања са стварним стањем („Сл. гласник РС“, бр. 106/06);

- Правилник о извештавању о исплаћеним зарадама у јавном сектору („Сл. гласник РС“, бр. 100/12);

- Правилник о методологији и начину утврђивања трошкова пружања јавне услуге  („Сл. гласник РС“, бр. 14/13 и 25/13-испр.);

- Правилник о списку корисника јавних средстава („Сл. гласник РС“, бр. 124/12);

-Правилник о заједничким критеријумима и стандардима за успостављање, функционисање  и извештавање о систему финансијског управљања и контроле у јавном сектору („Сл. гласник РС“, бр. 99/11);

- Правилник за спровођење Уредбе о мерама за спречавање неблаговременог измиривања новчаних обавеза јавног сектора према привредним субјектима („Сл. гласник РС“, бр. 94/11);

- Правилник о номенклатури нематеријалних улагања и основних средстава са стопама амортизације („Сл. лист СРЈ“, бр. 17/97 и 24/00);

- Правилник о енергетској ефикасности зграда и Правилник о условима, садржини и начину издавања сертификата о енергетским својствима зграда ("Сл.гл.РС", 061/11)

- Правилник о садржини и начину издавања грађевинске дозволе ("Сл.гласник РС", бр.93/11 и 103/2013-одлука УС);

- Правилник о садржини и начину вршења техничког прегледа објекта, саставу комисије, садржини предлога комисије о утврђивању подобности објекта за употребу, осматрању тла и објекта у току грађења и употребе и минималним гарантним роковима за поједине врсте објеката (''Службени гласник РС", бр. 27/15,77/15,58/16);

- Правилник о општим правилима за парцелацију, регулацију и изградњу("Сл. гласник РС", бр. 27/15);

- Правилник о техничким нормативима за заштиту високих објеката од пожара( " Сл.лист СФРЈ", бр. 7/84 и "Сл. гласник РС", бр. 86/11);

- Правилник о условима и нормативима за пројектовање стамбених зграда и станова (''Сл.гл. РС", бр. 58/12, 74/15 и 82/15); 

- Правилник о условима, начину вођења и приступа, као и о садржини регистра инвеститора ("Сл.гласник РС" бр.55/2010);

- Правилник о техничким стандардима приступачностима ("Сл.гласник РС" бр.46/13);

- Правилник о поступку спровођења обједињене процедуре ("Сл.гласник РС", бр. 113 /15.);

- Правилник о садржини, начину и поступку израде и начин вршења контроле техничке документације према класи и намени објеката ("Сл.гласник РС", бр. 23/15 и 77/15.);

- Правилник о класификацији објеката ("Сл.гласник РС", бр. 22 /15) ;

- Правилник о објектима на које се не примењују поједине одредбе Закона о планирању и изградњи ("Сл.гласник РС", бр. 22 /15 и 85/15);

- Правилник о садржини и начину вршења техничког прегледа објекта, саставу комисије, садржини предлога комисије о утврђивању подобности објекта за употребу, осматрању тла и објекта у току грађења и употребе и минималним гарантним роковима за поједине врсте објеката ("Сл.гласник РС", бр. 27 /15.)

- Правилник о техничким стандардима планирања, пројектовања и изградње објеката, којима се осигурава несметано кретање и приступ особама са инвалидитетом, деци и старим особама ("Сл.гласник РС", број 22 /15);

- Правилник о пројекту изведеног објекта односно техничкој документацији и о издавању одобрења за изградњу и употребну дозволу за објекте чија је изградња завршена без грађевинске дозволе (''Сл. гласник РС'', бр. 79/06);

Одлуке:

- Одлука о обиму средстава за вршење послова Града и градских општина и утврђивању прихода који припадају Граду, односно градским општинама у 2013. години („Сл. лист града Београда“, бр. 65/12 и 31/13);
- Одлука о накнадама и другим примањима одборника и платама, накнадама и другим примањима изабраних, именованих и постављених лица (''Сл. лист града Београда'', бр. 45/09);
- Одлука о изменама и допунама Одлуке о грађевинском земљишту (''Сл. лист града Београда'', бр. 3/06);

- Одлука Социјално-економског савета РС о висини минималне нето зараде по једном часу (''Сл.гласник РС'', бр. 125/04 и 4/05);

- Одлука о учешћу осигураника у трошковима здравствене заштите (''Сл. гласник РС'', бр. 83/04);

- Одлука о учешћу војних осигураника и чланова њихових породица у трошковима здравствене заштите (''Сл. гласник РС'', бр. 42/02);
- Одлука о проширеној заштити бораца и цивилних инвалида рата (''Сл. лист града Београда'', бр. 16/86);
- Одлука о постављању балон хала спортске намене на територији града Београда("Сл. лист града Београда" бр. 10/11, 51/11 и 10/14);

Одлука о локалним административним таксама ("Службени лист града Београда", бр. 43/07, 53/08, 48/09, 60/09, 45/10, 10/11, 54/11, 65/12,50/14, 77/14, 17/15 и 61/15);
- Одлука о локалним административним таксама (''Службени лист града Београда'', бр: 43/07, 53/08, 48/09; 60/09; 45/10; 10/11; 54/11  и 65/12);

- Одлука о правима и обавезама корисника превоза у возилима ГСП „Београд“ („Сл. лист града Београда“, бр. 11/93) и Уговор између ГСП ''Београд'' и Градске управе од 12.05.1993. године;

- Одлука о комуналној инспекцији („'Сл. лист града Београда“, бр. 18/92,19/92,9/93,25/93,31/93,4/94,2/95,6/99 и 11/05);
- Одлука о локалним комуналним таксама за територију града Београда (''Сл. лист града Београда'', бр. 65/12)

- Одлука о комуналном реду  (''Сл. лист града Београда'', бр. 10/11 и 60/12);
- Одлука о кућном реду у стамбеним зградама (''Сл. лист града Београда'', бр. 12/96, 14/96, 6/99 и 11/05);
- Одлука о оглашавању на територији града Београда (''Сл. лист града Београда'', бр. 29/07);
- Одлука о радном времену угоститељских, занатских и трговинских објеката на територији града Београда (''Сл. лист града Београда'', бр. 2/11);

- Одлука о условима и начину постављања привремених објеката на јавним површинама у Београду;
- Одлука о измени и допуни Одлуке о постављању тезги и других покретних привремених објеката (''Сл. лист града Београда'', бр. 14/04, 30/04, 19/05 и18/06);

- Одлука о јавним паркиралиштима (''Сл. лист града Београда'', бр. 18/03, 3/06 и 42/09);

- Одлука о утврђивању и коришћењу места за постављање пловних објеката (''Сл. лист града Београда'',  бр. 18/05);

- Одлука о одржавању чистоће (''Сл. лист града Београда'', бр. 27/02, 11/05, 6/10, 2/11, 10/11, 42/12 и 31/13);
- Одлука о држању домаћих животиња на територији Града Београда (''Службени лист града Београда'', бр. 37/11 и 55/11);
- Одлука о постављању тезги и других покретних привремених објеката (''Службени лист града Београда'', бр. 31/02,5/03,11/05 и 18/06);
- Одлука о уређивању и одржавању гробаља и сахрањивању (''Службени лист града Београда'', 27/02, 30/03 и 11/05);

- Одлукa о задовољењу потреба и интереса грађана у области спорта у Београду („Службени лист града Београда“ бр. 57/13, 43/2015 и 96/16);
- Одлукa о подизању и одржавању споменика и скулптуралних дела на територији града Београда („Сл. лист града Београда“, бр. 3/2000,19/14 и 19/17);
- Одлукa о утврђивању назива улица и тргова на територији града Београда (Сл. лист града Београда бр.7/94, 16/98, 3/00, 3/01, и 12/04);
- Одлукa о сталним манифестацијама у области културе од значаја за градску општину Земун и Програм развоја туризма и културе Градске општине Земун за период 2018-2021(„Сл. лист Града Београда бр. 132/18“ од 28.12-.2018. године);
Упутства:
- Упутство о поступку обједињавања постојећих бирачких спискова у Јединствени бирачки списак (''Сл. гласник РС'', бр. 26/11);

- Упутство о облику и начину вођења и о начину оверавања потписа, рукописа и преписа (''Сл. гласник РС'', бр. 74/93 );

- Упутство о начину ажурирања бирачких спискова (''Сл. гласник РС'', бр. 42/00 и 118/03);
- Упутство о канцеларијском пословању органа државне управе (''Сл.гласник РС'', бр.10/90 и 14/93);

- Упутство о електронском канцеларијском пословању (''Сл. гласник РС'', бр. 102/10);
Остали прописи:

- Општи колективни уговор („Сл. гласник РС“, бр. 50/08, 104/08–Анекс I  и  8/09-Анекс II);

-  Посебан колективни уговор за државне органе („Сл. гласник РС“, бр. 25/15 и 50/15,20/18 и 34/18);

-Интервентне мере Скушштине града за заштиту најугроженијих грађана (''Службени лист Града Београда'', бр. 12/04);

- Самоуправни споразум о решавању стамбених потреба бораца, војних инвалида и чланова породица палих бораца и умрлих инвалида рата, (''Сл. лист Града Београда'', бр. 16/86);

- Решење о промени назива улица на територији градских општина Звездара, Земун, Нови Београд (''Сл. лист града Београда'', бр. 12/06);
СПИСАК ПРОПИСА КОЈЕ ЈЕ ДОНЕЛА ГРАДСКА ОПШТИНА ЗЕМУН И КОЈЕ ПРИМЕЊУЈЕ У ВРШЕЊУ ОВЛАШЋЕЊА ИЗ СВОЈИХ НАДЛЕЖНОСТИ
- Статут градске општине Земун (''Сл. лист града Београда'', бр. 43/13- пречишћен текст);
- Правилник о организацији и систематизацији радних места у Управи и општинском правобранилаштву Градске општине Земун (Број: 06-431/2017-II/21 од 08. јуна 2017. године);
- Пословник Скупштине градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 28/09); 
- Одлука о организацији Управе Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр. 123/16):

- Одлука о месним заједницама на територији градске општине Земун (''Сл. лист града Београда'', бр. 11/2013);
-  Одлука о образовању, организацији и делокругу рада месних канцеларија на територији градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 100/2014);
- Одлука о општинском правобранилаштву градске општине Земун (''Сл. лист града Београда'', бр. 100/2014);
- Одлука о пружању правне помоћи у градској општини Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 45/2009);
- Одлука о држању домаћих животиња на територији градске општине Земун (''Службени лист града Београда'', бр. 40/12); 
- Одлука о уређивању и одржавању гробаља и сахрањивању у посебним насељеним местима на територији градске општине Земун (''Службени лист града Београда'', бр. 35/03, 10/05,  45/2009 и 36/11);
- Одлука о пијацама којима управља „ЈП Пословни простор Земун“, (''Сл. лист града Београда'', бр. 16/05, 45/09 и 24/11);
-Одлука о задовољавању потреба и интереса грађана у области спорта у ГО Земун („Сл. лист града Београда“, број 89/17)
-Одлука о оснивању туристичко културног центра Градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, број 89/17);
- Одлукa о сталним манифестацијама у области културе од значаја за градску општину Земун („Сл. лист града Београда“, број 5/11,36/11,6/17, 51/17, 132/18); 
- Одлука о финансирању и суфинансирању програма и пројеката цркава и верских заједница из буџета ГО Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 38/18);
 - Одлука о начину, критеријумима и мерилима за избор програма и пројеката у области културе који се финансирају и суфинансирају из буџета ГО Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 38/18);

- Одлука о начину, мерилима и критеријумима за финансирање и суфинансирање програма и пројеката удружења из буџета ГО Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 38/18);

-   Правилник о одобравању и финансирању програма којима се задовољавају потребе и интереси грађана у области спорта у Градској општини Земун (Решење Већа ГО Земун, бр. 06-724/2018-IV/43 од 06. септембра 2018. године)

- План постављања тезги и других покретних привремених објеката на јавним површинама у Београду – подручје општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 18/06);
- План постављања привремених објеката на јавним површинама у Београду – подручје општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 24/06);
- План постављања башта у пешачкој зони и на јавним површинама просторне културно – историјске целине „Старо језгро Земуна“ („Сл. лист Града Београда“, бр. 6/2017)

- Програм развоја спорта на територији градске општине Земун за период 2016-2018. године. бр. 06-105/2016-II/21 од 05.02.2016. године.         
- Програм развоја туризма и културе Градске општине Земун за период 2018-2021.  (Закључак бр. 06-1122/2018-IV/43, од 27.12.2018. године);
- Стратегија развоја Градске општине Земун 2018-2023. (Закључак бр. 06-526/2018- IV/43 од 29.06.2018. године);
- Акциони план Стратегије развоја Градске општине Земун за период 2019-2021. (Решење 06-1038/2018-IV/43 од 06.12.2018. године);
10. УСЛУГЕ КОЈЕ ГРАДСКА ОПШТИНА ЗЕМУН ПРУЖА ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА
Информације из делокруга рада Градске општине могу се добити на сајту: www.zemun.rs а питања, примедбе или сугестије грађани могу упутити и електронском поштом - контакт e-mail: info@zemun.rs 
Информације о раду Управе грађани могу добити и позивом  телефонског броја: 011/3778-400. 
НАЧИН КОМУНИКАЦИЈЕ СА ГРАЂАНИМА
Комуникација Управе и других органа Општине са грађанима и давање потребних обавештења грађанима обавља се на следећи начин:
 1. Омогућавање грађанима-корисницима услуга Управе градске општине да оцене рад Управе и њених организационих јединица; 
2.  Прикупљање мишљења, предлога и сугестија грађана у посебној књизи утисака корисника услуга Управе градске општине; 
3.   Омогућавање грађанима да дају своје писмене предлоге и сугестије у вези постојећих услуга или увођења нових услуга у слободној форми;
4.  Информисање грађана о активностима Општине и Управе градске општине преко сајта ГО Земун; 
5.   Информисање грађана усменим путем преко запослених на Инфо-пулту ГО Земун; 
6.   Издавање одређеног броја информативних плаката, летака-флајера, публикација, CD-а или краткометражних филмова; 
7. Континуирано побољшање стандарда за запослене у комуникацији са грађанима путем: е-mail-a и телефона и стандарда за усмену комуникацију са окружењем;
8. Организовање пригодних манифестација-скупова, промоција, округлих столова и сајмова поводом: Дана општине, Славе општине, увођења нових услуга, приступања новим пројектима, важних догађаја и др.; 
9.  Иступања овлашћених представника руководства ГО Земун у медијима. 
Иако је од 28.12.2009. године вођење матичних књига прешло у надлежност Града, Управа градске општине Земун и даље врши услуге грађанима по захтевима поднетим преко услужних сервиса. 
Одговарајућа документа грађани могу наручити путем интернета и добити на кућну адресу: 
-изводе из матичних књига рођених,
-изводе из матичних књига венчаних,
-изводе из матичних књига умрлих и 
-уверења из књиге држављана.
 Једноставним кликом мишем на понуђене опције на сајту градске општине Земун, отвара се интернет страница са формуларом којег треба попунити у целости.
- За уверење о држављанству потребно је платити поузећем 720 динара (+ПТТ трошкови за доставу са роком испоруке од 1-5 дана) по примерку документа; 
- За извод из књиге рођених, венчаних и умрлих на домаћем обрасцу цена услуге је: 410 динара (+ПТТ трошкови за доставу са роком испоруке од 1-5 дана), по примерку документа; 
- Извод из књиге рођених, венчаних и умрлих на међународном обрасцу 39, цена услуге је: 670 динара (+ПТТ трошкови за доставу са роком испоруке од 1-5 дана), по примерку документа;
- Извод из матичне књиге умрлих на међународном обрасцу је 670 динара, по примерку документа (уз трошкове доставе). 

 Изводе из матичних књига рођених, венчаних и умрлих и уверења из књиге држављана могу добити само лица која су уписана у матичне књиге у градској општини Земун.
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ОПШТУ УПРАВУ И СКУПШТИНСКЕ ПОСЛОВЕ
Одељење за општу управу и скупштинске послове врши послове који се односе на: организацију и рад Управе; припрему нацрта одлуке о управи и осталих аката из делокруга рада Одељења које доносе органи општине, односно припрему и израду нормативних аката и аналитичких материјала из делокруга Управе; ажурирање бирачког списка; обављање стручних и административних послова за органе који спроводе изборе за одборнике у Скупштини општине; спровођење одређених стручних и административних послова за потребе Републичке изборне комисије, које својом одлуком одреди комисија, у поступку спровођења избора; стручне и административне послове у вези са спровођењем референдума; уређење, организацију и рад мировних већа; надзор над радом месних канцеларија у саставу Одељења;  стручне, информатичке, статистичко-евиденционе и персоналне послове из области рада и радних односа запослених и постављених лица у Управи и изабраних, именованих и постављених лица у органима општине; стручне и административне послове који се односе на непосредно учешће грађана у остваривању послова градске општине;  давање стручног мишљења за потребе органа Управе;  послове пријемне канцеларије, писарнице, распоређивања предмета по одељењима  и  архиве;  послове управљања људским ресурсима; послове из области радних односа запослених у Управи, који се односе на права, обавезе и одговорности запослених;  стручне послове  у поступку запошљавања;  припрему предлога Кадровског плана; организацију стручног усавршавања службеника и вођење евиденције о завршеним обукама, семинарима, предавањима, учешћу у радионицама и другим видовима стручног усавршавања службеника; вођење кадровске евиденције запослених, распоређивањем радника, престанком радног односа; израду нацрта решења из области радних односа; обављање стручних и административних послова  који се односе на рад ван радног односа, израду нацрта уговора о делу, уговора о обављању привремених и повремених пословa и њихово праћење;  обраду података и вођење евиденцијe о свим облицима радне ангажованости;  вршење пријаве и одјаве на обавезно социјално осигурање; израду информација и аналитичких материјала који се односе на кадрове; У Одсеку за скупштинске послове обављају се стручни и организациони послови за Скупштину, председника и Веће који се односе на припрему седница и обраду аката усвојених на седницама; Одсек врши припрему нормативних аката који се односе на рад Скупштине и њених радних тела;  чување изворних докумената о раду Скупштине, председника и Већа; води евиденцију о одржаним седницама; опслужује радна тела и одборничке групе Скупштине, као и друге послове које одреди Скупштина, председник и Веће; предлаже акта из делокруга рада Одељења које доносе органи општине; друге послове у складу са законским и подзаконским прописима и интерним актима; и  друге послове који нису стављени у надлежност другог одељења.
Одељење врши послове које је Република поверила Граду, а који се обављају у Општини, и то: 
-  послове око пописа становништва; 
- управне послове у вези са вођењем посебних бирачких спискова националних мањина; 
- стручне послове у поступку избора националних савета националних мањина; 
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ДРУШТВЕНЕ ДЕЛАТНОСТИ  ПРИВРЕДУ И РАЗВОЈ
Одељење за друштвене делатности, привреду и развој врши следеће послове: прати стање и стара се о одржавању (осим капиталног) дечијих вртића и основних школа; прати упис у први разред основне или специјалне школе и редовно похађање наставе у основним школама и покреће прекршајни поступак против родитеља, односно старатеља, у складу са законом; у сарадњи са образовно-васпитном установом, утврђује мере и активности заштите и безбедности деце, односно ученика за време остваривања образовно-васпитног рада и других активности које организује установа, у складу са законом; организује послове који се односе на превоз деце и њихових пратилаца, као и превоз, смештај и исхрану деце и ученика са сметњама у развоју у складу са Статутом општине; организује превоз ученика на републичка и међународна такмичења; подстиче развој културно-уметничког стваралаштва и аматеризма на свом подручју; обезбеђује услове за одржавање културних манифестација од значаја за Општину и у циљу задовољавања потреба грађана са свог подручја може иницирати оснивање установе културе; организује послове који се односе на изградњу и одржавање спортских објеката установа чији је оснивач општина; прати потребе и стара се о задовољавању потреба грађана у области спорта на подручју општине; учествује у реализацији система школског спорта у општини и обезбеђује услове за организовање и одржавање спортских такмичења и манифестација од значаја за општину; обезбеђује услове за реализацију програма установа и омладинских организација на свом подручју и у циљу задовољавања потреба грађана са свог подручја може иницирати оснивање установе у области спорта; стара се о остваривању, заштити и унапређењу људских права и индивидуалних и колективних права припадника националних мањина и етничких група; помаже развој различитих облика самопомоћи и солидарности са лицима са посебним потребама, као и са лицима која су суштински у неједнаком положају са осталим грађанима и подстиче активности и пружа помоћ организацијама инвалида и другим социјално-хуманитарним организацијама на свом подручју;  израду нормативних и других акта из области локалног економског развоја; припрема програме и спроводи пројекте развоја општине и стара се о унапређењу општег оквира за привређивање у Општини, у складу са актима Града; прати стање и предузима мере за заштиту и унапређење животне средине на свом подручју, доноси и спроводи акционе и санационе планове од значаја за заштиту животне средине у складу са актима Града, и стара се и обезбеђује услове за очување, коришћење и унапређење подручја са природним лековитим својствима; спроводи националну стратегију за младе  и акциони план политике за младе Града; припрема акциони план политике за младе  на подручју општине који је  усклађен са акционим планом за спровођење стратегије за младе Града; прати и обезбеђује функционисање Канцеларије за младе; стара се о развоју угоститељства, занатства, туризма и трговине на свом подручју и предузима мере ради промовисања туризма на свом подручју; спроводи мере заштите, коришћења и уређења пољопривредног земљишта на свом подручју утврђене актима Града; обављање стручних, административних, техничких и других послова на вођењу, координирању и сервисирању послова из области економског развоја општине; организацију и учешће општине на разним промотивним манифестацијама, сајмовима и привредним изложбама; одржавање редовних контаката са републичким и другим институцијама које се баве унапређењем економског развоја и привлачењем инвестиција; представљања општине на регионалном, државном и међународном нивоу у активностима везаним за локални економски развој; сарадњу са Националном службом за запошљавање (НСЗ) у реализацији мера активне политике запошљавања; успостављања контаката са међународним организацијама и донаторима; припрему стратегија од локалног значаја у складу са актима Града; предлаже акта из делокруга рада Одељења које доносе органи Општине; и друге послове у складу са законским и подзаконским прописима и интерним актима.

Одељење врши и послове које је Република поверила Граду, а који се обављају у Општини, и то: административно-техничке послове у вези са стипендирањем и кредитирањем ђака и студената; обраду докумената и рачуна за покриће трошкова сахране корисника социјалне заштите послове пружања стручне и административно-техничке подршке  Комисији за процену потреба за пружањем додатне образовне, здравствене и социјалне подршке детету, ученику и одраслом (Интерресорна комисија) и координисање истом, управно-правне и административно-техничке послове у области борачко-инвалидске заштите и све књиговодствено-рачуноводствене послове везане за исплату средстава из ове области; врши све послове збрињавања избеглих, прогнаних и привремено расељених лица и све послове регулисања избегличког статуса; обавља одређене послове приватног предузетништва.

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ГРАЂЕВИНСКО - КОМУНАЛНЕ ПОСЛОВЕ

У Одељењу за грађевинско - комуналне послове образују се унутрашње организационе јединице:

- Одсек за грађевинске послове и обједињену процедуру

- Група за електронску обједињену процедуру
-  Одсек за комуналне послове и послове инвестиција

- Група за комуналне послове

Одељење за грађевинско-комуналне послове спроводи обједињену процедуру и врши послове који се односе на: 

-доношење решења у првом степену о грађевинској дозволи за изградњу и реконструкцију објеката до 800 м2 бруто развијене грађевинске површине, осим у поступцима легализације објеката на територији града;

-издавање употребне дозволе за објекте за које је издато одобрење за изградњу; издавање одобрења за изградњу објеката и извођење радова за које се не издаје грађевинска дозвола (по члану 145. Закона о планирању и изградњи): изградња помоћних, економских објеката и зиданих ограда, извођење радова на инвестиционом одржавању објеката и радова на уклањању препрека за инвалидна лица, санација, адаптација, припајање заједничких просторија стану или пословном простору, претварање заједничких просторија у стан или пословни простор и промена намене објеката, односно делова објеката, без извођења радова; 

-издавање решења за привремене објекте, издавање потврде по пријави почетка извођења радова;

-издавање потврде о усаглашености изграђених темеља и завршетку конструкције за објекте за које се издаје грађевинска дозвола; 

-извођење радова на текућем одржавању објекта; 

-издавање одобрења за уградњу унутрашњих инсталација у постојећи објекат; 

-постављање и уклањање мањих монтажних објеката привременог карактера на површинама јавне намене (киосци, летње и зимске баште, тезге и други покретни мобилијер), у складу са прописом града; 

-старање о изградњи, одржавању, управљању и коришћењу сеоских, пољских и других некатегорисаних путева;

-предлагање мера за унапређење и одржавање спољног изгледа пословних и стамбених зграда у сарадњи са Одељењем за имовинско-правне и стамбене послове;

-предлагање мера за уређење зелених површина и дечјих игралишта и објеката јавне расвете и сл.; 

-припремање предлога мишљења на нацрт регионалног просторног плана, просторног плана за делове административног подручја града ван обухвата генералног плана, односно генералног урбанистичког плана, са елементима просторног плана јединице локалне самоуправе и програма имплементације регионалног просторног плана, које доноси град;

-припремање предлога мишљења на нацрте урбанистичких планова који се односе на подручје градске општине; 

-чување техничке документације; 

-припрему нацрта аката из делокруга рада Одељења које доносе органи општине.
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИМОВИНСКО-ПРАВНЕ И СТАМБЕНЕ ПОСЛОВЕ
Одељење за имовинско - правне и стамбене послове у оквиру својих надлежности спроводи следеће поступке и доноси следеће акте:
 
1. Решење којим се утврђује да је земљиште због непривођења намени престало да буде градско грађевинско земљиште и грађевинско земљиште у ко Батајница, у складу са Одлуком о одређивању земљишта које престаје да буде градско грађевинско земљиште и грађевинско земљиште у ко Батајница („Сл. лист града Београда“, бр. 20/91, 9/98 и 15/2001);

2. Решења о експропријацији и административном преносу;
 
3. Потврда о измиреним новчаним обавезама по решењима ГО Земун о уступању градског грађевинског земљишта;
 
4. Уверења да су решења ГО Земун о уступању градског грађевинског земљишта на снази;
 
5. Уверења да су решени имовинско-правни односи;
 
6. Уверења о идентификацији уступљеног земљишта по решењима Градске општине Земун;
 

7. Стављање клаузуле правноснажности; 
8. Преписи  решења;
 
9. Увид у списе предмета и издавање копије докумената из архивских предмета;
  
10. Уговори о откупу стана у целости;
 
11. Анекси уговора о откупу станова;
 
12. Уверења о откупљеним становима;
 
13. Уверења о спецификацији зграда у којима су општински станови;
 
14.Уверења на основу спроведених увиђаја;
 
15. Послови у вези регистрације стамбених заједница.
Oдељење за имовинско-правне и стамбене послове пружа информације које се односе на све поступке из надлежности одељења везане за експропријацију, административни пренос, доношење решења о утврђивању права о успостављању ранијег режима својине у КО Батајници, о измиреним новчаним обавезама, о правном статусу раније донетих решења овог Одељења, информације о преосталом износу за откуп стана у целости, о национализованим становима, о откупљеним становима и исплаћеним становима, информације у вези покренутих поступака за реституцију.
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИНСПЕКЦИЈСКЕ ПОСЛОВЕ
Грађевинска инспекција

Од 06. новембра 2018. године, надлежности инспекцијског надзора преузео је Град Београд. 

Чланом 172. Закона о изменама и допунама Закона о планирању и изградњи („Сл. Гласник РС“, бр. 83/2018 утврђено је следеће: 
          Општини, Граду и Граду Београду поверава се вршење инспекцијског надзора над изградњом објеката за које издају грађевинску дозволу, на основу овог Закона.

Граду Београду поверава се вршење инспекцијског надзора у области просторног планирања и урбанизма, на територији Града Београда, за изградњу и реконструкцију објеката до 800 m2 бруто развијене грађевинске површине. 
Комунална инспекција
Комунална инспекција врши инспекцијски надзор над спровођењем закона и прописа који се односе на обављање комуналних делатности, одржавање стамбених зграда, одржавање и чишћење јавних површина, опште уређење града, услови и начин постављања привремених и покретних привремених објеката, градске пијаце, држање домаћих животиња, кућни ред у стамбеним зградама, радно време угоститељских, трговинских и занатских објеката, одржавање канализације и водоводних инсталација. 

Послови Комуналне инспекције обављају се по службеној дужности и по захтеву заинтересованог лица. Захтеви се могу предати непосредно у просторијама инспекције, телефонским путем или писменим путем преко пријемног шалтера општинске управе. У сваком од ових случајева надлежни инспектор спроводи управни поступак и у зависности од утврђеног чињеничног стања, доноси одговарајући управни акт (решење, закључак). Управни акт доставља се лицу против којег је покренут поступак и заинтересованом лицу са  поуком о правном леку. Жалба се изјављује Секретаријату за инспекцијске послове града Београда – Сектор за комунални инспекцијски надзор, у законом прописаном року од 15 дана од дана пријема акта, а подноси се преко овог Одељења. 
Суботом и недељом организована су дежурства комуналних инспектора у времену од 8 до 14 часова.

Одељење обавља све стручне, правне и административно-техничке послове (израда и куцање отправака решења, закључака, дописа, обавештења, као и пријем предмета, отпрема аката поштом или путем курирске службе, вођење службених евиденција и деловодника, архивирање предмета).

 Одељење за инспекцијске послове прима странке од 7,30 - 15,30 часова, а инспектори странке примају у времену од 07,30 – 09,30 и од 14,30 - 15,30 часова, сваког радног дана, на трећем спрату (ходник десно) у згради ГО Земун.
Одељење за инспекцијске послове врши послове који се односе на: инспекцијски надзор над изградњом објеката за које грађевинску дозволу издаје градска општина и поступка извршења решења из ове области; припрему нацрта акта из делокруга рада Одељења које доносе органи Општине и друге послове у складу са законским и подзаконским актима.

СЛУЖБА ЗА ПРОТОКОЛ И ИНФОРМИСАЊЕ
Служба учествује у организацији званичних манифестација општине у свим сегментима; обавља послове сарадње са медијима; припрема саопштења за јавност, одговоре новинарима; заказује медијске наступе; припрема прес материјал за новинаре; организује конференције за штампу; припрема пресек дневне штампе и квалитетну анализу новинских чланака сваког месеца; редовно информише јавност о свим дешавањима на територији општине Земун; припрема текстове и уређује општински сајт; обавља послове интерног информисања; обавља дистрибуцију и архиву електронске поште; припрема нацрт аката из делокруга рада Службе које доносе органи општине; обавља стручне, организационе и административно техничке послове на издавању  гласила „Земунске новине“ за које припрема и објављује текстове којима се информишу грађани о свим активностима органа градске општине Земун и другим питањима од значаја за живот и рад грађана на подручју градске општине  Земун и друге послове у складу са законским и подзаконским актима.

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ
 Одељење за заједничке послове обавља послове: евиденција, коришћење и издавање основних средстава и ситног инвентара; техничко и текуће одржавање зграде, уређаја, инсталација и опреме; послове осигурања; противпожарне заштите; заштите здравља на раду запослених у Управи; обавља стручне, организационе и административно-техничке послове за потребе месних заједница, њихових органа и тела и друге послове у складу са Одлуком о месним заједницама на територији градске општине Земун; послове оператера на телефонској централи; послове штампања, умножавања и повезивања материјала; послове превоза службеним возилима и старање о коришћењу и сервисирању возила; доставе службених аката; физичке послове за потребе органа управе; припреме нацрта аката из делокруга рада Одељења, које доносе органи општине; и друге послове у складу са законским и подзаконским актима. 
 У Одељењу за заједничке послове образују се Одсек за безбедност, заједничке и помоћне послове и Одсек за јавне набавке.
У оквиру послова за ванредне ситуације израђује се  процена угрожености и план заштите и спасавања у ванредним ситуацијама. Одсек учествује у спровођењу мера заштите и спасавања људи, материјалних и културних добара и животне средине у ванредним ситуацијама и на ублажавању и отклањању њихових последица, у складу са законом и актима Града. 
11. ПОСТУПАК РАДИ ПРУЖАЊА УСЛУГА

Подаци о поступку ради добијања услуга које пружа Градска општина Земун:
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ДРУШТВЕНЕ ДЕЛАТНОСТИ ПРИВРЕДУ И РАЗВОЈ
Одсек за друштвене делатости 
   Послови који се обављају у Одсеку за  друштвене делатности по захтевима странака су:

· Издавање уверења о просечном месечном приходу по члану домаћинства, а која се односе на поступак добијања стипендија или кредита за ђаке и студенте 
Кредити стипендије  домови и умањење школарине
Примена Закона о општем управном поступку по службеној дужности (чл. 9, 103 и 207) решавајући по захтевима странака, који се примењује од 08.06.2016. године:
странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа;

        За оверу уверења о просечном месечном приходу по члану домаћинства, потребна је следећа документација: 

· Оверена изјава два сведока о саставу породичног домаћинства (броју чланова домаћинства и њиховим занимањима – образац бр. 3);
(прибавља странка); 

Потврду о оствареним приходима свих чланова домаћинства за првих 6 (шест) месеци текуће године:

- уверење о оствареној нето заради (за период 01.01 – 30.06. текуће године);
(прибавља странка); 
- за кориснике пензије уверење од Републичког фонда за пензионо  и инвалидско осигурање (за период 01.01 – 30.06. текуће године); 

(потраживање по службеној дужности - странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа);

- уверење Пореске управе о пореској основици за приватнике (01.01 – 30.06. текуће године);
(потраживање по службеној дужности-странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа);

- за незапосленог члана домаћинства уверење издато од       Националне службе за запошлавање (за период 01.01 – 30.06. текуће године); 

(потраживање по службеној дужности-странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа;

или оверена изјава два сведока за незапосленог члана       домаћинства да је био незапослен у периоду од 01.01. до 30. 06. текуће године; 

(прибавља странка); 

У случају да је незапослено лице корисник новчане надокнаде потребан је доказ да ли му је иста исплаћена у периоду од 01.01. до 30. 06. текуће године; 

(потраживање по службеној дужности - странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа);

Не  достављати уверења ПИО као доказ о незапослености члана породице.
     -за чланове домаћинства који се налазе на редовном школовању, редовним студијама, служењу војног рока, у иностранству и сл. достављају се докази о томе издати од стране надлежних органа; 
(прибавља странка);  
-доказ о висини месечних доприноса на име издржавања        (алиментација) или оверена лична изјава од стране два сведока о томе  (за период 01.01. – 30.06. текуће године.);  

(прибавља странка); 

·      Уверење о имовном стању (приход остварен од имовине, капитала, ауторских права и др. који се  опорезује) за све пунолетне чланове пор. домаћинства (осим за оне који се школују) прибавља се од Пореске управе;
     (потраживање по службеној дужности - странка може          

     поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо   

     надлежног органа);
· Уверење о имовном стању (приход остварен од непокретности – земље) који се  опорезује) за све пунолетне чланове пор. домаћинства (осим за оне који се школују) прибавља се од Катастра; (потраживање по службеној дужности - странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа);

НАПОМЕНА:

-  Уколико је родитељ преминуо доставити извод из Матичне књиге умрлих (потраживање по службеној дужности - странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа); 

као и доказ о износу примљеним  на име  породичне пензије (за период 01.01.– 30.06. текуће године) од Републичког фонда за пензионо и инвалидско осигурање, (односно доказ – потврду РФПИО да на име пок.родитеља породица не остварује право на породичну пензију), (потраживање по службеној дужности - странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа;

- Уколико су родитељи разведени доставити пресуду као и доказ о висини месечног доприноса на име издржавања детета (или оверену изјаву два сведока о висини месечног доприноса на име издржавања детета, односно оверену изјаву два сведока да други родитељ не плаћа месечни допринос на име издржавања детета) - (за период 01.01. – 30.06. текуће године);
(прибавља странка);  

· Препис решења о категоризацији

       Захтев се узима у Одсеку за друштвене делатности или на Писарници, а садржи следеће податке:

- име и презиме,
- девојачко презиме

- датум рођења,

- адреса у тренутку подношења захтева,

- адреса у време категоризације,

- назив школе и година уписа,

- година када је донето Решење

- контакт телефон
· Процена потреба за пружањем додатне образовне, здравствене или социјалне подршке детету/ученику 

У складу са Правилником о додатној образовној, здравственој и социјалној подршци детету, ученику и одраслом („Сл. гласник РС“, бр. 80/2018), решавајући по захтеву родитеља, односно другог законског заступника и одраслог, на иницијативу образовне, здравствене или установе социјалне заштите, уз сагласност родитеља, односно другог законског заступника и одраслог и по службеној дужности – када родитељ, односно други законски заступник и одрасли не дају сагласност на иницијативу образовне или здравствене установе или пружаоца услуге социјалне заштите:

Комисија за процену потреба за пружање додатне образовне, здравствене и социјалне подршке детету, ученику и одраслом (Интерресорна комисија) врши процену потреба за пружањем додатне образовне, здравствене и социјалне подршке детету, ученику и одраслом. 

Захтев/иницијатива Комисији за процену потреба за пружањем додатне образовне, здравствене и социјалне подршке детету, ученику и одраслом узима се у Одељењу за друштвене делатности, привреду и развој – Одсек за друштвене делатности (II спрат, канцеларија 83);

Захтев  садржи:

-податке о детету, ученику и одраслом;
-контакт податке родитеља, другог законског заступника, односно одраслог (име и презиме, адреса, контакт телефон, имејл)

-контакт податке  установе која предлаже поступак процене

-разлоге и образложење предлагања поступка процене 

-налазе, мишљења, извештаје  и друга документа  која указују на потребу за поступком процене 
-изјаву да је потписник упознат са условима под којима се дају подаци о личности детета, ученика и одраслог, да податке даје добровољно и да је упознат да су неки од података о детету, ученику и одраслом нарочито осетљиви подаци; потпис лица које предлаже покретање поступка процене; потпис, односно сагласност родитеља, односно другог законског заступника детета и  ученика и сагласност одраслог, датум и место подношења предлога за процену. 

Комисија сачињава заједничко, образложено мишљење, на основу појединачне процене сваког члана Комисије и усаглашених ставова сталних и повремених чланова. Мишљење Комисије садржи индивидуални план подршке детету. Мишљење Комисије доставља се родитељу, односно старатељу детету, ученику, односно одраслом. Против мишљења Комисије родитељ, односно други законски заступник  и одрасли може изјавити приговор Комисији, у року од 15 дана од дана достављања мишљења. Комисија преиспитује своје мишљење по приговору и даје коначно мишљење, у року од 30 дана од дана пријема приговора.

У Одсеку за друштвене делатности обављају се послови прикупљања документације неопходне за покретање и вођење поступка процене, достављање документације члановима Комисије, организовање и администрирање процеса процене потреба за додатном подршком, прикупљање и обрађивање података,  вођење Збирке података, ажурирање базе података о раду Комисије и корисницима, припремање извештаја и чување документације.   
· Обезбеђење/рефундација трошкова сахрањивања умрлог лица
Потребна документа за обезбеђење/рефундацију сахрањивања умрлог лица:

1.   Захтев (узима се у Одсеку за друштвене делатности), а садржи следеће податке:

-име и презиме/назив правног лица

-ЈМБГ грађана/матични број правног лица

-улица и број

-контакт телефон

-емаил

2.  Доказ о пребивалишту умрлог лица на територији Градске општине Земун (фотокопија личне карте);

3.   Извод из матичне књиге умрлих; 
4.   Решење - Потврда Центра за социјални рад - Одељење 
Земун да је умрли или члан уже породице корисник неког од права Центра за социјални рад;

5.    Извештај Центра за социјални рад – Одељење Земун, за лица која су била у домском или породичном смештају, а чије је трошкове смештаја сносио буџет Републике Србије;
6. Оригинал рачуни на име подносиоца захтева о трошковима сахране;

7. Оригинални рачун и извештај предузећа које је извршило сахрану, само за најнужније трошкове сахране, без испраћаја; 
8.  Оверена изјава лица која су била дужна да га издржавају, односно да се о њему старају или су преузела обавезу да обезбеде сахрањивање умрлог лица, односно да не остварују приходе и немају покретну и непокретну имовину из које би се трошкови сахране могли намирити.
· Ексхумација и пренос посмртних остатака

Захтев за ексхумацију и пренос посмртних остатака 
         Примена Закона о општем управном поступку по службеној дужности (чл. 9, 103 и 207) решавајући по захтевима странака, који се примењује од 08.06.2016. године:

    За одобрење захтева за ексхумацију и пренос посмртних остатака покојника, странка уз захтев прилаже:

· Извод из матичне књиге рођених, за подносиоца захтева, као доказ  о сродству (потраживање по службеној дужности - странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа); 

· Оверена  изјава  подносиоца  захтева (код јавног бележника) о броју ближих сродника умрлог; 
     (прибавља странка); 
· Сагласност (код јавног бележника) ближих сродника умрлог да су сагласни са ексхумацијом и њихове  фотокопије личних карата; 
(прибавља странка);

· Извод из матичне књиге умрлих (оригинал или оверена копија);                                                                 (потраживање по службеној дужности - странка може поднети изјаву да ће сама прибавити документ уместо надлежног органа);

· Потврда  ЈКП „Погребне  услуге„ да је лице  сахрањено у  Земуну; 
(прибавља странка);

· Потврда да је обезбеђено гробно место за пренос посмртних остатака; 
(прибавља странка);

Послови борачко инвалидске заштите који се обављају по захтевима странака:

Утврђивање својства ратног војног и мирнодопског војног инвалида

· захтев у слободној форми потписан од стране подносиоца,
· уверење надлежне војне поште или МУП-а о времену проведеном у оружаним акцијама и начину и околностима рањавања, повређивања или болести за стицање својства ратног војног инвалида,
· уверење надлежне војне поште или другог војног органа о начину и околности рањавања, повређивања или настанка болести за војнике на одслужењу војног рока, студенте војне академије, ученике средње војне школе, слушаоце школе за резервне официре и лица у резервном саставу, као и добровољце на војној дужности у Војсци Југославије које су настале у вршењу војне службе – дужности и у вези са том службом без своје кривице за стицање својства мирнодопског војног инвалида,
· медицинска документација о лечењу из времена рањавања, повређивања или настанка болести (својство РВИ се по болести признаје ако је захтев поднет најдаље у року од пет година од дана престанка ратних околности),
· доказ о држављанству,
· доказ о пребивалишту, избегличком статусу или статусу расељеног лица са Косова и Метохије
Утврђивање својства цивилног инвалида рата

· захтев 

· уверење, извештај МУП-а о околностима и начину повређивања и настанка болести

· медицинска документација о лечењу

· доказ о држављанству

· доказ о пребивалишту, односно статусу расељеног лица
Право на породичну инвалиднину

Остварује брачни друг, деца, родитељи

· захтев 
· доказ војне једнице или установе да је лице по коме се остварује право, погинуло или нестало под околностима утврђеним Законом, 

· оригинал извода из матичне књиге умрлих за лице које је погинуло или проглашено за нестало или умрло, 
· доказ о сродству са лицем по коме се остварује право, 
· доказ о држављанству или избегличком статусу, 

· извод из матичне књиге рођених за супружника са накнадним уписом као доказ да именовани-а није склопио-ла нови брак, 

· за децу умрлог РВИ, МВИ или палог борца (уколико их је имао) оригинал извода из матичне књиге рођених и доказ о школовању ако су старији од 15 година, 
· доказ о пребивалишту, односно боравишту 
Ови захтеви се подносе према пребивалишту, односно боравишту подносиоца.
Материјално обезбеђење – кадровска помоћ

· захтев, 

· извод из матичне књиге венчаних,

· извод из матичне књиге рођених за супругу и децу,

· уверење војног одсека да се хранилац налази у војсци и на колико месеци,

· уверење из катастра и из Републичке управе јавних прихода да хранилац и чланови његове породице немају непокретности, односно приходе подложне опорезивању,

· фотокопија личне карте за храниоца и чланове његове породице,

· оверена изјава два сведока да је хранилац са члановима породице живео у заједничком домаћинству,

· уверење Републичког завода за тржиште рада – Филијала за запошљавање Београд, за незапослене чланове породице,

· оверена изјава два сведока да хранилац не остварује лични доходак или накнаду личног дохотка по позитивним прописима,
Исплата инвалидских принадлежности 

 Група за борачко-инвалидску заштиту води евиденцију о износу пренетих средстава из буџета за борачко инвалидску заштиту, о корисницима права, о извршеним исплатама и о томе саставља извештај.

За остваривање права на борачки додатак потребно је:
· Захтев

·  Решење  РФПИО о признатом посебном стажу

·  решење или уговор о заснивању радног односа са пуним радним временом 

·  потврда послодавца о висини месечног примања.

Послови збрињавања избеглих расељених и прогнаних лица
Обавља следеће послове:   

· Престанак  статуса  избеглице

 - За добијање решења прилаже се:

решење о признатом статусу
извод из матичне књиге држављана или уверење (не старије од шест месеци)
фотокопија избегличке легитимације
фотокопија потврде о продуженом статусу или фотокопија решења по жалби
захтев за престанак статуса избеглице
· Промена места боравка
Изјава станодавца оверена код надлежног Јавног бележника 
Доказ да је давалац изјаве власник куће или стана 

· За досељене на подручује општине Земун

Сагласност од Повереништва Земун да се прихвата на смештај и збрињавање уз изјаву станодавца оверену код надлежног Јавног бележника и фотокопију доказа о власништву станодавца куће или стана. Сагласност се носи у претходно место боравишта да се добије одјава и доноси у Повереништво Земун за пријаву
· Одјава боравка из Земуна
Сагласност Повереника са подручја Општине на коју се пресељава избегло или расељено лице да га прихвата на смештај и збрињавање.

· За добијање статуса расељеног лица са Косова и Метохије
Неопходно је прибавити сагласност Комесаријата за избеглице Републике Србије.

· За признавање статуса расељеног лица:

-лична документа, лична карта – страна са личним подацима, фотографијом и страна са одјавама и пријавама пребивалиштва – за пунолетне 
-извод из Матичне књиге рођених, не старији од шест месеци и лична карта једног од родитеља – за малолетне 
-пријава боравишта 
-изјава о смештају (уколико странка не поседује непокретност и у њој борави приложити доказ о власништву) 
-две фотографије за старије од шеснаест година
-молба 

· за новорођенчад:
-извод из матичне књиге рођених
-пријава боравка 
-личне карте и легитимације расељеног лица оба родитеља
-молба 
· за издавање дупликата:

-лична документа (лична карта – страна са личним подацима, фотографијом и страна са одјавама и пријавама пребивалишта – за пунолетне, извод из Матичне књиге рођених, не старији од шест месеци и лична карта једног родитеља – за малолетне) 
-пријава боравишта, потврда МУП-а о нестанку документа 
-две фотографије за старије од шеснаест година 
-молба

· за промену у самој легитимацији расељених лица:
-лична документа (лична карта – страна са личним подацима, фотографијом и страна са одјавама и пријавама пребивалиштва – за пунолетне, извод из матичне књиге рођених, не старији од шест месеци и лична карта једног родитеља – за малолетне) 
-пријава боравишта

-доказ везан за измену, не старији од шест месеци 
-две фотографије за старије од шеснаест година 
-молба
Прихватање захтева за издавање дупликата избегличке, прогнаничке или расељеничке легитимације.
Исправка података у решењу или избегличкој легитимацији доноси се на основу Закључка и решења.
На захтев Министарства  за Косово и Метохију, Комесаријата за избеглице или УНХЦР-а, одлазимо на терен и дајемо сагласност за једнократну новчану помоћ и друге видове помоћи.
· За закључак-исправка података:

-молба

-2 фотографије 
-Решење о признатом статусу избеглице
-Потврда о продуженом статусу избеглице
-Извод из књиге рођених, венчани лист (не старији од шест месеци)

· Рефундација дела трошкова сахране од Комесаријата за избеглице Републике Србије
- захтев подноси лице које је сносило трошкове сахране

- оригинал и фотокопију избегличке легитимације лица које је умрло

- фотокопија извода из матичне књиге умрлих (2х)

- оригинал рачун којим се доказује да је сахрана плаћена и треба да гласи на -подносиоца захтева

- фотокопија избегличке легитимације или личне карте подносиоца захтева, односно сродника у заједничком домаћинству

-изјаву два сведока оверену код надлежног Јавног бележника да је преминуло лице живело у заједничком домаћинству са ( навести чланове домаћинства...) и да ли је имало приходе из претходног места пребивалишта

-доказ о примањима ако неко од чланова домаћинства има приходе или потврда Националне службе за запошљавање ако је лице незапослено

-молба
· Продужење избегличке  легитимације
- потврда о продуженом статусу или решење о враћеном статусу по жалби 

- две фотографије формата као за личну карту
· Потврде о боравишту
-фотокопија избегличке легитимације, фотокопија расељеничке легитимације, - фотокопија личне карте расељеног лица и пријава боравка 
- за малолетну децу (фотокопија личне карте подносиоца захтева, извод из матичне књиге рођених за дете и пријава боравка)
- молба

· Потврда за повлашћену вожњу ГСП-а 
-фотокопија потврде о продуженом статусу избеглице из 2005. године 

-молба
· Евидентирање лица која су обухваћена Програмом реадмисије (која су се изјаснила да им је место боравка на територији ГО Земун).
Канцеларија за младе
 
Канцеларије за младе учествује у креирању и спровођењу омладинске политике на територији Општине; учествује у пословима око реализације програма установа и омладинских организација; спроводи стратегију и акциони план политике за младе; учествује у доношењу акционог плана  за младе Општине, у складу са стратегијом и акционим планом Града и надлежног министарства; остварује сарадњу са образовним и културним институцијама, Националном службом запошљавања, организационим јединицама Управе, НВО ради укључивања младих у друштвене токове и њихово информисање; подстиче, промовише и пружа стручну и техничку помоћ у изради и реализацији пројеката младих у различитим областима.
Контакт:

Канцеларије за младе, Улица Косовска број 9
E-mail:kancelarijazamladezemun@gmail.com
Фејсбук страница: Kancelarija Za Mlade Zemun (@kzm.zemun)

ОДСЕК ЗА ПРИВРЕДУ
Послови који се обављају у Одсеку за  привреду по захтевима странака:
Послови одрживог развоја за привреду
          За издавање уверења о претрпљеној штети на пољопривредним усевима услед суше 2003. године, носиоцима и члановима породица регистрованих пољопривредних газдинстава, потребно је предати:
 - Попуњен захтев за издавање Уверења (преузима се у канцеларији  бр. 81);
 -  Доказ о пореском задужењу; 

 -  Фотокопија личне карте

 - Доказ о уплати административне таксе - у тарифном броју 1, за захтев подносилац плаћа таксу у износу од 310,00 динара као и у тарифном броју 11 за издавање уверења или потврде о обављању делатности, подносилац плаћа таксу у износу од 310,00 динара.
          Издавање уверења регулисано је на основу члана 9,29,58 и 103. Закона о општем управном поступку ( „Службени гласник РС“, број 18/2016).

Послови локално - економског развоја

За издавање уверења везано за регистар радњи за период до 30.12.2005. године, ради регулисања пензијског стажа и за остале сврхе потребно је поднети следеће:
     
  - попуњен захтев (преузима се у канцеларији 81);

  
  - фотокопија решења о отварању-затварању радње;

 
   - доказ о уплати административне таксе - у тарифном броју 1, за захтев подносилац плаћа таксу у износу од 310,00 динара као и у тарифном броју 11 за издавање уверења или потврде о обављању делатности, подносилац плаћа таксу у износу од 310,00 динара. 

- 
За издавање преписа решења о обављању делатности 

     
 - попуњен захтев (преузима се у канцеларији 81);;

      
 - фотокопија решења о отварању-затварању радње;

      
 - доказ о уплати административне таксе - у тарифном броју 1, за захтев подносилац плаћа таксу у износу од 410,00 динара као и у тарифном броју 13 за издавање преписа решења о обављању делатности, подносилац плаћа таксу у износу од 410,00 динара. 

Уверења и преписи решења се узимају лично.
Послови Канцеларије за брзе информације привреди

Грађани и предузетници имају могућност да, преко Канцеларије за брзе информације привреди ГО Земун, постављају питања која се тичу пословања или покретања бизниса. Питања могу поставити лично, преко електронске поште или одговарајућег линка на сајту ГО Земун, линка на сајту Града Београда и портала portal.beograd.gov.rs. 

На постављена питања Канцеларија за брзе информације привреди ГО Земун, у сарадњи са службама ГО Земун и  Привредном комором Србије  припрема одговор, који у року од 72 сата од постављања питања, прослеђује заинтересованим грађанима.
Послови радних књижица
 Чланом 116. самосталних чланова Закона о изменама и допунама Закона о раду (”Сл. гласник РС” бр. 75/14) предвиђено је да члан 204. Закона о раду (”Службени гласник РС”, бр. 24/2005, 61/2005, 54/2009 и 32/2013) и Правилник о радној књижици (”Службени гласник РС”, број 17/97) којима је регулисан поступак издавања и вођења регистра о издатим радним књижицама престају да важе 1. јануара 2016.године.
  Изменама Закона о раду предвиђено је да се убудуће радни стаж за запослене води у електронском облику у матичној евиденцији фонда пензионо инвалидског осигурања.
   У скаду са наведеним, Управа градске општине Земун,  од 1.1.2016. године, престала је да издаје радне књижице. Радне књижице депоноване у Одељењу за друштвене делатности, привреду и развој, могу се преузети сваког радног дана, од 08.30 до 15.30 часова у градској општини Земун, Магистратски трг бр. 1, други спрат, канцеларија 80.
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ГРАЂЕВИНСКО-КОМУНАЛНЕ ПОСЛОВЕ 

Одсек за грађевинске послове и обједињену процедуру

Одељење за грађевинско-комуналне послове, Одсек за грађевинске послове и обједињену процедуру, као надлежни орган oд 1. мaртa 2015. године примeњуje нoви Зaкoн o плaнирaњу и изгрaдњи кojим сe oмoгућaвa oбjeдињeнa прoцeдурa у поступцима за издавање аката по захтевима за: издавање грађевинске дозволе до 800м2 бруто развијене грађевинске површине, издавање решења за уклањање објекта, издавање решења о одобрењу радова по члану 145. Закона о планирању и изградњи (инвестиционо одржавање, адаптација, санација, реконстукција, изградња зиданих ограда, отклањања препрека за инвалиде, промена намене објекта или дела објекта и друго), клаузулу правоснажности, пријаву радова, потврду о завршетку израде темеља, потврду о завршетку конструкције, издавање употребне дозволе и вођење регистра обједињених процедура.
Од 01. јануара 2016. године поступак обједињене процедуре спроводи се кроз Централни информациони систем за електронско поступање у оквиру обједињене процедуре у поступцима за издавање аката и остваривању права на изградњу и употребу објеката. Подношење захтева и издавање аката се одвијају кроз Централни информациони систем (ЦИС) искључиво у електронској форми и укључују поступке за издавање аката за објекте до 800m² бруто развијене грађевинске површине по захтевима за: 

-  издавање грађевинске дозволе по чл. 135. Закона о планирању и изградњи (“Сл. гласник РС”, бр.72/09... 145/14) и чл.16-23 Правилника о поступку спровођења обједињене процедуре електронским путем („Сл.гласник РС“ бр. 113/15, 96/16 и 120/17).  У складу са чл. 16. Правилника о поступку спровођења обједињене процедуре електронским путем („Службени гласник РС“ бр. бр. 113/15, 96/16 и 120/17), поступак за издавање грађевинске дозволе покреће се подношењем захтева кроз Централни информациони систем (ЦИС), који се потписује квалификованим електронским потписом. По поднетом захтеву Одељење врши проверу испуњености формалних услова прописаних чл. 17. Правилника и то: да ли је надлежан за поступање; да ли је подносилац захтева лице које може бити инвеститор те врсте радова; да ли је захтев поднет у прописаној форми и да ли садржи све прописане податке; да ли је уз захтев приложена сва документација прописана Законом и подзаконским актима и да ли приложен доказ о уплати прописане таксе и накнаде. Ако нису испуњени формални услови захтев се одбацује закључком, у року од 5 дана од дана подношења захтева, уз навођење свих недостатака. Против наведеног закључка подносилац захтева може изјавити приговор општинском Већу у року од 3 дана од достављања. Ако подносилац захтева у року од 10 дана од пријема закључка а најкасније у року од 30 дана од објављивања на интернет страници општине, поднесе нов, усаглашен захтев и отклони недостатке, не доставља документацију нити поново плаћа таксу. Подносилац захтева може само једном искористити право на подношење усаглашеног захтева без обавезе достављања документације поднете уз захтев који је одбачен и поновног плаћања административне таксе, односно накнаде. Ако су испуњени формални услови, Одељење по службеној дужности и без одлагања прибавља: извод из листа непокретности за непокретност која је предмет захтева од органа надлежног за послове државног премера и катастра (РГЗ-а), а затим и обрачун доприноса за уређивање грађевинског земљишта од ЈП Дирекција за грађевинско земљиште и изградњу града Београда. Након утврђивања да постоји одговарајуће право на земљишту, односно објекту, у складу са законом Одељење доноси решење о грађевинској дозволи у року од пет радних дана од дана подношења захтева. Решењем се одбија захтев ако подносилац нема одговарајуће право на земљишту, односно објекту. На решење о грађевинској дозволи и решење о одбијању подносилац захтева може изјавити жалбу у року од 8 дана.

-  издавање решења о измени грађевинске дозволе по чл. 141 и 142. Закона о планирању и изградњи (“Сл. гласник РС”, бр. 72/09... 145/14) и чл. 24 - 27. Правилника о поступку спровођења обједињене процедуре електронским путем („Службени гласник РС“ бр. бр. 113/15, 96/16 и 120/17). У складу са чл. 24. Правилника о поступку спровођења обједињене процедуре електронским путем („Службени гласник РС“ бр. бр. 113/15, 96/16 и 120/17), поступак за измену решења о грађевинској дозволи покреће се подношењем захтева кроз Централни информациони систем (ЦИС), који се потписује квалификованим електронским потписом. На проверу испуњености формалних услова сходно се примењују одредбе овог правилника које се односе на издавање грађевинске дозволе. Ако надлежни орган увидом у плански документ, односно сепарат, утврди да подаци наведени у изводу из пројекта за грађевинску дозволу, који je саставни део захтева за измену решења о грађевинској дозволи, нису у складу са тим документом, надлежни орган ће решењем одбити захтев за измену решења о грађевинској дозвили, уз навођење забрана и ограничења садржаних у планском документу. Ако се измена грађевинске дозволе тражи због одступања у односу на издату грађевинску дозволу, а подаци наведени у изводу из пројекта за грађевинску дозволу, нису у складу са важећим локацијским условима, надлежни орган одбацује захтев за измену решења о грађевинској дозволи, и упућује подносиоца захтева да прибави нове локацијске услове. Ако се измена грађевинске дозволе тражи због одступања која су наведена у изводу из пројекта и у складу са важећим локацијским условима, доноси се решење о измени грађевинске дозволе.

- издавање решења по чл. 145. Закона о планирању и изградњи (“Сл. гласник РС”, бр.72/09... 145/14) и чл. 28-29 Правилника о поступку спровођења обједињене процедуре електронским путем („Сл.гласник РС“ бр. 113/15, 96/16 и 120/17). Чланом 145. Закона обухваћени су радова на изградњи објеката из чл. 2. тачка 24. (помоћни објекти) и 24а (економски објекти), инвестиционом одржавању објекта и уклањању препрека за особе са инвалидитетом, на реконструкцији објекта, на адаптацији објекта, на санација објекта, на промени намене објекта без извођења грађевинских радова, на промени намене објекта уз извођење грађевинских радова, раздвајању или спајању пословног или стамбеног простора, уградњи унутрашњих инсталација (гас, струја, вода, топлотна енергија и сл.) у постојећи објекат, на грађењу зиданих ограда. У складу са чл. 28 Правилника о поступку спровођења обједињене процедуре („Службени гласник РС“ бр. бр. 113/15, 96/16 и 120/17), по поднетом захтеву Одељење врши проверу испуњености формалних услова прописаних у чл. 27. Правилника о поступку спровођења обједињене процедуре („Службени гласник РС“ бр. бр. 113/15, 96/16 и 120/17), ако утврди да су испуњени формални услови Одељење доноси решење у складу са чл. 145 Закона о планирању и изградњи, у року од 5 радних дана од дана подношења захтева. На наведено решење подносилац захтева може уложити жалбу у року од осам дана од дана достављања. Ако утврди да нису испуњени формални услови захтев се одбацује закључком у року од 5 дана од дана подношења захтева, уз навођење свих недостатака. Против наведеног закључка подносилац захтева може изјавити приговор општинском Већу у року од 3 дана од достављања. Ако странка у року од 10 дана од пријема закључка, а најкасније у року од 30 дана од објављивања на интернет страници општине, усагласи захтев и отклони недостатке, не доставља документацију нити поново плаћа таксу (странка може само једном искористити право на подношење усаглашеног захтева). Ако Одељење увидом у достављену документцију утврди да лице које је подносилац захтева није овлашћено да може бити подносилац захтева, односно да је за радове наведене у захтеву потребно прибавити грађевинску дозволу, доноси решење којим одбија захтев, у року од осам дана од дана подношења захтева. На наведено решење подносилац захтева може уложити жалбу у року од осам дана од дана достављања.

- издавање решења о употребној дозволи, у складу чл. 158. Закона о планирању и изградњи (“Сл. гласник РС”, бр. 72/09... 145/14). У складу са чл. 42- 46. Правилника о поступку спровођења обједињене процедуре електронским путем („Службени гласник РС“ бр. бр. 113/15, 96/16 и 120/17), поступак за издавање употребне дозволе покреће се подношењем захтева кроз Централни информациони систем (ЦИС), који се потписује квалификованим електронским потписом. Уз захтев прилаже се: пројекат за извођење са потврдом и овером инвеститора, лица које врши стручни надзор и извођача радова да је изведено стање једнако пројектованом, или пројекат изведеног објекта;  извештај комисије за технички преглед, којим се утврђује да је објекат подобан за употребу, са предлогом за издавање употребне дозволе; доказ о плаћању прописаних такси, односно накнада; сертификат о енергетским својствима објекта, ако је за објекат прописана обавеза прибављања сертификата о енергетским својствима; елаборат геодетских радова за изведени објекат и посебне делове објекта; елаборат геодетских радова за подземне инсталације. Инвеститор може поднети захтев за издавање употребне дозволе и за радове изведене у складу са решењем из члана 145. Закона. По пријему захтева за издавање употребне дозволе, овај орган проверава испуњеност формалних услова за поступање по захтеву. Ако је грађевинска дозвола издата за више катастарских парцела, односно делова катастарских парцела, инвеститор има обавезу да пре издавања употребне дозволе изврши спајање тих парцела у складу са законом. Надлежни орган по службеној дужности проверава код органа надлежног за послове државног премера и катастра да ли је извршено спајање тих катастарских парцела. Ако нису испуњени формални услови, захтев се одбацује закључком у року од пет радних дана од дана подношења захтева и уз навођење разлога за такву одлуку. Против закључка подносилац захтева може изјавити приговор општинском већу, у року од три дана од дана достављања. Ако подносилац захтева у року од десет дана од дана пријема закључка, а најкасније 30 дана од његовог објављивања на интернет страници овог органа, поднесе усаглашени захтев и отклони све утврђене недостатке, не доставља документацију која је већ поднета уз захтев и нема недостатке, нити поново плаћа административну таксу и накнаду. Подносилац захтева може само једном искористити право на подношење усаглашеног захтева. Ако су испуњени формални услови, доноси се решење о употребној дозволи у року од пет радних дана од дана подношења захтева, у складу са законом. Решење о употребној дозволи доставља се подносиоцу захтева у року од три дана од дана доношења, а ради информисања, решење се у истом року доставља и: финансијеру, ако и на њега гласи грађевинска дозвола; надлежној грађевинској инспекцији; имаоцима јавних овлашћења.

- издавање потврде о пријави радова по чл. 148. Закона о планирању и изградњи (“Сл. гласник РС”, бр. 72/09... 145/14) У складу са чл. 32-33. Правилника о поступку спровођења обједињене процедуре електронским путем („Службени гласник РС“ бр. 113/15, 96/16 и 120/17). Пријава радова се, у складу са издатом, правоснажном грађевинском дозволом или правоснажним решењем по члану 145. Закона, врши кроз ЦИС, најкасније осам дана пре почетка извођења радова. Уз пријаву се подноси доказ о плаћеној административној такси за подношење пријаве, накнади за Централну евиденцију, као и доказ о измирењу обавеза у погледу доприноса за уређивање грађевинског земљишта, ако је решењем о грађевинској дозволи предвиђено једнократно плаћање те обавезе, односно средство обезбеђења плаћања доприноса или доказ о уплати прве рате ако је решењем о грађевинској дозволи предвиђено плаћање доприноса за уређивање грађевинског земљишта на рате. Овај орган без одлагања потврђује пријаву радова ако су испуњени формални услови. Ако нису испуњени формални услови, подносилац пријаве се обавештава да нису испуњени услови за пријаву радова. Такође, без одлагања се обавештава и грађевинска инспекција о поднетој пријави радова.

- издавање потврде о изјави о завршетку израде темеља по чл. 152. Закона о планирању и изградњи (“Сл. гласник РС”, бр. 72/09... 145/14) У складу са чл. 34-35. Правилника о поступку спровођења обједињене процедуре електронским путем („Службени гласник РС“ бр. 113/15, 96/16 и 120/17). Извођач радова подноси надлежном органу изјаву о завршетку израде темеља кроз ЦИС, одмах по завршетку њихове изградње. Уз изјаву о завршетку израде темеља, извођач радова прилаже геодетски снимак израђен у складу са прописима којим се уређује извођење геодетских радова. Овај орган без одлагања потврђује пријем изјаве. Ако је подносилац у пријави навео податке који нису у складу са подацима из грађевинске дозволе, као и ако није доставио геодетски снимак, орган налаже инвеститору да без одлагања достави уредну пријаву темеља и обавештава га да ће се, ако не поступи по том налогу, сматрати да није извршена уредна пријава темеља. Надлежни орган, у року од три дана од дана пријема изјаве, обавештава надлежну грађевинску инспекцију о пријему изјаве, без обзира да ли је изјава уредна и потпуна. Надлежна грађевинска инспекција је обавезна да у року од три радна дана по пријему обавештења изврши инспекцијски надзор изграђених темеља и да о резултатима тог надзора обавести овај орган.

- изјава о завршетку објекта у конструктивном смислу и поступање по чл. 152. Закона о планирању и изградњи (“Сл. гласник РС”, бр. 72/09... 145/14). У складу са чл. 36. Правилника о поступку спровођења обједињене процедуре електронским путем („Службени гласник РС“ бр. 113/15, 96/16 и 120/17). Извођач радова подноси изјаву о завршетку израде објекта у конструктивном смислу кроз ЦИС, одмах по завршетку те фазе изградње. Овај орган у року од три дана од дана пријема изјаве обавештава надлежну грађевинску инспекцију о пријему те изјаве. Грађевинска инспекција је обавезна да у року од три радна дана по пријему обавештења изврши инспекцијски надзор изграђеног објекта и да о резултатима тог надзора обавести овај орган.
- прикључење објекта на инфраструктуру, у складу са чл. 40-41. Правилника о поступку спровођења обједињене процедуре електронским путем („Службени гласник РС“ бр. 113/15, 96/16 и 120/17) поступак за прикључење објекта на комуналну и другу инфраструктуру покреће се подношењем захтева надлежном органу кроз ЦИС. Уз захтев се прилаже сепарат из пројекта изведеног објекта, односно из пројекта за извођење ако у току грађења није одступљено од пројекта за извођење, са техничким описом и графичким прилозима, у којима је приказан предметни прикључак и синхрон план свих прикључака, као и доказ о плаћању таксе односно накнаде за прикључење објекта на инфраструктуру.
- клаузула правоснажности на издато решење (грађевинску дозволу, решење по чл. 145. Закона, употребну дозволу) на основу чл. 14 и чл. 162 Закона о општем управном поступку (“Сл. лист СРЈ”, бр. 33/97, 31/01 и „Службени гласник РС“, бр. 30/10) захтев за клаузулу правоснажности подноси се кроз Централни информациони систем (ЦИС) и потписује квалификованим електронским потписом, уколико у законском року од 8 дана (од дана достављања инвеститорима и заинтересованим лицима) није изјављена жалба на донето решење. Правоснажно решење је оно против кога се не може изјавити жалба нити покренути управни спор, а којим је странка стекла одређена права, односно којим су странци одређене неке обавезе, и исто се може поништити, укинути или изменити само у случајевима који су предвиђени законом.

У употреби је електронска јавно доступна база података о току сваког предмета од подношења захтева за издавање грађевинске дозволе, односно решења о одобрењу за извођење радова до издавања употребне дозволе.
Одељењу за грађевинско-комуналне послове, Одсеку за грађевинске послове се и даље у папирној, штампаној форми подносе следећи захтеви:

- захтев за издавање уверења о посебним деловима објекта односно објеката се издаје у складу са чланом 161. Закона о општем управном поступку („Сл. лист СРЈ“ бр. 33/97 и 31/01 и „Службени гласник РС“ бр. 30/10). Органи управе издају уверења, односно друге исправе о чињеницама о којима воде службену евиденцију. Одељење за грађевинске послове издаје уверења о посебним деловима објеката на основу података којима располаже орган управе, односно на основу грађевинске, употребне дозволе и оверене пројектне документације која се чува у архиви органа. У случају да наведена документација није пронађена у архиву, издаје се обавештење да се уверење не може издати, односно доноси се решење којим се захтев одбија. У циљу што ефикаснијег и прецизнијег рада, припремљен је образац захтева за издавање уверења о посебним деловима објекта/објеката који садржи одређене податке који су неопходни за идентификацију и проналажење пројектне документације (број и датум издавања грађевинске дозволе, ознака, тип и спратност објекта, година изградње, инвеститор, број и датум издавања употребне дозволе и остало).
-  захтев за увид и копирање пројектне документације.

-  захтев за препис раније издатих грађевинских и употребних дозвола.

- спроводи поступак по одредбама чл. 144. Закона о планирању и изградњи, у складу са којим се не издаје грађевинска дозвола (радови на текућем одржавању објекта и сл.).

По примљеном захтеву врши се преглед пројектне документације са техничке и правне стране. На основу уредне техничке и правне документације издаје се грађевинска дозвола, односно решење за адаптацију, санацију, изградњу помоћног објекта, инвестиционо одржавање и тд. На свако издато решење може се изјавити жалба. Рок за жалбу је 8 дана од дана достављања решења. По истеку рока за жалбу, на решење на које није било жалбе ставља се клаузула правоснажности. На решење на које је уложена жалба, уколико је иста благовремена, допуштена и изјављена од овлашћеног лица, поступак се спроводи у Секретаријату за имовинско правне послове, грађевинску и урбанистичку инспекцију, Сектор за другостепени управни поступак из грађевинске и стамбене области и области грађевинске инспекције,  Београд, 27. март бр. 43-45.
Грађевинска дозвола престаје да важи ако се не отпочне са грађењем објекта, односно извођењем радова у року од 2 године од дана правоснажности решења којим је издата грађевинска дозвола.
Инвеститор је дужан да органу који је издао грађевинску дозволу или решење о одобрењу за извођење радова пријави почетак извођења радова 8 дана пре почетка извођења радова. Пријава садржи датум почетка и рок завршетка грађења, односно извођења радова и доказ о измирењу обавеза у погледу доприноса за уређивање грађевинског земљишта.

Извођач радова је дужан да органу који је издао грађевинску дозволу поднесе изјаву о завршетку темеља са геодетским снимком изграђених темеља, одмах по завршетку њихове изградње.

Извођач радова је дужан да органу који је издао грађевинску дозволу поднесе изјаву о завршетку објекта у конструктивном смислу, одмах по завршетку те фазе изградње.

По завршетку свих радова, инвеститор одређује комисију или привредно друштво које ће извршити технички преглед објекта. Технички преглед објекта може да врши овлашћено предузеће регистровано у АПР-у за обављање послова техничког пријема или комисија састављена од лица која, као физичка лица, испуњавају законом прописане услове за одговорног пројектанта, односно одговорног извођача радова за ту врсту објекта. 

По достављању: 1) Пројекта за извођење (ПЗИ) са потврдом и овером инвеститора, лица које врши стручни надзор и извођача радова да је изведено стање једнако пројектованом у случају да у току грађења није одступљено од пројекта за извођење, односно Пројекта изведеног објекта (ПИО) израђеног у складу са правилником којим се уређује садржина техничке документације, 2) Извештаја комисије за технички преглед, којим се утврђује да је објекат подобан за употребу, са предлогом за издавање употребне дозволe, или за објекте категорије "А" Потврде издате од стране лица које испуњава услове прописане Законом за одговорног пројектанта, односно одговорног извођача радова за ту врсту објеката, о томе да је изградња објекта завршена и објекат изведен у складу са техничком документацијом на основу које је издата грађевинска дозвола и да је објекат прикључен или је подобан да буде прикључен на инфраструктурну мрежу, за прикључке који су предвиђени грађевинском дозволом, 3) Доказа о уплати административне таксе за издавање употребне дозволе и плаћеним прописаним таксама, односно накнадама, 4) Енергетског пасоша - сертификата о енергетским својствима објекта (за објекте за које је прописана обавеза прибављања сертификата о енергетским својствима), 6) Елабората геодетских радова за изведени објекат и посебне делове објекта, 7) Елабората геодетских радова за подземне инсталације, Одељење за грађевинско-комуналне послове доноси решење за употребну дозволу на коју постоји право жалбе у року од 8 дана од дана достављања решења. По истеку рока за жалбу, уколико иста није уложена, ставља се клаузула правоснажности.

	ТАКСЕНЕ ТАРИФЕ ЗА СПИСЕ И РАДЊЕ У ПОСТУПКУ СПРОВОЂЕЊА ОБЈЕДИЊЕНЕ ПРОЦЕДУРЕ ЕЛЕКТРОНСКИМ ПУТЕМ


	Списи или радње
	Тарифа             (динара)

	
	

	1
	Захтев за издавање решења, које доноси орган у вршењу поверених  послова, којим се одобрава изградња објекта или извођење радова:
	310

	 
	Издавање решења које доноси орган у вршењу поверених  послова којима се одобрава изградња објекта или извођење радова:

	 
	за објекат категорије А
	450

	 
	за објекат категорије Б
	3600

	 
	за објекат категорије В
	5400

	 
	за објекат категорије Г
	5400

	2
	Захтев за пријаву радова
	310

	 
	Издавање потврде о пријави радова у складу са издатом грађевинском дозволом, решењем о одобрењу за извођење радова, односно привременом грађевинском дозволом:

	 
	за објекат категорије А
	900

	 
	за објекат категорије Б
	4500

	 
	за објекат категорије В
	5400

	 
	за објекат категорије Г
	5400

	3
	Захтев - пријава завршетка израде темеља 
	310

	 
	Издавање потврде о завршетку израде темеља

	 
	за објекат категорије А
	1350

	 
	за објекат категорије Б
	2700

	 
	за објекат категорије В
	3600

	 
	за објекат категорије Г
	3600

	4
	Захтев - пријава завршетка објекта у конструктивном смислу
	310

	 
	Издавање потврде о завршетку објекта у конструктивном смислу

	 
	за објекат категорије А
	1350

	 
	за објекат категорије Б
	2700

	 
	за објекат категорије В
	3600

	 
	за објекат категорије Г
	3600

	5
	Захтев за издавање употребне дозволе:
	310

	 
	Издавање решења којим се одобрава употреба објекта:

	 
	за објекат категорије А
	1800

	 
	за објекат категорије Б
	9000

	 
	за објекат категорије В
	18000

	 
	за објекат категорије Г
	18000

	6
	Жалба
	460

	7
	Опомена којом се обвезник позива да плати таксу
	270

	
	
	

	Врста таксе: републичка административна такса

	сврхе дознаке: уплата РАТ

	уплате извршити на рачун: 840-742221843-57 

	позив на број: 97     35-021

	ТАКСЕНЕ ТАРИФЕ ЗА СПИСЕ И РАДЊЕ  

ИЗ ОБЛАСТИ ГРАЂЕВИНСКИХ ПОСЛОВА

	Списи или радње
	Тарифа             (динара)
	Врста таксе

	
	
	

	1
	Захтев, молба, предлог, пријава
	310
	републичка

	2
	Захтев за давање тумачења, објашњења, односно мишљења о примени прописа градских општина 
	1,530
	републичка

	3
	Жалба
	460
	републичка

	4
	Ванредни правни лек
	2,670
	републичка

	7
	Опомена којом се обвезник позива да плати таксу
	270
	републичка

	11
	Препис акта, односно списа, по полутабаку оригинала 
	410
	општинска

	12
	Разгледање списа код органа, за сваки започети сат по
	360
	општинска

	13
	Уверење о посебним деловима објекта - станова  

	 
	а) за један стан
	268
	 

	 
	б) од два до десет станова 
	750
	општинска

	 
	в) преко десет станова 
	1,501
	општинска

	14
	Уверење о посебним деловима објекта - гаража/ гаражних места/пословног простора 

	 
	а) за једну гаражу/гаражно место/пословни простор (локал) 
	247
	општинска

	 
	б) од две до десет гаража/гаражних места/пословних простора (локала) 
	685
	општинска

	 
	в) преко десет гаража/гаражних места/пословних простора (локала) 
	1,432
	општинска

	 
	г) за целокупан пословни простор за пословне зграде, стамбено-пословне зграде, привредне објекте, објекте културе, спорта и рекреације     
	2,783
	општинска

	
	
	
	

	Врста таксе: републичка административна такса
	

	сврхе дознаке: уплата РАТ
	

	уплате извршити на рачун: 840-742221843-57 
	

	позив на број: 97     35-021
	

	Врста таксе: општинска административна такса
	

	сврхе дознаке: уплата ОАТ
	

	уплате извршити на рачун: 840-742251843-73 
	

	позив на број: 97     35-0213

	


Дана 30.06.2010. године, престала је надлежност Градске општине Земун - Одељења за грађевинско - комуналне послове у предметима Одсека за легализацију. 
Сви предмети, закључно са напред наведеним датумом, прослеђени су Секретаријату за легализацију, Београд, Краљице Марије  1.
Одсек за комуналне послове и послове инвестиција

Одсек за комуналне послове и послове инвестиција врши послове везане за постављање привремених објеката на јавним површинама, у складу са прописима Града; обезбеђује услове за уређење и коришћење јавних површина; обавља и друге послове из комуналне делатности у складу са законом и подзаконским актима.

Стара се о изградњи, одржавању, управљању и коришћењу сеоских и пољских и других некатегорисаних путева; предлаже мере за уређење и одржавање спољног изгледа пословних и стамбених зграда; предлаже мере за уређење зелених површина и дечјих игралишта и објеката јавне расвете и сл.; припрема предлоге мишљења које даје надлежни орган на просторне и урбанистичке планове које доноси Град; чува техничку документацију; обавља послове припреме и праћења реализације капиталног буџета и годишњег програма ангажовања наменских средстава; обавља и друге послове из комуналне делатности у складу са законом и подзаконским актима.

	ТАКСЕНЕ ТАРИФЕ ЗА СПИСЕ И РАДЊЕ  ИЗ ОБЛАСТИ КОМУНАЛНИХ ПОСЛОВА

	Списи или радње
	Тарифа             (динара)
	Врста таксе

	
	
	

	1
	Захтев за издавање решења за постављање баште ( истоветне ) угоститељског објекта : 

	
	Захтев
	310
	општинска

	
	Решење
	 8,852.00 
	општинска

	2
	Захтев за издавање одобрења за постављање тезги и других покретних и привремених објеката : 

	
	Захтев
	310
	општинска

	
	Решење
	 2,070.00 
	општинска

	3
	Захтев за издавање одобрења за постављање средства ( истоветног ) за оглашавање:

	
	Захтев
	310
	општинска

	
	Решење
	 3,417.00 
	општинска

	4
	Захтев за издавање одбрења за оглашавање путем паноа које носи физичко лице и дељење летка на руке:

	
	Захтев
	310
	општинска

	
	Решење
	 3,417.00 
	општинска

	5
	Захтев за издавање одобрења за постављање забавних паркова, циркуса, спортских објеката и других привремених објеката за игру деце и рекреацију грађана: 

	
	Захтев
	310
	општинска

	
	Решење
	 8,852.00 
	општинска

	6
	Захтев за издавање одобрења за постављање киоска и других мањих монтажних објеката за време одржавања вашара, сајмова, изложби и традиционалних манифестација: 

	
	Захтев
	310
	општинска

	
	Решење
	 6,210.00 
	општинска

	7
	Захтев за издавање одобрења за постављање клупа и други објеката намењених седењу: 

	
	Захтев
	310
	општинска

	
	Решење
	 6,212.00 
	општинска

	8
	Захтев за издавање одобрења за постављање поштанских сандучића, тел.говорница и соларних пуњача: 

	
	Захтев
	310
	општинска

	
	Решење
	 6,210.00 
	општинска

	9
	Захтев за сечу стабала или орезивања
	 
	 

	
	Захтев
	310
	општинска

	
	Решење
	    414.00 
	општинска

	
	
	
	

	Врста таксе: општинска административна такса

	сврхе дознаке: уплата ОАТ

	уплате извршити на рачун: 840-742251843-73 

	позив на број: 97     35-021



12. ПРЕГЛЕД ПОДАТАКА О ПРУЖЕНИМ УСЛУГАМА

 На основу члана 85. Статута града Београда („Службени лист града Београда“, бр. 39/08, 6/10 и 23/13 и („Сл. гласник РС“, бр. 7/16-одлука УС) и чл. 49. Статута Градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/8, 43/09, 15/10, 13/13, 36/13, 41/13 – испр. и 40/15), Управом Градске општине Земун руководи начелник Управе градске општине Земун, кога поставља Веће на основу јавног огласа, на 5 година. 
Начелник Управе има заменикa који га замењује у случају његове одсутности или спречености да обавља своју дужност. Заменик начелника Управе се поставља на исти начин и под истим условима као и начелник Управе.

УПРАВА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ
· припрема прописе и друге акте које доносе Скупштина градске општине, председник Градске општине и Веће Градске општине;
· извршава одлуке и друге акте Скупштине Градске општине, председника Градске општине и Већа Градске општине;
· решава у управном поступку у првом степену о правима и дужностима грађана, предузећа, установа и других организација у управним стварима из надлежности градске општине;

· обавља послове управног надзора над извршавањем прописа и других аката Скупштине градске општине;

· извршава законе и друге прописе чије је извршење поверено градској општини, и

· обавља стручне и друге послове које утврди Скупштина Градске општине, председник Градске општине и Веће Градске општине.
       Општинска управа образује се као јединствен орган, у коме се могу образовати унутрашње организационе јединице. Руководиоце организационих јединица у Управи распоређује начелник. Акт о организацији општинске управе доноси Скупштина општине на предлог Већа градске општине, а акт о унутрашњем уређењу и систематизацији доноси начелник уз сагласност Већа. Начелник за свој рад и рад Управе одговара Скупштини општине и Већу, у складу са Статутом градске општине и актом о организацији Управе. 
ОРГАНИЗАЦИОНА СТРУКТУРА УПРАВЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН 
1. Одељење за општу управу и скупштинске послове
2. Одељење за друштвене делатности, привреду и развој
3. Одељење за имовинско-правне и стамбене послове
4. Одељење за грађевинско-комуналне послове

5. Одељење за инспекцијске послове
6. Одељење за финансије и буџет
7. Служба за скупштинске послове и информисање
8. Одељење за заједничке послове
9. Кабинет председника као посебна организациона јединица у Управи градске општине Земун

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ОПШТУ УПРАВУ И СКУПШТИНСКЕ ПОСЛОВЕ
Одељење за општу управу и скупштинске послове функционише кроз три унутрашње организационе јединице - Одсека и то: Одсек за опште послове, Одсек за изборнa права, послове писарнице и архиве и Одсек за скупштинске послове.
 Унутар Одсека за опште послове обављају се послови из области радних односа, у Одсеку за изборна права, послове писарнице и архиве обављају се послови бирачких спискова, послови писарнице (пријем поднесака и експедиције поште),  послови архиве и послови месних канцеларија Батајница и Угриновци.
У Одсеку за скупштинске послове обављају се стручни и организациони послови за Скупштину, председника и Веће ГО Земун, који се односе на припрему седница и обраду аката усвојених на седницама. Врши се припрема нормативних аката који се односе на рад Скупштине и њених радних тела, чувају изворна документа о раду Скупштине, председника и Већа, води евиденцију о одржаним седницама, опслужује радна тела и одборничке групе Скупштине и обављају други послови које одреди Скупштина, председник и Веће. Одсек за скупштинске послове предлаже акта из делокруга рада Одељења које доносе органи општине и друге послове у складу са законским и подзаконским прописима и интерним актима.   
Одсек за изборна права, послове писарнице и архиве  

У оквиру Одсека за изборна права, послове писарнице и архиве, у периоду 1.1.2017 - 31.12.2017. године, урађено је следеће:

Послови изборних права и бирачких спискова
Јединствени бирачки списак води се као електронска база података и ажурира се по јединственој методологији Министарства државне управе и локалне самоуправе, (надлежног за послове управе). Ажурирање дела бирачког списка за подручје јединице локалне самоуправе од стране општинске, односно Градске Управе обухвата вршење промена у бирачком списку (упис, брисање, измена, допуна или исправка) по службеној дужности или на захтев грађана до закључења бирачког списка и  друге послове, те је у периоду 1.1. - 31.12.2017. године, урађено следеће:

- Донета су 22331 решења у Јединственом бирачком списку, и то: 1702 решења по основу стицања пунолетства, 4078 решења по основу пријаве  пребивалишта, 7600 решења везано за промене личних података, 2574 решења о промени адресе пребивалишта, 1 решење по основу пријаве боравишта интерно расељених лица (ИРЛ), 56 решења о  промени адресе боравишта интерно расељених лица, 19 решења о брисању из ЈБС по основу отпуста из држављанства и 15 решења о брисању из ЈБС, по основу дуплог уписа; 

- Донето 2777 решења о одјави пребивалишта (креирају се аутоматски);

- Донето 3107 решења о брисању из ЈБС по основу смрти лица;

- Донето 14 решења о упису за гласање према месту боравишта у земљи и 378 решења о упису за гласање према месту боравишта у иностранству; 

- Донето 69 закључака о исправци техничке грешке;

- Донете  23 потврда о упису у Јединствени бирачки списак; 

- Донето  10 потврда о гласачком праву;

- Донета 23 решења за упис у Посебан бирачки списак националне мањине (ПБС) и једно (1) решење о брисању из ПБС;

- Достављена су 94 дописа и свакодневно вршена провера података о бирачима у Јединственом бирачком списку; 

 - Издата је 171 потврда о животу (за период 1.1.2017. – 28.2.2017.године)

Одсек за послове изборних права, послове писарнице и архиве, успешно је спровео  све предизборне и изборне активности и радње везано за изборе за председника Републике Србије, који су одржани 2. априла 2017. године. 
Послови писарнице 

- Примљено 13462 предмета за 2017. годину;

- Решено 11567 предмета за 2017. годину,  од чега 2381 предмет из 2016. године;

- Нерешено 4464 предметa  из 2017. године;

- Примљено 6449 допуна предмета, од чега 1225 допуна за 2016. годину и 1951 допуна за 2017. годину; 

- Архивирано 14408 предмета; 
- Архивирано и уложено 11620 предмета из 2016. и 2017. године 

- Уписано 1329 старих предмета из ранијих година у рачунар;

- Кроз писарницу прошло је 55811 предмета а са поштом (послатом и примљеном) 113023 предмета;

- Скенирано 23004 предмета.

Послови пријема и слања поште

- Примљено 23686 пошиљки, од чега за ГО Земун 14401, за Одељење за лична стања грађана, вођење матичних књига и изборна права Секретаријата за управу Града Београда 7407      пошиљки и за Управу прихода - Одељење Земун - 1878 пошиљки;         
- Одељењу Земун - Управа јавних прихода враћено је 2044 неуручених пошиљки 
и  6528 доставница;
- Послато 33526 пошиљки од чега 14322 за ГО Земун,7721 пошиљки за Одељење за лична стања грађана, вођење матичних књига и изборна права Секретаријата за управу Града Београда 11483 пошиљки.

Послови овере потписа, преписа и рукописа (за период 01.01. – 28.02.2017. године)

У извештајном периоду, на три шалтера овере, заузето је 9125 бројева за извршене овере, али је број извршених овера већи у односу на број заузетих бројева, обзиром да странке често оверавају исти документ у више примерака.

У периоду 1.1.2017. – 28.2.2017. године, остварен је 31 излазак на терен, изван просторија зграде ГО Земун, ради овере потписа и овере потврда о животу (за особе које због болести не могу доћи у зграду општине).   

Oд 01.03.2017. године сви послови овере потписа, рукописа и преписа прешли су у надлежност јавних бележника, у складу са Законом о оверавању потписа, рукописа и преписа („Сл. гласник РС“, бр. 93/2014 и 22/2015).

Послови архиве у 2017.  години 

- Омоти списа

Актива - активирана 3593 предмета

Пасива – пасивирано 3116 предмета 

- Пројектно техничка документација 

Актива 799 реверса, 2232 пројекта;

 
Пасива 852 реверса, 2121 пројекта;

- Вршени су свакодневни увиди у омоте списа, прегледи у картице – идентификација опште и пројектне документације, пружање разних обавештења и други послови у опису радног места.

Послови издавања „Моја земунска картица“ 

-Издатих нових картица: 3513;

-Издато 35 ваучера за „Школицу пливања“, за децу узраста 6-16 година;

-Омогућено бесплатно рекреативно пливање за пензионере: 535 карата (највише 5 карата по особи);

-Омогућени бесплатни термини за рекреативно играње стоног тениса: 150 ваучера (највише 2 ваучера по особи).

Послови месних канцеларија

У периоду 1.1.2017. - 28.2.2017. године, у месној канцеларији Батајница извршено је 1395 овера потписа, преписа и рукописа и издато 140 потврда о животу и 2 потврде о издржавању. У МК Угриновци извршено је 285 овера  потписа, преписа и рукописа и издато 47 потврда о животу.

У месним канцеларијама Батајница и Угриновци, у 2017. години, обављани су и послови пријема поднесака, пружани савети и помоћ странкама при попуњавању образаца, примљена документација (прослеђује се у ГО Земун) за спровођење промена у Јединственом бирачком списку и други послови из делокруга рада месних канцеларија.   
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	VII - 7
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	ОТВОРЕНИ ПРЕДМЕТИ
	313

	
	
	
	РЕШЕНИ ПРЕДМЕТИ
	225

	
	
	
	НЕРЕШЕНИ ПРЕДМЕТИ
	206

	
	
	
	ДОПУНЕ
	64

	
	
	
	АРХИВИРАНО ПРЕДМЕТА
	232

	
	X-13
	ОДСЕК ЗА ЈАВНЕ НАБАВКЕ
	ОТВОРЕНИ ПРЕДМЕТИ
	250

	
	
	
	РЕШЕНИ ПРЕДМЕТИ
	168

	
	
	
	НЕРЕШЕНИ ПРЕДМЕТИ
	127

	
	
	
	ДОПУНЕ
	4

	
	
	
	АРХИВИРАНО ПРЕДМЕТА
	142

	
	X - 11
	ОДСЕК ЗА БЕЗБЕДНОСТ, ЗАЈЕДНИЧКЕ  И ПОМОЋНЕ ПОСЛОВЕ
	ОТВОРЕНИ ПРЕДМЕТИ
	27

	
	
	
	РЕШЕНИ ПРЕДМЕТИ
	10

	
	
	
	НЕРЕШЕНИ ПРЕДМЕТИ
	26

	
	
	
	ДОПУНЕ
	/

	
	
	
	АРХИВИРАНО ПРЕДМЕТА
	8

	МАТИЧАРИ
	XI - 03
	ЛИЧНА СТАЊА ГРАЂАНА, ВОЂЕЊЕ МАТИЧНИХ КЊИГА И ИЗБОРНА ПРАВА
	ОТВОРЕНИ ПРЕДМЕТИ
	2637

	
	
	
	РЕШЕНИ ПРЕДМЕТИ
	2227

	
	
	
	НЕРЕШЕНИ ПРЕДМЕТИ
	683

	
	
	
	ДОПУНЕ
	478

	
	
	
	АРХИВИРАНО ПРЕДМЕТА
	2253

	ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИНСПЕКЦИЈСКЕ ПОСЛОВЕ
	XIII - 34
	ГРАЂЕВИНСКА ИНСПЕКЦИЈА
	ОТВОРЕНИ ПРЕДМЕТИ
	1648

	
	
	
	РЕШЕНИ ПРЕДМЕТИ
	1923

	
	
	
	НЕРЕШЕНИ ПРЕДМЕТИ
	463

	
	
	
	ДОПУНЕ
	1276

	
	
	
	АРХИВИРАНО ПРЕДМЕТА
	2445

	
	XIII -35
	КОМУНАЛНА ИНСПЕКЦИЈА
	ОТВОРЕНИ ПРЕДМЕТИ
	1590

	
	
	
	РЕШЕНИ ПРЕДМЕТИ
	1393

	
	
	
	НЕРЕШЕНИ ПРЕДМЕТИ
	363

	
	
	
	ДОПУНЕ
	670

	
	
	
	АРХИВИРАНО ПРЕДМЕТА
	1684

	
	
	
	
	

	УКУПНО
	ОТВОРЕНИ ПРЕДМЕТИ
	
	13462

	
	
	РЕШЕНИ ПРЕДМЕТИ
	
	11567

	
	
	НЕРЕШЕНИ ПРЕДМЕТИ
	
	4464

	
	
	УКУПНО ДОПУНА ЗА СВЕ ГОДИНЕ
	6449

	
	
	АРХИВИРАНО ПРЕДМЕТА
	
	14408

	ПО СПИСКОВИМА ПОСЛАТО НА ОДЕЉЕЊА ПРЕДМЕТА ИЗ 1966 ГОДИНИ НА СРЕЂИВАЊЕ
	/

	У БАЗУ ПОДАТАКА УНЕТО СРЕЂЕНИХ ПРЕДМЕТА ИЗ 1966. ГОДИНЕ
	1329

	ИЗВЕШТАЈ СКЕНИРАНИХ ПРЕДМЕТА
	
	23004


OДЕЉЕЊЕ ЗА ДРУШТВЕНЕ ДЕЛАТНОСТИ  ПРИВРЕДУ И РАЗВОЈ
У Одељењу за друштвене делатности, привреду и развој образoване су унутрашње организационе јединице:

1. Одсек за друштвене делатности 

2. Одсек за привреду
Одсек за друштвене делатности

Послови унапређења људских и мањинских права
здравствене и социјалне заштите
            У току извештајног периода из области социјалне заштите и здравства урађено је 87 дописа и одговора; 9 преписа решења о категоризацији; 5 одговора на захтев за једнократну помоћ; учешће у реализацији 14 манифестација; 3 предлогa решења о ангажовању средстава из буџета ГО Земун, архивирано је 277 предмета, експедовано је 255 дописа, израда информације о остварењу циљева програмске активности и пројеката из области социјалне заштите ради израде Одлуке о завршном рачуну буџета ГО Земун, сарадња са контролорима на пунктовима за поделу бесплатних оброка социјално угроженом становништву, прикупљање података из области социјалне и здравствене заштите за израду Стратегије развоја ГО Земун и Локалног еколошког акционог плана ГО Земун.
Комисија за процену потреба за пружањем додатне образовне, здравствене и социјалне подршке детету и ученику (Интерресорна комисија)
Oдржано је 39 седница Комисије, примљено је 142 захтева за процену потреба за пружање додатне здравствене, социјалне или образовне подршке детету, обрађен 131 захтев и израђена су 3 одговора на приговор на мишљење ИРК. 
Послови образовања
Послови у вези стипендирања и кредитирања
ученика и студената
У 2017. години извршена је овера уверења о просечном месечном приходу по члану домаћинства и издато је укупно 339 уверења, и то: 


-157 за студентски кредит, 


-141 за ђачке стипендије, 


-36 уверења ради регулисања становања у домовима и умањења школарине и 


-5 уверења о месечном просеку примања по члану домаћинства за остваривање студентских права у иностранству и учешћа на конкурсима. 
Покретање прекршајног поступка
против родитеља ученика
На основу члана 179. Закона о прекршајима и члана 80., 83. и 84. Закона о основама система образовања и васпитања, градском судији за прекршаје поднетo je 11 захтева за покретање прекршајног поступка против родитеља чија деца не похађају редовно наставу. 
Сахране и ексхумације:
· Одељењу за финансије и буџет је прослеђено 8 рачуна за рефундирање трошкова сахране; одбијено је 5 захтева за рефундирање трошкова сахране;
· Донето је 5 решења о ексхумацији.

У 2017. години у Групи за борачко - инвалидску заштиту обављени су следећи послови:
· Извршена је исплата за 1688   корисника  права по савезном и републичком закону из области борачко инвалидске заштите. За права призната по савезном закону извршене су исплате у износу од 701.532.952,00 динара из буџета Републике Србије преко овог органа. За остварена права по републичким законима, извршена је исплата у износу од 81.224.201,00 динар, такође из буџета Републике Србије, преко овог органа. За проширену цивилну заштиту, за допунско материјално обезбеђење, једнократне новчане помоћи породицама палих бораца,   из буџета града Београда, извршена је укупна исплата у износу од 2.105.686 динара;
- Укупно по свим основама извршена је исплата права борачко инвалидске заштите, у износу од 784.862.839,00 динара;
- У вођеним управним поступцима пред овим органом, донето је 650 решењa /закључaка. Решења се односе на права на  личне инвалиднине РВИ, МВИ и ЦИР, породичне инвалиднине, увећане породичне инвалиднине, ортопедске додатке, туђу негу и помоћ, накнаде за време незапослености, борачке додатке, права на путничка моторна возила,  ортопедска и друга помагала, месечна новчана примања, породичне додатке, коначно усклађивање, престанке набројаних права и разне врсте  посмртних  помоћи. Урађен је 1 споразум о исплати дуга.  На донета решења и закључке овог органа, изјављено је  12 жалби;
- Упућен је  1 предлог за утужење Државном правобранилаштву и 2 Опомене пред утужење странкама. Достављено је што интерно што екстерно 18 извештаја  о различитим чињеницама / о извршењу по пресуди надлежног суда, Министарству за рад, запошљавање, борачка и социјална питања, извештајa по захтеву за приступ информацијама од јавног значаја, државном правобранилаштву,  и др;
-   Датo је и обрађенo 169 налогa ликвидатури овог органа за отпочињање, обуставу или наставак исплате корисницима права из области борачко инвалидске заштите; извршено је упућивање 9 предмета на лекарску комисију; упућено је, након обраде и доношења решења, 138 предмета на ревизију другостепеном органу у Градску управу града Београда, Сектору за борачко – инвалидску заштиту и 12 предмета на даљи поступак по жалби. 
- Ради одлучивања  у управној ствари из надлежности органа,  по сл. дужности или по захтеву странке од стране поступајућих сл. лица извршено је 25 увиђаја на терену, израђено 144 овлашћења, обрађено 48 доказа о школовању.

На пословима евиденције, обрачуна исплате и ликвидатуре, у извештајном периоду обављени су следећи послови:
Требована су републичка и градска новчана средства за исплату права корисницима 288 пута; прокњижено је 127 извода о стању средстава Министарства финансија - Управе за трезор;    Формирано  је   нових  инвалидских  досијеа за 15 досељених  странака и 9  нових   корисника права  и  извршено увођење у матичне и азбучне регистре; отпремљено је 10 одсељења предмета у друге општине  на даљи поступак и извршено брисање из регистара и пасивизирање у базама корисника за одсељене кориснике; оверено је 168  књижица за повлашћену вожњу инвалида; извршен је 41 налог за обуставу исплате по различитим основама /обуставе по основу досуђене  алиментације, непостојање потврде о животу и др.обуставе; дато је 163  налога за исплату или обуставу савезних средстава  Поштанској штедионици  на посебним обрасцима све поводом насталих промена; издато је 384 разних уверења,  најчешће о месечним или тромесечним исплатама као и уверења за ослобађање плаћања дела трошкова за регистрацију моторног возила; обрађено је 2025 потврда о животу корисника права и уверења о незапослености истих; извршен је пријем 4599 странака / ради доставе доказа о незапослености, ради и сачињавања потврда о животу, подношења разних захтева, учешћа у управним поступцима, разних консултација-савета, доставе уверења о наставку школовања, прибављања разних уверења од овог органа, подношења захтева за остваривање права, промене и престанак права или пресељење списа инвалидских предмета у друге општине и сл.; унето је 23487 разних промена у бази „Борци Србије“ и  25330 разних промена у WEB апликацији  месечног новчаног примања.
Табеларни приказ:
	Шифре/580/581/585/586
	01.01.2017-31.12.2017.

	пријем странака
	4599

	задужење предметима
	1000

	раздужење предметима
	816

	предмети у раду
	178

	информације /интерне-екстерне
	9

	решења-закључци
	650

	налог ликвидатури
	169

	налог  пош.штедионици
	163

	упућено на ЛК
	9

	упућено на ревизију 
	138

	упућено по жалби 
	12

	увиђај-терен
	25

	извештаји /интерни-екстерни
	18

	требовање реп. средстава
	288

	требовање град.средстава
	13

	прокњижено извода 
	127

	евиден. промена у бази Борци Срб.
	23487

	евиден.промена у WEB-у
	25330 

	евидинција досељених 
	15

	евиденција одсељених 
	10

	евиден.нових корисника-права
	8

	разна уверења/потврде
	384

	овера књижица
	168

	п.о.ж/н.с.з.
	2025

	обрада доказа о школовању
	48

	налози за обуставе алиментације и др. Обуставе
	41

	опомене странкама-предлози за утужење држ.правобранилаштву
	3

	овлашћења
	144


Повереништво за збрињавање избеглих, прогнаних и расељених лица
У 2017. години у Повереништву су обављени следећи послови:

Поднето је 122 предлога решења о укидању статуса избеглица, припремљено пропратних писама за укидање статуса 244, примљени захтеви за исправку података-закључак 3, припремљена пропратна писма за исправку података 6, предато МУП-у решење закључка 2, примљени захтеви за  дупликат  расељеничке  легитимације 2, припремљених  пропратних писама за дупликате расељеничких легитимација 4, примљени захтеви за нове расељеничке легитимације 6, припремљених пропратних писама за нове расељеничке легитимације 12, примљени захтеви за  клаузулу правоснажности на решење о укинутом статусу 26, примљених захтева за рефундацију трошкова сахране 2, исплаћени  захтеви за рефундацију трошкова сахране 1, издата сагласност за досељена лица 13, одсељена лица из општине Земун 9, досељена лица на општину Земун 38, предате избегличке  легитимације МУП-у за особе које су укинуле статус 117, примљени захтеви за  продужење избегличких  легитимација 541, примљени захтеви за  дупликат избегличких легитимација 4, примљени захтеви за нове избегличке легитимације 1, издати изводи из решења и достављено  странкама и другим повереницима 36, издате потврде о боравку 12, издате потврде за повлашћену вожњу у ГСП-у 41, допуна предмета референата различитом документацијом 19, исплаћених једнократних новчаних помоћи 28, примљених захтева за једнократну новчану помоћ 37, исплаћена социјална новчана помоћ 25, одговори Комесаријату и другим органима и организацијама 19, архивирани захтеви за све завршене пројекте 176.
	
	
	


ОДЕЉЕЊЕ ЗА ГРАЂЕВИНСКО - КОМУНАЛНЕ
ПОСЛОВЕ

   У Одељењу за грађевинско-комуналне послове, Управе градске општине Земун образоване су две унутрашње организационе јединице:

1. Одсек за грађевинске послове и обједињену процедуру

2. Одсек за комуналне послове и послове инвестиција

Одсек за грађевинске послове и обједињену процедуру


Одсек за грађевинске послове и обједињену процедуру врши послове који се односе на: изградњу и реконструкцију објеката на територији општине Земун до 800м2 бруто површине и претварање заједничких просторија у стамбени или пословни простор, издавање употребне дозволе за те објекте; издавање решења о одобрењу за извођење радова за инвестиционо одржавање, санацију и адаптацију објекта и за изградњу помоћног објекта; поступак по пријави припремних радова, почетка извођења радова и контроле усаглашености изграђених темеља и конструкције са главним пројектом за објекте за које издаје одобрење за изградњу; друге послове у складу са законом и подзаконским актима.

УПРАВНИ ПОСТУПАК (класификациони знак за предмете 351 – црвени)

ВАНУПРАВНИ ПОСТУПАК (класификациони знак за предмете 351 - бели)

           У периоду од 01.01.2017. године - 31.12.2017. године, у Одељењу за грађевинско-комуналне послове Управе градске општине Земун, Одсеку за грађевинске послове и обједињену процедуру примљено је укупно 2090 нових предмета, од тога 1386 предмета у редовној процедури и 704 који се спроводе по електронској обједињеној процедури.

Предмети који су обрађивани по редовној процедури:

                      Примљено

                   Урађено




	У.П.
	ВУП
	У.П.
	ВУП

	700
	686
	616
	592


Предмети који су обрађивани по електронској обједињеној процедури у периоду од 01.01.2017. године - 31.12.2017. године:
                           Примљено                 Урађено

	ЦЕОП
	ЦЕОП

	704
	704


          Запослени у Oдсеку за грађевинске послове и обједињену процедуру, задужени су за рад и администрацију у оквиру СИСТЕМА 48, који представља информациони систем који на функционалан начин омогућава заинтересованим становницима ГО Земун да брже и лакше добију одговоре на питања из домена грађевинско - комуналних послова. Систем је на услузи 24 сата, 365 дана у години, што поспешује комуникацију са грађанима. Грађани проблем пријављују путем интернета (преко сајта општине), телефона или SMS поруком, у најкраћем року, а по потреби, службе општине излазе на терен. У року од 48 часова грађани добијају одговор о статусу решавања њиховог проблема. 

.Одсек за комуналне послове 

и послове инвестиција 

Група за комуналне послове 
Група за комуналне послове врши послове везане за постављање привремених и повремених објеката на јавним површинама, у складу са прописима Града; обезбеђује услове за уређење и коришћење јавних површина; чува техничку документацију; обавља послове припреме и праћења реализације капиталног буџета и годишњег програма ангажовања наменских средстава; обавља и друге послове из комуналне делатности у складу са законом и подзаконским актима.
У 2017. години у Групи за комуналне послове примљено је и обрађено укупно 658 предмета, и то: 

        ШИФРА ПРЕДМЕТА: 352
      
      ШИФРА ПРЕДМЕТА: 353


-  Укупно примљено 125 предмета

-    Укупно примљено 533 предмета

-  Решенo 

  91 предмет

-    Решено 

  463 предмета

-  У раду 

  34 предмета             -    У раду 

    70 предмета

Одсек за комуналне послове и послове инвестиција обавља и следеће послове из области инвестиција: стара се о изградњи, одржавању, управљању и коришћењу сеоских и пољских и других некатегорисаних путева; предлаже мере за уређење и одржавање спољног изгледа пословних и стамбених зграда; предлаже мере за уређење зелених површина и дечјих игралишта и објеката јавне расвете и сл.; припрема предлоге мишљења које даје надлежни орган на просторне и урбанистичке планове које доноси Град.
Класификациони знаци за остале предмете и акте Одсека за комуналне послове и послове инвестиције из области инвестиција у Одељењу за грађевинско-комуналне послове, као и број предмета у 2017. години, представљени су у табели:
	класификациони знак предмета
	задужено
	решено
	у раду

	техн. изв.чл. 145
	   47
	   47
	0

	352
	 173
	  173
	        0

	06
	264
	 264
	0

	020
	   0
	      0
	0

	Укупно
	484
	484
	0


ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИМОВИНСКО-ПРАВНЕ И СТАМБЕНЕ ПОСЛОВЕ

ОДСЕК ЗА ИМОВИНСКО-ПРАВНЕ И СТАМБЕНЕ ПОСЛОВЕ 

            Одељење за имовинско-правне и стамбене послове Градске општине Земун, у периоду од 01.01.2017 - 31.12.2017. године, обављало је послове које се односе на евиденцију, управљање и коришћење непокретности у јавној својини, вршило управно правне послове везано за административни пренос, односно  експропријацију земљишта, а ради привођења урбанистичкој намени, и то: за потребе Дирекције за грађевинско земљиште и изградњу Београда Ј.П. из Београда, ул. Његошева бр. 84, ради привођења урбанистичкој намени – изградња канализационе црпне станице КЦС Батајница и трафо-станице, сагласно Информацији о локацији IX- 20 бр. 350.1-3300/2015 од 11. августа 2015. године, издатој од стране Сектора за јавне објекте од општег интереса и велике инвестиције – Секретаријата за урбанизам и грађевинске послове Градске управе града Београда, на непокретностима у КО Батајница, територија Градске општине Земун у Београду, а за који административни пренос је јавни интерес утврђен Решењем Владе Републике Србије 05 бр. 465-10854/2015 од 14.10.2015. године, („Службени гласник РС“, бр. 87/2015), затим за потребе изградње интермодалног терминала у КО Батајница, предвиђене Планом детаљне регулације за Интермодални терминал и логистички центар "Батајница", Градска општина Земун („Службени лист града Београда“, бр. 36/15), а за који административни пренос је јавни интерес утврђен  Решењем Владе Републике Србије 05 бр. 465-8921/2015 од 20.08.2015. године, („Службени гласник РС“, бр. 74/15).

Посебно треба нагласити почетак изузетно обимног  поступка експропријације односно а.д. преноса  за потребе Акционарског друштва за управљање јавном железничком инфраструктуром „Инфраструктура Железнице Србије“  Београд, ул. Немањина бр. 6, а  ради привођења урбанистичкој намени – изградњи, реконструкцији и модернизацији двоколосечне пруге Београд-Нови Сад-Суботица-државна граница Мађарске, деоница: Београд Центар-Стара Пазова- Нови Сад сагласно Просторном плану подручја посебне намене инфраструктурног коридора железничке пруге Београд-Суботица-државна граница (Келебија) („Службени гласник РС“, број 32/17), а за који административни пренос је јавни интерес утврђен Решењем Владе Републике Србије 05 бр. 465-4267/2017 од 11.05.2017. године („Сл. гласник РС“, бр. 46/17). Овај поступак експропријације односно а.д. преноса отпочео је средином 2017. године, а због великог броја парцела које су у обухвату (преко 600 парцела је у обухвату на територији општине Земун) поступак ће се спроводити и у току 2018. године. Уз све треба навести и огромне напоре и стручну помоћ које је цело Одељење дало колегама из Железнице инфраструктуре а.д. како би били испоштовани сви рокови предвиђени овим великим државним пројектом.
           У Одељењу за имовинско-правне и стамбене послове у току 2017. године запослени су обрађивали предмете и давали податке и у вези са комасацијом, реституцијом, доношењем решења у поступку успостављања ранијег режима својине, исељењем бесправно усељених лица из станова и заједничких просторија и стручне послове у вези са откупом станова, aнексе уговора о откупу станова, идентификацијом објеката и парцела. 
Одељење за имовинско-правне и стамбене послове  вршећи послове утврђене систематизацијом, у раду је примењивало следеће законске прописе:  Закон о општем управном поступку („Сл. лист СРЈ“, бр. 33/97 и  31/01 и „Сл. гласник РС“, бр. 30/10),  Закон о општем управном поступку („Службени гласник РС“, бр. 18/2016) и то чланови 9, 103, 207, од 01.06.2017. године, Закон о општем управном поступку („Службени гласник РС“, бр. 18/2016), у целини, затим Закон о експропријацији („Сл. гласник РС“, бр. 53/95, 23/01 и 20/09), Закон о планирању и изградњи („Сл. гласник РС“, бр. 72/09, 81/2009 и 24/2011,132 од 9.12.2014. и 145 од 29.12.2014.), Закон о јавној својини („Сл. гласник РС“, бр. 72/2011), Закон о начину и условима признавања права и враћању земљишта које је прешло у друштвену својину по основу ПЗФ-а („Сл. гласник РС“, бр. 18/91, 20/92, 42/98), Закон о национализацији најамних зграда и пословних просторија („Сл. лист ФНРЈ“, бр. 52/58), Закон о становању („Сл. гласник РС“, бр. 50/92, 76/92, 84/92, 33/93, 53/93, 67/93, 46/94, 47/94, 48/94, 44/95, 49/95, 16/97, 6/98, 26/01), и друге прописе, као и подзаконске акте који ближе регулишу односно разрађују материју утврђену горе наведеним законима. 

У току извештајног периода у рад је примљено укупно 3490 предмета, од тога укупно решено 2512 предмета, а у раду је остало још  978 предмета. Предмети који су остали у раду односе се на допуну документације подносиоца захтева, на другостепене поступке по жалбама у градским и републичким органима и управне спорове, као и на предмете експропријације, односно административног преноса у којима се чека понуда за накнаду од  Железнице инфраструктуре а.д., ЈП „Путеви Србије“ и Дирекције за грађевинско земљиште и изградњу Београда, ради закључења споразума о накнади, на шта ово Одељење нема утицаја којом ће се динамиком слати понуде, већ искључиво предлагачи за експропријацију или а.д. пренос. Такође, у укупан број предмета у раду урачунавају се и предмети који се односе на пријаве за регистрацију стамбених заједница којих је у 2017. години било  785, а на пословима тренутно ради само један извршилац, што приказује већи број нерешених предмета у укупном броју.

Одељење је у 2017. години, примило укупно  646  поднесака других органа (Општинског правобранилаштва, Службе за катастар непокретности Земун, молбе и захтеве грађана упућене председнику општине, Већу ГО Земун и начелнику Управе ГО Земун), од којих је одговорено на 635 поднесака, а одговор чека 11 поднесака. 
Одељење за имовинско правне и стамбене послове обављало је стручне и административне послове за потребе Комисије за враћање земље, као и стручне-геодетске послове у вези рада на изради годишњег плана и програма закупа пољопривредног земљишта, уз напомену да је у наведеном периоду обрађено и проверено преко 30 000 парцела које су биле у обухвату ових активности, што је додатно ангажовало стручна лица овог Одељења.Такође, стручно лице-геометар  пружао је стручну помоћ Републичкој пољопривредној инспекцији у обављању инспекцијског надзора начина коришћења пољопривредног земљишта, све у сарадњи са Одељењем за друштвене делатности, привреду и развој.

             У 2017. години, повећан је обим посла и у поступцима имовинске природе, због наведеног поступка експропријације- изградње, реконструкције и  модернизације двоколосечне пруге Београд-Нови Сад-Суботица-државна граница Мађарске, деоница: Београд Центар-Стара Пазова- Нови Сад, али и ступања на снагу новог Закона о становању и одржавању зграда који је захтевао додатно ангажовање око успостављања система апликације и почетка рада Регистра стамбених заједница. У вези давања савета о проблематици стамбених  заједница обављено је преко 1000 телефонских разговора, примљено је око 1500 грађана, а у 2017. години поднето је укупно 785 пријава за регистрацију стамбених заједница. 
	

	ТАБЕЛАРНИ ИЗВЕШТАЈ О РАДУ  ЗА ПЕРИОД   01.01.2017. - 31.12.2017. ГОДИНЕ


	Редни
	Шифра
	Број
	Број
	Број

	Број
	предмета
	примљених  предмета  за
	решених
	предмета

	 
	 
	рад
	предмета
	у раду

	1
	6
	138
	125
	13

	2
	360
	1171
	493
	678

	3
	462
	25
	18
	7

	4
	463
	946
	777
	169

	5
	464
	34
	34
	0

	6
	465
	273
	202
	71

	7
	474
	13
	13
	0

	8
	711
	26
	7
	19

	9
	955
	195
	188
	7

	10
	службено
	
	
	

	11
	инт.бр
	646
	635
	11

	12
	400
	15
	13
	2

	13
	020
	1
	1
	0

	14
	07
	4
	4
	0

	15
	460
	1
	1
	0

	
	
	
	
	
	

	УКУПНО :
	3490
	2512
	978
	 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	


ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИНСПЕКЦИЈСКЕ ПОСЛОВЕ

Одељење за инспекцијске послове Градске општине Земун чине: 

1. Одсек за управно-правне послове инспекције и извршења

2. Грађевинска инспекција

ОДСЕК ЗА УПРАВНО-ПРАВНЕ ПОСЛОВЕ ИНСПЕКЦИЈЕ И ИЗВРШЕЊА

Одсек за управно-правне послове инспекције и изршења је током 2017. године сачињавао све управне акте из надлежности и за потребе Одељења пратећи прописе неопходне за рад и поштујући одредбе Закона о општем управном поступку, Закона о планирању и изградњи, Закона о инспекцијском надзору, закона и одлука којима је регулисано поступање Комуналне инспекције, уредби и упутстава о канцеларијском пословању. Пружена је правна помоћ инспекторима и странкама.

             За потребе Грађевинске инспекције урађено је укупно: 774 решења о уклањању објеката; 288 решења о извршењу, односно закључака о дозволи извршења; 100 решења о „Затварању градилишта без одлагања“. 82 закључка о прекиду поступка; 64 кривичне пријаве; 290 одговора Министарству грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре, Кабинету градоначелника, Заштитнику грађана и странкама. Извршено је уклањање 10 објеката преко другог лица.


Сачињени су квартални: програми уклањања објеката, планови уклањања објеката и оперативни планови уклањања објеката сагласно Правилнику о поступку доношења и садржини програма уклањања објеката, базираном на члану 201. став 5. тачка 23. Закона о планирању и изградњи („Сл. гласник РС“, бр. 72/09, 24/11, 132/14 и 145/14).


За потребе Комуналне инспекције урађено је укупно: 313 решења; 71 закључак; 31 захтев за покретање прекршајног поступка; 31 пропратни акт за доставу неплаћених прекршајних налога Прекршајном суду. Извршена су 2 уклањања преко другог лица, док су у 4 случаја странке саме поступиле према решењу о уклањању.


Први пут се приступило извршењу за потребе другог Одељења - поступајући према Решењу бр. 360-48/2013-6 од 06.11.2013. године, који се води у Одељењу за имовинско-правне и стамбене послове, исељено је бесправно усељено лице Драгана Радовића из стана бр. 2 у Земуну, ул. Ђорђа Пантелића бр. 36.

ГРАЂЕВИНСКА ИНСПЕКЦИЈА

Грађевинска инспекција у складу са Законом о планирању и изградњи („Сл. гласник РС“, број 72/09) врши надзор над његовом применом.


У 2017. години, у Грађевинској инспекцији у раду је било укупно 1617 предмета, што је и приказано у табеларном прегледу.
	  1.
	 УКУПНО ОТВОРЕНО ПРЕДМЕТА
	                   1617

	
	
	

	
	Предмети са шифром 356


	                    951

	
	Предмети са шифром 354


	                    666

	    2.
	УКУПНО РЕШЕНО ПРЕДМЕТА


	                  1577 

	
	Решено предмета 356 


	                   928

	
	Решено предмета 354
	                   649



	    3.
	Сачињено службених белешки


	                    1265

	    4.
	Сачињено записника о инспекцијском прегледу и појединачних пописних листа ради покретања поступка озакоњења
	                    1492

	    5.
	Донето решења о уклањању објеката
	                     774

	     6.
	Донето закључака о дозволи извршења


	                     288

	     7.
	Донето закључака о прекиду поступка
	                       82

	     8
	Поднето кривичних пријава


	                       64

	     9.
	Уклоњено објеката
	 10 објекатa у вредности  од

                       Динара

	   10.
	Затворено градилишта 
	                      100



Током 2017. године, Грађевинска инспекција је вршила попис нелегално изграђених објеката, изграђених до 27. новембра 2015. године, када је ступио на снагу Закон о озакоњењу објеката („Сл. гласник РС“, бр. 96/2015). Пописано је укупно око 320 бесправно изграђених објеката и прослеђено Секретаријату за послове легализације објеката.

За објекте изнад 800м² извештаји се достављају Граду, ради предузимања даљих мера.

Пријаве грађана Грађевинској инспекцији општине Земун врше се и преко дежурног телефона, а било је око 180 пријава током 2017. године, по којима су грађевински инспектори вршили поступања.

Грађевинска инспекција је вршила и поступања по захтевима надлежних органа достављањем информација и извештаја: Општинском већу, министарствима, градским органима и грађанима по писменим пријавама и захтевима.

КОМУНАЛНА ИНСПЕКЦИЈА

У периоду од 01.01.2017. године до 31.12.2017. године у Комуналној инспекцији било је укупно 1590 управних предмета. Са напоменом да је у јуну промењен образац месечног извештаја који смо добили од Секретаријата за инспекцијске послове града Београда тако да је за период од јула до децембра 2017. године другачији табеларни приказ предузетих мера. У току 2017. године путем електронске поште примљено је 519 поднесака грађана, односно пријава као и 578 поднесака грађана преко Беоком сервиса. Интеракција и комуникација са грађанима је била потпуна, тако да су све пристигле пријаве, било да су примљене електронском поштом или путем поште и писарнице, обрађене и грађанима је у виду обавештења одговорено. У пријавама где је постојао правни основ за поступање  Комуналне инспекције покретани су управни поступци а где није било стварне надлежности инспекције такве пријаве су прослеђиване надлежним органима.
ТАБЕЛА ЗА ПЕРИОД ЈАНУАР – ЈУН 2017.

	Месец
	Број управних предмета
	Број

записника
	Број решења
	Број

закључака
	Захтеви судији

за прекршаје
	Број

прекрш
налога
	Новчани износ по прекрш.

налогу
	Број извршења преко другог лица
	Напомена

	I
	62
	44
	5
	3
	/
	1
	5.000
	/
	

	II
	102
	77
	11
	11
	/
	/
	/
	/
	

	III
	197
	103
	29
	9
	2
	3
	7.500
	/
	

	IV
	130
	72
	13
	3
	/
	/
	/
	/
	

	V
	159
	165
	72
	31
	2
	20
	17.500
	/
	

	VI
	140
	84
	31
	14
	1
	7
	/
	2
	


Комунална инспекција ГО Земун донела је:

-     41 решење по Одлуци о комуналном реду

-     16 решења по Одлуци о одржавању чистоће

-  1 решење по Одлуци о постављању привремених објеката на јавним површинама

-     5  решења по Одлуци о кућном реду у стамбеним зградама

-     30 решења по Одлуци о постављању тезги

-       1 решење по Одлуци о оглашавању

-     67 решења по Одлуци постављању баште угоститељског објекта

Поднето је укупно 5 захтевa судији за прекршаје и наплаћенo прекршајних налога  у укупном износу од 30.000 динара.
13. ПОДАЦИ О ПРИХОДИМА И РАСХОДИМА
ОДЛУКА О БУЏЕТУ ГРАДСКЕ

ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2019. ГОДИНУ

Скупштина Градске општине Земун на седници одржаној 27. децембра 2018. године на основу члана 43. Закона о буџетском систему („Службени гласник РС“, бр. 54/09, 73/10, 101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13-испр., 108/13, 142/14, 68/15-др.закон, 103/15, 99/16, 113/17 и 95/18), члана 32. став 1. тачка 2. Закона о локалној самоуправи („Службени гласник РС“, бр. 129/07, 83/14-др.закон, 101/16-др.закон и 47/18) и члана 16. став 1. тачка 2. Статута Градске општине Земун („Службени лист Града Београда“, бр. 43/13-пречишћен текст), донела је ОДЛУКУ О БУЏЕТУ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2019. ГОДИНУ.

Одлука о буџету Градске општине Земун за 2019. годину налази се на сајту ГО Земун, у склопу Информатора о раду ГО Земун. Одлуку о буџету Градске општине Земун за 2019. годину можете преузети овде: 
Одлука о буџету Градске општине Земун за 2019. годину
Грађански водич кроз Одлуку о буџету за 2019. годину, налази се на сајту ГО Земун. 
Грађански водич кроз Одлуку о буџету за 2019. годину, можете преузети овде: Грађански буџет ГО Земун за 2019. годину
ОДЛУКА О БУЏЕТУ ГРАДСКЕ

ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ

Скупштина Градске општине Земун на седници одржаној 28. децембра 2017. године, на основу члана 43. Закона о буџетском систему („Службени гласник РС“, бр. 54/09, 73/10, 101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13-испр., 108/13, 142/14, 68/15- др.закон, 103/15, 99/16 и 113/17), члана 32. став 1. тачка 2. Закона о локалној самоуправи („Службени гласник РС“, бр. 129/07, 83/14-др. закон и 101/16 – др. закон) и члана 16. став 1. тачка 2. Статута Градске општине Земун („Службени лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), донела је  Одлуку о буџету Градске општине Земун за 2018. годину. 
ОДЛУКА О БУЏЕТУ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ, налази се на сајту ГО Земун, у склопу „Информатора о раду ГО Земун“. 
Одлуку о буџету ГО Земун за 2018. годину можете преузети овде: ODLUKA O BUDŽETU GO ZEMUN ZA 2018. GODINU.doc
ОДЛУКА О  ПРВОМ РЕБАЛАНСУ БУЏЕТА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ
Скупштина Градске општине Земун на седници одржаној 29. јуна 2018. године, на основу члана 47. и члана 63. став 1. Закона о буџетском систему („Службени гласник РС“, бр. 54/09, 73/10, 101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13-испр., 108/13, 142/14, 68/15- др. закон, 103/15, 99/16 и 113/17), члана 32. став 1. тачка 2. Закона о локалној самоуправи („Службени гласник РС“, бр. 129/07, 83/14-др. закон и 101/16 – др. закон) и члана 16. став 1. тачка 2. Статута Градске општине Земун („Службени лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), донела је  Одлука о првом ребалансу буџета Градске општине Земун за 2018. годину.

ОДЛУКА О ПРВОМ РЕБАЛАНСУ БУЏЕТА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ налази се на сајту ГО Земун, у склопу „Информатора о раду ГО Земун“. Одлуку о првом ребалансу буџета Градске општине Земун можете преузети овде: Одлука о првом ребалансу буџета Градске општине Земун за 2018. годину
ОДЛУКА О  ДРУГОМ РЕБАЛАНСУ БУЏЕТА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ
Скупштина Градске општине Земун на седници одржаној 14. новембра 2018. године, на основу члана 47. и члана 63. став 1. Закона о буџетском систему („Службени гласник РС“, бр. 54/09, 73/10, 101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13-испр., 108/13, 142/14, 68/15- др.закон, 103/15, 99/16 и 113/17), члана 32. став 1. тачка 2. Закона о локалној самоуправи („Службени гласник РС“, бр. 129/07, 83/14-др. закон и 101/16 – др. закон) и члана 16. став 1. тачка 2. Статута Градске општине Земун („Службени лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), донела је   ОДЛУКУ О ДРУГОМ РЕБАЛАНСУ БУЏЕТА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ. 

Одлука о другом ребалансу буџета Градске општине Земун налази се на сајту Градске општине Земун, у склопу „Информатора о раду ГО Земун“.
 Одлуку о другом ребалансу буџета Градске општине Земун можете преузети овде:
Одлука о другом ребалансу буџета Градске општине Земун за 2018. годину
ОДЛУКА О БУЏЕТУ ГРАДСКЕ
ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ

Скупштина Градске општине Земун на седници одржаној 29. децембра 2016. године, на основу члана 43. Закона о буџетском систему („Службени гласник РС”, бр. 54/09,73/10, 101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13 – исправка, 108/13, 142/14, 68/15 – др. закон, 103/15 и 99/16), члана 32. став 1. тачка 2. Закона о локалној самоуправи („Службени гласник РС”, бр. 129/07 и 83/14 – др. закон) и члана 16. став 1. тачка 2. Статута Градске општине Земун („Службени лист Града Београда”, бр. 43/13 – пречишћен текст), донела је Одлуку о буџету за 2017. годину, која је објављена у „Службеном листу града Београда“ бр. 132/16. ОДЛУКА О БУЏЕТУ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ, налази се на сајту ГО Земун, у склопу „Информатора о раду ГО Земун“. Одлука о буџету ГО Земун за 2017. годину.
ОДЛУКА  О ПРВОМ  РЕБАЛАНСУ  БУЏЕТА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ
Скупштина Градске општине Земун на седници одржаној 06. јула 2017. године, на основу члана 47. и члана 63. став 1. Закона о буџетском систему („Службени гласник РС“, бр. 54/09, 73/10, 101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13 – испр., 108/13, 142/14, 68/15-др.закон, 103/15 и 99/16), члана 32. став 1. тачка 2. Закона о локалној самоуправи („Службени гласник РС“, бр. 129/07, 83/14 – др.закон и 101/16 – др.закон ) и члана 16. став 1. тачка 2. Статута Градске општине Земун („Службени лист Града Београда“, бр. 43/13-пречишћен текст), донела је ОДЛУКУ  О ПРВОМ  РЕБАЛАНСУ  БУЏЕТА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ. Одлука о првом ребалансу буџета ГО Земун за 2017. годину, налази се на сајту ГО Земун, у склопу „Информатора о раду ГО Земун“.
Одлука о првом ребалансу буџета ГО Земун за 2017. годину
ОДЛУКА  О ДРУГОМ  РЕБАЛАНСУ  БУЏЕТА ГО ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ
Скупштина Градске општине Земун на седници одржаној 27. новембра 2017. године, на основу члана 47. и члана 63. став 1. Закона о буџетском систему („Службени гласник РС“, бр. 54/09, 73/10, 101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13 - испр., 108/13, 142/14, 68/15- др.закон, 103/15 и 99/16), члана 32. став 1. тачка 2. Закона о локалној самоуправи („Службени гласник РС“, бр. 129/07, 83/14-др. закон и 101/16 – др. закон) и члана 16. став 1. тачка  2. Статута Градске општине Земун („Службени лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), донела је  ОДЛУКУ  О ДРУГОМ  РЕБАЛАНСУ  БУЏЕТА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ. Одлука о другом  ребалансу буџета ГО Земун за 2017. годину, налази се на сајту ГО Земун, у склопу „Информатора о раду ГО Земун“. Одлуку  о другом  ребалансу буџета ГО Земун за 2017. годину можете преузети овде:Одлука о другом ребалансу буџета ГО Земун за 2017.  годину. 
ЗАВРШНИ РАЧУНИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. И 2016. ГОДИНУ

ОДЛУКА О ЗАВРШНОМ РАЧУНУ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ

Скупштина Градске општине Земун на седници одржаној 24. маја 2018. године, на основу члана 32. став 1. тачка 2. Закона о локалној самоуправи („Службени гласник РС“, бр. 129/07, 83/14 – др. закон и 101/16-др. закон), члана 77. до 79. Закона о буџетском систему („Службени гласник РС“, бр. 54/09, 73/10, 101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13-исправка, 108/13, 142/14, 68/15 –др.закон, 103/15, 99/16 и 113/17) и члана 16. став 1. тачка 2. Статута Градске општине Земун  („Службени лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), донела је  ОДЛУКУ О ЗАВРШНОМ РАЧУНУ БУЏЕТА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ. 
Одлука о завршном рачуну буџета градске општине Земун за 2017. годину, која је објављена у „Службеном листу града Београда“, бр. 38/18, од 28. маја 2018. године, налази се на сајту ГО Земун, у склопу „Информатора о раду Градске општине Земун“. 
Одлуку о завршном рачуну Градске општине Земун за 2017. годину, можете преузети овде: Одлука о завршном рачуну буџета ГО Земун за 2017. годину
ГОДИШЊИ ИЗВЕШТАЈ О УЧИНКУ
ПРОГРАМА КОРИСНИКА БУЏЕТА

 У складу са Упутством за праћење и извештавање о учинку Програма прописано је да се годишњи извештај о учинку програма корисника буџета локалне власти објављује на интернет страници локалног органа управе надлежног за финансије. 
Годишњи извештај о учинку програма корисника буџета налази се у склопу Информатора о раду Градске општине Земун. Годишњи извештај о учинку програма корисника буџета можете преузети овде:
Програм-4
Програм-9
Програм - 11
Програм-13
Програм - 14
Програм - 15
Програм-16
Табела за извештавање о извршењу програма
ОДЛУКА О ЗАВРШНОМ РАЧУНУ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2016. ГОДИНУ


Скупштина градске општине Земун на седници одржаној 29. маја 2017. године, на основу члана 43. Закона о буџетском систему („Службени гласник РС”, бр. 54/09,73/10, 101/10, 101/11, 93/12, 62/13, 63/13 – исправка, 108/13, 142/14, 68/15 – др. закон, 103/15 и 99/16), члана 32. став 1. тачка 2. Закона о локалној самоуправи („Службени гласник РС”, бр. 129/07 и 83/14 – др. закон) и члана 16. став 1. тачка 2. Статута Градске општине Земун („Службени лист Града Београда”, бр. 43/13 – пречишћен текст), донела је ОДЛУКУ О ЗАВРШНОМ РАЧУНУ БУЏЕТА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2016. ГОДИНУ, која је објављена у „Службеном листу града Београда“, бр. 31/17. Одлука о завршном рачуну буџета градске општине Земун за 2016. годину, налази се на сајту ГО Земун, у склопу „Информатора о раду ГО Земун“.

Одлука о завршном рачуну буџета ГО Земун за 2016. год.
14. ПОДАЦИ О ЈАВНИМ НАБАВКАМА

ПЛАН ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2019. ГОДИНУ

Веће Градске општине Земун на 118. седници одржаној 17.јануара 2019. године, на основу члана 42. Статута Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), а у вези са одредбама члана 51. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15)  донело је ПЛАН ЈАВНИХ НАБАВКИ ЗА 2019. ГОДИНУ (Решење Већа број 06-26/2019-IV/43 од  17. јануара 2019. године).


План јавних набавки налази се у склопу Информатора о раду ГО Земун.


План јавних набавки Градске општине Земун за 2019.pdf
ПЛАН ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ

Веће Градске општине Земун на 70. седници одржаној 16. јануара 2018. године, на основу члана 42. Статута Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), а у вези са одредбама члана 51. Закона о јавним набавкама  („Сл. гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15)  донело је ПЛАН ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ (Решење Већа број 06-34/2018-IV/43, од  16. јануара 2018. године). План јавних набавки ГО Земун налази се на сајту ГО Земун, у склопу Информатора о раду Градске општине Земун.
План јавних набавки Градске општине Земун за 2018. годину можете преузети овде: План јавних набавки Градске општине Земун за 2018. годину 
ПРВА ИЗМЕНА И ДОПУНА ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГО ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ 
Веће Градске општине Земун на 73. седници одржаној 06. фебруара 2018. године, на основу члана 42. Статута Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), а у вези са одредбама члана 51. Закона о јавним набавкама  („Сл. гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15)  донело је ПРВУ ИЗМЕНУ ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ (Решење Већа Градске општине Земун број 06-113/2018-IV/43 од 06. фебруара 2018. године).
Прва измена Плана јавних набавки ГО Земун налази се на сајту ГО Земун, у склопу Информатора о раду Градске општине Земун. Прву измену Плана јавних набавки Градске општине Земун за 2018. годину, можете преузети овде: Прва измена плана јавних набавки ГО Земун за 2018. годину -6-2-2018.pdf
ДРУГА ИЗМЕНА И ДОПУНА ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГО ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ 
Веће Градске општине Земун на 84. Седници одржаној 24. маја 2018. године, на основу члана 42. Статута Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), а у вези са одредбама члана 51. и члана 132. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15)  донело је ДРУГУ ИЗМЕНУ И ДОПУНУ ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ (Решење Већа број 06-403/2018-IV/43 од  24. маја 2018. године).
Друга измена и допуна Плана јавних набавки ГО Земун налази се на сајту ГО Земун, у склопу Информатора о раду Градске општине Земун. Другу измену Плана јавних набавки Градске општине Земун за 2018. годину, можете преузети овде:Друга измена Плана јавних набавки за 2018. годину - ГО Земун - 24.05.2018.
ТРЕЋА ИЗМЕНА И ДОПУНА ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГО ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ
Веће Градске општине Земун на 87. Седници одржаној 21. јуна 2018. године, на основу члана 42. Статута Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), а у вези са одредбама члана 51. и члана 132. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15)  донело је ТРЕЋУ ИЗМЕНУ И ДОПУНУ ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ (Решење Већа број 06-490/2018-IV/43 од  21. јуна 2018. године). 
Трећа измена и допуна Плана јавних набавки ГО Земун налази се на сајту ГО Земун, у склопу Информатора о раду Градске општине Земун. Трећу измену Плана јавних набавки Градске општине Земун за 2018. годину, можете преузети овде:Трећа измена Плана јавних набавки Градске општине Земун за 2018. годину
ЧЕТВРТА ИЗМЕНА И ДОПУНА ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ
Веће Градске општине Земун на 91. Седници одржаној 12. јула 2018. године, на основу члана 42. Статута Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), а у вези са одредбама члана 51. и члана 132. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15)  донело је ЧЕТВРТУ ИЗМЕНУ И ДОПУНУ ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ (Решење Већа број 06-579/2018-IV/43 од  12. јула 2018. године).
Четврта измена и допуна Плана јавних набавки ГО Земун налази се на сајту ГО Земун, у склопу Информатора о раду Градске општине Земун. Четврту измену Плана јавних набавки Градске општине Земун за 2018. годину, можете преузети овде: Plan-javnih-nabavki-cetvrta-izmena.pdf
ПЕТА ИЗМЕНА И ДОПУНА ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГО ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ
Веће Градске општине Земун на 107. седници одржаној 08. новембра 2018. године, на основу члана 42. Статута Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), а у вези са одредбама члана 51. и члана 132. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15)  донело је ПЕТУ ИЗМЕНУ И ДОПУНУ ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ (Решење Већа број 06-942/2018-IV/43 од  08. новембра 2018. године).
Пета измена и допуна Плана јавних набавки ГО Земун налази се на сајту ГО Земун, у склопу Информатора о раду Градске општине Земун. Пету измену Плана јавних набавки Градске општине Земун за 2018. годину, можете преузети овде:Plan-javnih-nabavki-peta-izmena-8-11-2018.pdf
ШЕСТА ИЗМЕНА И ДОПУНА ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГО ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ
Веће Градске општине Земун на 111. Седници одржаној 06. децембра 2018. године, на основу члана 42. Статута Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), а у вези са одредбама члана 51. и члана 132. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15)  донело је ШЕСТУ ИЗМЕНУ И ДОПУНУ ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2018. ГОДИНУ (Решење Већа број 06-1045/2018-IV/43 од  06. децембра 2018. године).
Шеста измена и допуна Плана јавних набавки ГО Земун налази се на сајту ГО Земун, у склопу Информатора о раду Градске општине Земун. Шесту измену Плана јавних набавки Градске општине Земун за 2018. годину, можете преузети овде:План јавних набавки Градске општине Земун - шеста измена 06.12.2018. године
ИЗВЕШТАЈ О РЕАЛИЗОВАНИМ  ЈАВНИМ НАБАВКАМА 2019. ГОДИНЕ

ЈАНУАР  2019. ГОДИНЕ
Одсек за јавне набавке oбавља послове јавних набавки у складу са Законом о јавним набавкама  („Сл. гласник РС“, бр. 124/12,14/15,68/15) и Планом набавки за 2019. годину. 

I

ОТВОРЕНИ ПОСТУПАК

ЗАКЉУЧЕНИ УГОВОРИ

1. Спроведен поступак набавке радова - Радови на поправци степеништа на Гардошу, број поступка ОП-Р-20/18. Уговор закључен са групом понуђача : ES ENERGO-SERVIS DOO BEOGRAD (носилац посла), КЕЈ ДОО ВАЉЕВО (члан групе) и STIM GRADNJA DOO BEOGRAD (члан групе).
2. Спроведен поступак набавке услуга - Услуга стручног надзора над радовима на поправци степеништа на Гардошу, обликована по партијама, за Партију 2 - конзерваторски надзор над радовима на поправци степеништа на Гардошу, број поступка ОП-У-21/18. Уговор закључен са: Заводом за заштиту споменика  културе града Београда.
II

ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

ПОКРЕНУТ ПОСТУПАК -  ОБЈАВЉЕНИ ПОЗИВИ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДА
1. Покренут поступак набавке услуга - Услуге конзерваторског надзора над радовима на фасади зграде седишта Наручиоца. Број поступка МВ-У-1/19.
ЗАКЉУЧЕНИ УГОВОРИ

1. Спроведен поступак набавке услуга - Услуга израде идејног пројекта енергетске санације зграде седишта ГО Земун – број поступка МВ-У-14/18. Уговор закључен са групом понуђача: Асоцијација за одрживи развој (Носилац посла) и „STIM GRADNJA“ d.o.o., (члан групе).
2. Спроведен поступак набавке услуга – Услуге чишћења и уклањања снега – број поступка МВ-У-13/18. Уговор закључен са: Елита Градњом ДОО Београд-Вождовац.
III
ПРЕГОВАРАЧКИ ПОСТУПАК БЕЗ ОБЈАВЉИВАЊА ПОЗИВА ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДА
ЗАКЉУЧЕНИ УГОВОРИ

1. Спроведен поступак набавке добара - набавка стручне литературе Прописи у пракси Леге артис и саветник за обрачун, опорезивање и исплату зарада, плата и других примања за 2019. годину, број поступка ППБОП-Д-9/18. Уговор закључен са : ИНГ-ПРО издавачко-графичко ДОО Београд (Врачар).
IV
НАБАВКЕ НА КОЈЕ СЕ ЗАКОН НЕ ПРИМЕЊУЈЕ

ПОКРЕНУТ ПОСТУПАК

1. Покренут поступак набавке добара – Крстића и поклона намењених пливачима за Богојављање са услугом израде и брендирања. Број поступка 1/19.
2. Покренут поступак набавке добара – Набавкa огрева социјално угроженим породицама избеглих и интерно расељених лица која су настањена на територији градске општине Земун. Број поступка 7/19.
3. Покренут поступак набавке добара – Набавке слика за манифестацију “Најлепши Божићни излог 2019. године“. Број поступка 4/19.
4. Покренут поступак набавке услуга – Услуга обезбеђивања учесника сталне манифестације Богојављање. Број поступка 3/19.
5. Покренут поступак набавке услуга – Закуп војног понтона за манифестацију Богојављење. Број поступка 2/19.
6. Покренут поступак набавке услуга - Услуге изнајмљивања озвучења. Број поступка 6/19.
ЗАКЉУЧЕНИ УГОВОРИ/НАРУЏБЕНИЦЕ
1. Спроведен поступак набавке добара – Крстића и поклона намењених пливачима за Богојављање са услугом израде и брендирања, број набавке 1/19. Наруџбеница: Самостална радња „Беогал“ Драган Перовић предузетник, Београд (Вождовац).

2. Спроведен поступак набавке добара - Набавке слика за манифестацију “Најлепши Божићни излог 2019. године“, број набавке 4/19. Наруџбеница: Самостална трговинско занатска радња – Комисион М1 Марина Татаревић предузетник Београд (Земун).
3. Спроведен поступак набавке услуга - Услуга обезбеђивања учесника сталне манифестације Богојављање, број набавке 3/19. Наруџбеница: INTER SAFE BUSINESS DOO, BEOGRAD (SAVSKI VENAC).

4. Спроведен поступак набавке услуга - Закуп војног понтона за манифестацију Богојављење. Број набавке 2/19. Уговор закључен са: РЕПУБЛИКА СРБИЈА- МИНИСТАРСТВО ОДБРАНЕ - ВОЈСКА СРБИЈЕ, Војна пошта 2827 Нови Сад, 1300 Каплара 11.
5. Спроведен поступак набавке услуга - Услуге изнајмљивања озвучења. Број набавке 6/19. Наруџбеница: Sound Ray Services d.o.o. Beograd.

V

ОКВИРНИ СПОРАЗУМИ
ЗАКЉУЧЕНИ УГОВОРИ/НАРУЏБЕНИЦЕ
1. Закључен уговор 18.01.2019. године по оквирном споразуму број 400-207/18-VII од 22.08.2018. године - Уклањање и рушење објеката на основу решења грађевинске и комуналне инспекције, обликавана по партијама, партија 2 - Уклањање и рушење објеката на основу решења комуналне инспекције по налогу број 9/19, са понуђачем: „Аутопревозник и услуга грађевинском механизацијом Предраг Митровић предузетни Београд (Раковица).

   VI     Израда ПЛАНА НАБАВКИ НА КОЈЕ СЕ ЗАКОН О ЈАВНИМ  НАБАВКАМА НЕ ПРИМЕЊУЈЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2019. ГОДИНУ.

   VII   Израда ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2019. ГОДИНУ и унос Плана ЈН у апликативни софтвер Управе за јавне набавке.
 VIII

              SAP – Креирање уговора и уношење налога за набавку са пратећим листама уноса. 
   IX 

             Рад у програму SAP, ажурирање старих као и уношење нових уговора са добављачима за 2019. годину као и  редовно уношење рачуна кроз поменути програм.
    X

             Праћење реализације уговорених  набавки.
ФЕБРУАР  2019. ГОДИНЕ

Одсек за јавне набавке oбавља послове јавних набавки у складу са Законом о јавним набавкама  („Сл. гласник РС“, бр. 124/12,14/15,68/15) и Планом набавки за 2019. годину. 

I

ОТВОРЕНИ ПОСТУПАК

ПОКРЕНУТ ПОСТУПАК

1. Покренут поступак набавке услуга - Услуга закупа опреме за штампање са одржавањем уређаја и заменом тонера. Број поступка ОП-У-1/19.
ЗАКЉУЧЕНИ УГОВОРИ

3. Спроведен поступак набавке добара - Набавка лаког доставног возила, број поступка ОП-Д-26/18. Уговор закључен са: Друштву за промет роба и услуга Ауто куће КОЛЕ д.о.о.
4. Спроведен поступак набавке радова - Радови на реконструкцији дела приземља пословне зграде наручиоца у ул. Косовска број 9, број поступка ОП-Р-23/18. Уговор закључен са групом понуђача: „СТИМ ГРАДЊА“ Предузеће за извођење и пројектовање грађевинских објеката, инжењеринг, промет и услуге друштво са ограниченом одговорношћу, Београд (Звездара) – носилац посла и Предузеће за монтажу уређаја за климатизацију, извођење грађевинских радова, инжењеринг, вршење превоза, трговину, туризам и угоститељство „ТЕРМОМОНТ“ ДОО Београд (Врачар) – члан групе.
5. Спроведен поступак набавке добара - Набавка грађевинског материјала са испоруком за избеглице на територији ГО Земун, обликована по партијама – Партија 2 – ПВЦ столарија. Број поступка ОП-Д-25/18. Уговор закључен са: Привредним друштвом у приватној својини за производњу, трговину и угоститељство „МАРКОВИЋ“ ДОО.
ПРЕТХОДНА ОБАВЕШТЕЊА

1. Објављено претходно обавештење за набавку добара - набавку електричне енергије.
2. Објављено претходно обавештење за набавку добара - набавку административног и канцеларијског материјала.
3. Објављено претходно обавештење за набавку добара -  набавку горива.
4. Објављено претходно обавештење за набавку добара - набавку камера за видео надзор пословних објеката ГО Земун.
5. Објављено претходно обавештење за набавку добара - Набавку камера за видео надзор земунских школа, заједничка јавна набавка.
6. Објављено претходно обавештење за набавку добара - набавку рачунара.
7. Објављено претходно обавештење за набавку услуга – услуге еко патроле.
8. Објављено претходно обавештење за набавку услуга – Услуге израде софтвера за управљање предметима у архиви и писарници са услугом одржавања.
9. Објављено претходно обавештење за набавку услуга – Услуге обезбеђивања конективности школског видео надзора.
10. Објављено претходно обавештење за набавку услуга – оглашавање на медијском порталу.
11. Објављено претходно обавештење за набавку услуга – услуге превоза ученика.
12. Објављено претходно обавештење за набавку услуга – Израда пројекта реконструкције прилазних степеништа на Гардошу.
13. Објављено претходно обавештење за набавку услуга – услуге осигурања.
14. Објављено претходно обавештење за набавку радова - Текуће поправке и одржавање дечијих игралишта.
15. Објављено претходно обавештење за набавку радова - Текуће поправке и одржавање основних школа на територији ГО Земун.
16. Објављено претходно обавештење за набавку радова - Текуће поправке и одржавање вртића ГО Земун.
II

ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

ПОКРЕНУТ ПОСТУПАК -  ОБЈАВЉЕНИ ПОЗИВИ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДА
2. Покренут поступак набавке услуга - Услуга реализације Програма бесплатних позоришних представа за грађане са територије ГО Земун, који су корисници програма „Моја земунска картица“. Број поступка МВ-У-2/19.
ЗАКЉУЧЕНИ УГОВОРИ

3. Спроведен поступак набавке услуга - Услуге конзерваторског надзора над радовима на фасади зграде седишта Наручиоца – број поступка МВ-У-1/19. Уговор закључен са: Заводом за заштиту споменика  културе града Београда.
III
ПРЕГОВАРАЧКИ ПОСТУПАК БЕЗ ОБЈАВЉИВАЊА ПОЗИВА ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДА
ПОКРЕНУТ ПОСТУПАК

1. Покренут поступак набавке добара - Набавка стручне литературе – часописа „Ревизија“ за 2019. годину. Број поступка ППБОП-Д-1/19.
2. Покренут поступак набавке добара - Набавка часописа „Саветник – часопис за буџетски систем“ и електронско одржавање модула „Саветник-Трезор“. Број поступка ППБОП-Д-2/19.
IV
НАБАВКЕ НА КОЈЕ СЕ ЗАКОН НЕ ПРИМЕЊУЈЕ

ПОКРЕНУТ ПОСТУПАК

7. Покренут поступак набавке услуга  – Услуге дератизације и дезинсекције. Број поступка 17/19.
8. Покренут поступак набавке услуга –Услуге хемијског чишћења. Број поступка 16/19.
9. Покренут поступак набавке услуга – Курс обраде фотографије и мeнторингa за видео продукцију. Број поступка 8/19.
10. Покренут поступак набавке услуга – Услуга ангажовања омладинске задруге. Број поступка 14/19.
11. Покренут поступак набавке услуга – Услуге прања возила. Број поступка 15/19.
12. Покренут поступак набавке услуга - Услуге поправке лифта. Број поступка 18/19.
ЗАКЉУЧЕНИ УГОВОРИ/НАРУЏБЕНИЦЕ
6. Спроведен поступак набавке добара – Набавкa огрева социјално угроженим породицама избеглих и интерно расељених лица која су настањена на територији градске општине Земун, број набавке 7/19. Наруџбеница: СТАР „Леовац“.

7. Спроведен поступак набавке услуга - Курс обраде фотографије и мeнторингa за видео продукцију. Број поступка 8/19. Наруџбеница: „Aleksandar Stefanović PR računarsko programiranje CLOUDTEH IT SOLUTIONS“.

8. Спроведен поступак набавке услуга -  Услуге прања возила. Број поступка 15/19. Уговор закључен са: Самосталном занатско трговинском радњом „MIAMI“ Стеван Миковић предузетник из Београда-Земун.

V

ОКВИРНИ СПОРАЗУМИ
ЗАКЉУЧЕНИ УГОВОРИ/НАРУЏБЕНИЦЕ
2. Закључен уговор 25.02.2019. године по оквирном споразуму број 400-251/17-VII од 28.11.2017. године – Радови на одржавању и насипању сеоских, пољских и других некатегорисаних путева по партијама,  партија 1 – Радови на асфалтирању и поправци оштећеног асфалта по налогу број 10/19, са групом  понуђача: Предузеће за производњу, пројектовање, инжењеринг и консалтинг „Ras Inženjering Niskogradnja“ d.o.o., (носилац посла); ЈКП „Београд-пут“ (члан групе) и Привредно друштво „AB Construct Team“doo (члан групе).
3. Закључен уговор 27.02.2019. године по оквирном споразуму број 400-5/18-VII од 08.01.2018. године – Услуге израде пројеката, Израда пројектно техничке документације за реконструкцију објекта месне заједнице у Батајници, по налогу број 12/19, са: STIM GRADNJЕ Preduzeća za izvođenje i projektovanje građevinskih objekata, inženjering, promet i usluge društvo sa ograničenom odgovornošću, Beograd (Zvezdara).
4. Наруџбеница по оквирном споразуму број 400-171/17-VII од 13.06.2017.године за услугу посредовања и реализације службених путовања у земљи и иностранству, по партијама – за Партију 1 - услуга посредовања и реализације службених путовања у земљи, по налогу 13/19, закључена са ROYAL TOURS d.o.o Београд.
     VI     Израда ПРВЕ ИЗМЕНЕ ПЛАНА НАБАВКИ НА КОЈЕ СЕ ЗАКОН О ЈАВНИМ  НАБАВКАМА НЕ ПРИМЕЊУЈЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2019. ГОДИНУ.

    VII    Израда ДРУГЕ ИЗМЕНЕ ПЛАНА НАБАВКИ НА КОЈЕ СЕ ЗАКОН О ЈАВНИМ  НАБАВКАМА НЕ ПРИМЕЊУЈЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2019. ГОДИНУ
   VIII  Израда ПРВЕ ИЗМЕНЕ ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2019. ГОДИНУ и унос измене Плана ЈН у апликативни софтвер Управе за јавне набавке.
   IX

              SAP – Креирање уговора и уношење налога за набавку са пратећим листама уноса. 
    X 

             Рад у програму SAP, ажурирање старих као и уношење нових уговора са добављачима за 2019. годину као и  редовно уношење рачуна кроз поменути програм.
   XI

             Праћење реализације уговорених  набавки.
ИЗВЕШТАЈ О РЕАЛИЗОВАНИМ  ЈАВНИМ НАБАВКАМА 2018. ГОДИНЕ

Извештај о реализованим јавним набавкама 2018. године налази се у склопу Информатора о раду Градске општине Земун. Извештај о реализованим јавним набавкама 2018. године можете преузети овде: Извештај о реализованим јавним набавкама за период јануар- јун 2018. године 
Извештај о раду за период јануар-јун 2018. године
Реализација јавних набавки у периоду јул - децембар 2018. године
Извештај о раду за период јануар - децембар 2018. године
ПЛАН ЈАВНИХ НАБАВКИ ЗА 2017. ГОДИНУ

Веће Градске општине Земун  на седници одржаној 13.01. 2017. године, на основу члана 42. Статута градске општине Земун („Сл. лист града Београда“ бр. 43/13- пречишћен текст), a у вези са одредбама члана 51. Закона о јавним набавкама  („Сл. гласник РС“ бр. 124/12, 14/2015 и 68/2015),  доноси ПЛАН ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ (Решење Већа 06-24/2017-II/21). 

План јавних набавки за 2017. годину можете преузети овде: План јавних набавки за 2017. годину.
ПРВА ИЗМЕНА ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГО ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ
Веће Градске општине Земун на 30. седници одржаној 21. фебруара 2017. године, на основу члана 42. Статута Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр.43/13 – пречишћен текст), а у вези са одредбама члана 51. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“ бр.124/12, 14/15 и 68/15), донело је ПРВУ ИЗМЕНУ ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ (Решење Већа број 06-115/2017-II/21 од 21. фебруара 2017. године).

Измене Плана јавних набавки за 2017. годину можете преузети овде: План јавних набавки 2017. - прва измена.
ДРУГА ИЗМЕНА ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГО ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ
Веће Градске општине Земун на 32. Седници одржаној 29.3.2017. године, на основу члана 42. Статута Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), а у вези са одредбама члана 51. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15), донело је ДРУГУ ИЗМЕНУ ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ (Решење Већа број 06-226/2017-II/21 од 29. марта 2017.  године).
Измене Плана јавних набавки за 2017. годину можете преузети овде: План јавних набавки 2017. - друга измена.
ТРЕЋА ИЗМЕНА ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОД.
Веће Градске општине Земун на 37. Седници одржаној 18. маја 2017. године, на основу члана 42. Статута Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), а у вези са одредбама члана 51. и члана 132. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15) донело је ТРЕЋУ ИЗМЕНУ ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ (Решење Већа број 06-374/2017-II/21 од 18. маја 2017.  године). Измене Плана јавних набавки за 2017. годину можете преузети овде:План јавних набавки ГО Земун 2017. - трећа измена.
ЧЕТВРТА  ИЗМЕНА ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ  ГО ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ
Веће Градске општине Земун на 46. Седници одржаној 21. јула 2017. године, на основу члана 42. Статута Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), а у вези са одредбама члана 51. и члана 132. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15) донело је ЧЕТВРТУ  ИЗМЕНУ ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ (Решење Већа број 06-569/2017-IV/43 од 21. јула 2017. године). Измене Плана јавних набавки за 2017. годину можете преузети овде:Измена Плана јавних набавки ГО Земун 2017. - четврта измена.
ПЕТА ИЗМЕНА ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОД.
Веће Градске општине Земун на 47. Седници одржаној 28. јула 2017. године, на основу члана 42. Статута Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), а у вези са одредбама члана 51. и члана 132. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15)  донело је ПЕТУ  ИЗМЕНУ ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ (Решење Већа број 06-600/2017-IV/43 од 28.јула 2017. године). Измене Плана јавних набавки за 2017. годину – пета измена - можете преузети овде: План јавних набавки ГО Земун за 2017. годину - пета измена.
ШЕСТА ИЗМЕНУ ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОД. 
Веће Градске општине Земун на 49. Седници одржаној 17. августа 2017. године, на основу члана 42. Статута Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), а у вези са одредбама члана 51. и члана 132. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15)  донело је ШЕСТУ  ИЗМЕНУ ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ (Решење Већа број 06-642/2017-IV/43 од 17.августа 2017. године). Шесту измену Плана јавних набавки за 2017. годину, можете преузети овде: План јавних набавки ГО Земун за 2017. годину - шеста измена.
СЕДМА ИЗМЕНА ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОД.
Веће Градске општине Земун на 64. Седници одржаној 08. децембра 2017. године, на основу члана 42. Статута Градске општине Земун („Сл. лист Града Београда“, бр. 43/13 – пречишћен текст), а у вези са одредбама члана 51. и члана 132. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“, бр. 124/12, 14/15 и 68/15)  донело је СЕДМУ ИЗМЕНУ ПЛАНА ЈАВНИХ НАБАВКИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН ЗА 2017. ГОДИНУ (Решење Већа број 06-1050/2017-IV/43 од  08. децембра 2017. године). План јавних набавки ГО Земун за 2017. годину – седма измена налази се у склопу Информатора о раду ГО Земун. План јавних набавки за 2017. годину – седма измена, можете преузети овде: План јавних набавки ГО Земун за 2017. годину - седма измена 
ИЗВЕШТАЈ О РАДУ ОДЕЉЕЊА ЗА ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ – ОДСЕК ЗА ЈАВНЕ НАБАВКЕ ЗА 2017. ГОДИНУ
Извештај о раду Одељења за заједничке послове – Одсек за јавне набавке за 2017. годину налази се у склопу Информатора о раду Градске општине Земун.
Извештај о раду Одељења за заједничке послове – Одсек за јавне набавке за 2017. Годину можете преузети овде: Извештај о раду Одељења за заједничке послове - Одсек за јавне набавке за 2017. годину 
ИЗВЕШТАЈ О РЕАЛИЗОВАНИМ  ЈАВНИМ НАБАВКАМА 2017. ГОДИНЕ



Извештај о реализованим јавним набавкама 2017. године налази се у склопу Информатора о раду Градске општине Земун.

Извештај о реализованим јавним набавкама 2017. године можете преузети овде: Извештај о реализованим јавним набавкама 2017. године
15.  ПОДАЦИ О ДРЖАВНОЈ ПОМОЋИ


 Директни и индиректни корисници буџета градске општине Земун у 2017. години нису вршили доделу државне помоћи, нити је Одлуком о буџету за 2018. годину планирана додела државне помоћи  у складу са Законом о контроли државне помоћи („Сл. гласник РС“, 51/09). 

Даје се табеларни приказ  извршених расхода у 2017. години  из буџета ГО Земун, као и Одлуком о буџету градске општине Земун за 2018. годину планираних расхода за следеће намене, које се у складу са Упутством за припрему Информатора о раду, сматрају државном помоћи:

	назив
	правни основ
	исплаћено у 2017.г.
	планирано у 2018.г.

	Превоз деце и њихових пратилаца ради похађања припремног предшколског програма на удаљености већој од 2км и ученика основне школе на удаљености већој од 4 км од седишта школе 
	Чл. 12. Статута градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/13-пречишћен текст) 
	11.376.567,05


	10.500.000,00



	Превоз, смештај и исхрана деце и ученика деце са сметњама у развоју, без обзира на удаљеност места становања од школе
	Чл. 12. Статута градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/13-пречишћен текст)
	25.157.286,40
	29.500.000,00

	Превоз ученика на републичка и међународна такмичења
	Чл. 12. Статута градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/13-пречишћен текст)
	404.442,00
	2.500.000,00

	Накнаде из буџета за културу
	Чл. 12. Статута градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/13-пречишћен текст) и Одлука о начину, мерилима и критеријумима за финансирање програма и пројеката у области културе из буџета градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/14 и 51/17);
	21.120.447,00
	8.500.000,00

	Манифестације од значаја за ГО Земун

- Међународни фестивал пантомиме и монодраме    

- Земунски међународни салон карикатуре

- Лето на Гардошу

- Лето на кеју

- Лето на Лиду

- Сајам туризма

- Културно лето Батајнице

- Трг отвореног срца
- Теслин дан

- Београдски манифест
	Одлука о сталним манифестацијама у области културе од значаја  за  градску општину Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 5/11, 36/11, 6/17 и 89/17);


	21.397.544,23
	28.450.000,00

	Накнаде из буџета за спорт
	Чл. 12. Статута градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/13-пречишћен текст) и Одлука о начину, мерилима и критеријумима за финансирање спортских програма и пројеката из буџета градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/14 и 51/17);


	7.744.646,89
	77.652.267,62

	Програми и пројекти удружења
	Одлука о начину, мерилима и критеријумима за финансирање програма и пројеката удружења из буџета градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр.43 /14 и 51/17);


	13.630.000,00
	12.000.000,00

	Награђивање ученика


	Одлука о награђивању ученика основних и средњих школа – носилаца признања „Вукова диплома“  („Сл. лист града Београда“, бр.43 /14) и Одлука о утврђивању критеријума за награђивање ученика који су на републичким и међународним такмичењима освојили награде  („Сл. лист града Београда“, бр. 43/14);


	2.124.500,00
	2.500.000,00

	Награђивање полицајаца и ватрогасаца
	Одлука о установљењу награде „Полицајац месеца“ и  награде „Ватрогасац месеца“ („Сл. лист града Београда“, бр. 43/14).
	247.620,00
	300.000,00

	Трошкови сахране социјално угрожених лица
	Члан 15. Закона о сахрањивању и гробљима („Сл.гласник СРС“, бр.20/77, 24/85 и „Сл.гласник РС“, 53/93, 67/9348/94, 101/05-др.закон, 120/12 – одлука УС и 84/13 – одлука УС), надлежност јединице локалне самоуправе


	254.303,00
	300.000,00

	Ванредне ситуације 
	Чл. 12. Статута градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/13-пречишћен текст)


	0,00

	3.000.000,00

	Избеглице и интерно расељена лица:


	Уговори о донацији:
	
	

	Средства из буџета ГО Земун


	
	25.000,00
	2.325.000,00

	Средства од донација међународних оргаизација


	
	9.762.017,97
	0,00

	Средства Републичког комесаријата за избеглице и миграције


	
	6.219.692,60
	7.881.308,00


Градска општина Земун у 2017. години, није додељивала државну помоћ у складу са Законом о контроли државне помоћи („Сл. гласник РС“, бр. 51/09).
Директни и индиректни корисници буџета градске општине Земун у 2016. години нису вршили доделу државне помоћи, нити је Одлуком о буџету за 2017. годину планирана додела државне помоћи  у складу са Законом о контроли државне помоћи („Сл. гласник РС“, 51/09). 

Даје се табеларни приказ  извршених расхода у 2016. години  из буџета ГО Земун, као и Одлуком о буџету градске општине Земун за 2017. годину планираних расхода за следеће намене, које се у складу са Упутством за припрему Информатора о раду, сматрају државном помоћи:

	назив
	правни основ
	исплаћено у 2016.г.
	планирано у 2017.г.

	Превоз деце и њихових пратилаца ради похађања припремног предшколског програма на удаљености већој од 2км и ученика основне школе на удаљености већој од 4 км од седишта школе 
	Чл. 12. Статута градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/13-пречишћен текст) 
	12.963.593,43


	17.600.000,00



	Превоз, смештај и исхрана деце и ученика деце са сметњама у развоју, без обзира на удаљеност места становања од школе
	Чл. 12. Статута градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/13-пречишћен текст)
	20.988.409,49
	27.900.000,00

	Превоз ученика на републичка и међународна такмичења
	Чл. 12. Статута градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/13-пречишћен текст)
	394.471,82
	500.000,00

	Накнаде из буџета за културу
	Чл. 12. Статута градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/13-пречишћен текст) и Одлука о начину, мерилима и критеријумима за финансирање програма и пројеката у области културе из буџета градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/14);


	4.794.600,00
	8.500.000,00

	Манифестације од значаја за ГО Земун

- Међународни фестивал пантомиме и монодраме    

- Земунски међународни салон карикатуре

- Лето на Гардошу

- Лето на кеју

- Лето на Лиду

- Сајам туризма
	Одлука о сталним манифестацијама у области културе од значаја  за  градску општину Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 5/11 и 36/11);


	16.859.997,31
	15.900.000,00

	Накнаде из буџета за спорт
	Чл. 12. Статута градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/13-пречишћен текст) и Одлука о начину, мерилима и критеријумима за финансирање спортских програма и пројеката из буџета градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/14);


	8.159.446,36
	32.600.000,00

	Програми и пројекти удружења
	Одлука о начину, мерилима и критеријумима за финансирање програма и пројеката удружења из буџета градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр.43 /14);


	8.000.000,00
	12.000.000,00

	Награђивање ученика


	Одлука о награђивању ученика основних и средњих школа – носилаца признања „Вукова диплома“  („Сл. лист града Београда“, бр.43 /14) и Одлука о утврђивању критеријума за награђивање ученика који су на републичким и међународним такмичењима освојили награде  („Сл. лист града Београда“, бр. 43/14);


	1.505.500,00
	2.000.000,00

	Награђивање полицајаца и ватрогасаца
	Одлука о установљењу награде „Полицајац месеца“ и  награде „Ватрогасац месеца“ („Сл. лист града Београда“, бр. 43/14).


	285.720,00
	300.000,00

	Трошкови сахране социјално угрожених лица
	Члан 15. Закона о сахрањивању и гробљима („Сл.гласник СРС“, бр.20/77, 24/85 и „Сл.гласник РС“, 53/93, 67/9348/94 и 101/05-др.закон), надлежност јединице локалне самоуправе


	160.723,00
	300.000,00

	Ванредне ситуације 
	Чл. 12. Статута градске општине Земун („Сл. лист града Београда“, бр. 43/13-пречишћен текст)


	14.941.068,00


	3.000.000,00

	Избеглице и интерно расељена лица:


	Уговори о донацији:
	
	

	Средства из буџета ГО Земун


	
	817.694,37
	3.930.000,00

	Средства од донација међународних оргаизација


	
	/
	10.800.000,00

	Средства Републичког комесаријата за избеглице и миграције


	
	9.112.971,33
	5.545.363,00


           Градска општина Земун у 2016. години, није додељивала државну помоћ у складу са Законом о контроли државне помоћи („Сл. гласник РС“, бр. 51/09).

 Директни и индиректни корисници буџета градске општине Земун у 2015. години нису вршили доделу државне помоћи, нити је Одлуком о буџету за 2016. годину планирана додела државне помоћи  у складу са Законом о контроли државне помоћи („Сл. гласник РС“, 51/09). 

16. ПОДАЦИ О ИСПЛАЋЕНИМ ПЛАТАМА ЗАРАДАМА И ДРУГИМ ПРИМАЊИМА
ОПШТИ ПОДАЦИ О ЗАПОСЛЕНИМА У УПРАВИ 

НА ДАН  28.02.2019. ГОДИНE
            Сагласно Правилнику о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места у Управи градске општине Земун, образовано је 8 (осам) основних организационих јединица, у којима је на неодређено време запослено – 164  извршиоца. 
           Три (3) су помоћника председника Градске општине Земун.

Интерну контролу буџета врши један (1) извршилац.

         Пресек по полу и стручној спреми запослених на неодређено време:

	ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ
	Број   радних места
	Број запосле-них
	стручна спрема
	пол

	
	
	
	7 ст.
	6 ст.
	ВКВ
	4 ст.
	КВ
	3 ст.
	0Ш
	М
	Ж

	ОДЕЉЕЊЕ ЗА ОПШТУ УПРАВУ И СКУПШТИНСКЕ ПОСЛОВЕ
	23
	33
	21
	0
	0
	12
	0
	0
	0
	14
	19

	ОДЕЉЕЊЕ ЗА ФИНАНСИЈЕ И БУЏЕТ
	18
	15
	9
	1
	0
	5
	0
	0
	0
	4
	11

	ОДЕЉЕЊЕ ЗА ДРУШТВЕНЕ .ДЕЛАТНОСТИ, ПРИВРЕДУ И РАЗВОЈ
	25
	28
	20
	4
	0
	4
	0
	0
	0
	10
	18

	ОДЕЉЕЊЕ ЗА ГРАЂЕВИНСКО.-КОМУНАЛНЕ ПОСЛОВЕ
	18
	14
	10
	0
	0
	4
	0
	0
	0
	4
	10

	ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИМОВИНСКО-ПРАВНЕ И СТАМБЕНЕ ПОСЛОВЕ
	9
	12
	8
	2
	0
	3
	0
	0
	0
	7
	5

	ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИНСПЕКЦИЈСКЕ ПОСЛОВЕ
	11
	18
	16
	1
	0
	1
	0
	1
	0
	8
	10

	СЛУЖБА ЗА ПРОТОКОЛ И  ИНФОРМИСАЊЕ
	9
	13
	5
	0
	0
	7
	0
	1
	0
	2
	11

	ОДЕЉЕЊЕ ЗА ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ
	14
	30
	8
	3
	2
	11
	0
	7
	2
	20
	10

	ВАН ОРГАНИЗАЦИОНИХ ЈЕДИНИЦА
	4
	3
	0
	1
	0
	1
	0
	1
	0
	2
	1

	 
УКУПНО
	131
	166
	97
	12
	2
	48
	0
	10
	2
	71
	95


Функционера у Градској општини Земун је 23 : Председник ГО; заменик председника ГО; начелник Управе ГО; заменик начелника Управе ГО; председник Скупштине ГО; заменик председника Скупштине ГО; секретар Скупштине ГО; заменик секретара Скупштине ГО; три помоћника председника ГО; девет чланова Већа ГО; два заменика јавног правобраниоца ГО Земун,  главни и одговорни уредник Земунских новина  и заменик главног и одговорног уредника Земунских новина. 
Подаци о исплаћеним платама, зарадама и другим примањима

	
	
				 


	Степен стручне спреме

	Звање

	Радно место

	Нето плата


				 


	VII

	самостални саветник

	Координатор нормативних и финансијских послова и система ФУИК

	81,256.62


	VII

	самостални саветник

	Начелник Одељења

	81,256.62


	 

	 

	 

	 


	VII

	самостални саветник

	Начелник Одељења

	79,566.98


	VII

	самостални саветник

	Начелник Одељења

	79,566.98


	VII

	самостални саветник

	Начелник Одељења

	79,566.98


	VII

	самостални саветник

	Начелник Одељења

	79,566.98


	VII

	самостални саветник

	Начелник Одељења

	79,566.98


	 

	 

	 

	 


	VII

	самостални саветник

	Шеф Одсека за финансије и буџет

	77,851.73


	 

	 

	 

	 


	VII

	самостални саветник

	Главни комунални инспектор

	76,187.68


	VII

	самостални саветник

	Шеф одсека за упр.правне посл.инспекције и извршења

	76,187.68


	VII

	саветник

	Комунални инспектор

	76,187.68


	VII

	саветник

	Комунални инспектор

	76,187.68


	VII

	саветник

	Комунални инспектор

	76,187.68


	VII

	саветник

	Комунални инспектор

	76,187.68


	VII

	саветник

	Комунални инспектор

	76,187.68


	VII

	саветник

	Комунални инспектор

	76,187.68


	VII

	саветник

	Комунални инспектор

	76,187.68


	VII

	саветник

	Комунални инспектор

	76,187.68


	 

	 

	 

	 


	VII

	самостални саветник

	Шеф Одсека за скупштинске послове

	75,061.25


	VII

	самостални саветник

	Шеф Одсека за имовинско-правне и стамбене послове

	75,061.25


	VII

	самостални саветник

	Шеф Одсека за опште послове

	75,061.25


	VII

	самостални саветник

	Шеф Одсека за комуналне послове и послове инвестиција

	75,061.25


	VII

	саветник

	Шеф Одсека за друштвене делатности

	75,061.25


	VII

	самостални саветник

	Шеф Одсека за привреду

	75,061.25


	VII

	самостални саветник

	Шеф Одсека за безбедност, заједничке и помоћне послове
	75,061.25


	VII

	самостални саветник

	Шеф Одсека за послове протокола и информисање

	75,061.25


	VII

	саветник

	Шеф Одсека за јавне набавке

	75,061.25


				 


	VII

	саветник

	Руководилац Буџета

	72,808.39


				 


	VII

	самостални саветник

	Руководилац Групе за обједињену процедуру

	70,811.54


	VII

	самостални саветник

	Руководилац Групе за борачко-инвал. заштиту

	70,811.54


	 

	 

	 

	 


	VII

	саветник

	Послови правне помоћи

	69,249.89


	VII

	саветник

	Послови правне помоћи

	69,249.89


	 

	 

	 

	 


	VII

	саветник

	Општинско правобранилаштво

	69,249.89


				 


	VII

	саветник

	Извршитељ

	72,782.79


				 


	VII

	самостални саветник

	Студијско-аналитички послови из области комуналног инспекцијског надзора и послова унутрашње контроле

	66,177.81


	VII

	самостални саветник

	Послови одбране и ванредних ситуација

	66,177.81


	VII

	самостални саветник

	Послови одбране и ванредних ситуација

	66,177.81


	VII

	самостални саветник

	Послови унапређења локалног економског развоја

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови за Скупштину, Веће и Председника

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови за Скупштину, Веће и Председника

	66,177.81


	VII

	саветник

	Статистичар кадровских послова

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови бирачког списка, регистра становиника и лица

	66,177.81


	VII

	саветник

	Управно правни послови из имовинске области

	66,177.81


	VII

	саветник

	Управно правни послови из имовинске области

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови из области инвестиција

	66,177.81


	VII

	саветник

	Управно правни послови 

	66,177.81


	VII

	саветник

	Управно-правни послови из области борачко-инвалидске заштите

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови образовања

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови културе, вера и спорта

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови унапређења људских и мањинских права

	66,177.81


	VII

	саветник

	Управно-правни послови из области борачко-инвалидске заштите

	66,177.81


	VII

	самостални саветник

	Повереник за збрињавање избеглих,прогнаних и расељених лица

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови одрживог развоја за привреду

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови заштите животне средине

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови локалног-економског развоја

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови локалног-економског развоја

	66,177.81


	VII

	саветник

	Организатор послова месних заједница

	66,177.81


	VII

	саветник

	Организатор послова месних заједница

	66,177.81


	 

	 

	 

	 


	VII

	саветник

	Послови протокола 

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови информисања

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови информисања

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови информисања

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови из грађевинске области-еоп

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови из грађевинске области

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови из грађевинске области

	66,177.81


	VII

	саветник

	Послови из грађевинске области

	66,177.81


				 


	VII

	самостални саветник

	Шеф Одсека за изборна права, послове писарнице и архиве

	71,451.55


	 

	 

	 

	0.00


	VII

	саветник

	Руководилац трезора

	69,173.09


	 

	 

	 

	 


	VII

	саветник

	Управно-правни послови

	62,900.92


	VII

	саветник

	Управно правни послови из стамбене области

	62,900.92


	VII

	саветник

	Управно правни послови-електронска обједињена процедура

	62,900.92


				 


	VII

	саветник

	Комунални инспектор

	71,681.96


	VII

	саветник

	Координатор Канцеларије за младе

	68,302.67


	VII

	саветник

	Послови јавних набавки-праћење реал. уговор. набавки

	66,433.82


	VII

	саветник

	Послови јавних набавки-праћење реал. уговор. набавки

	66,433.82


	VII

	саветник

	Послови трезора за нефинасијску имовину и рач.исправе

	66,433.82


	 

	 

	 

	 


	VII

	саветник

	Послови из грађевинске области

	62,081.70


	VI

	саветник

	Организатор месних заједница

	62,081.70


	VII

	саветник

	Управно-правни послови 

	62,081.70


	VII

	саветник

	Послови управљања људским ресурсима

	62,081.70


	VII

	саветник

	Послови информисања

	62,081.70


	VII

	саветник

	Послови збрињавања избеглих, прог. и рас. Лица

	62,081.70


	VII

	саветник

	Управно-правни послови из стамбене области

	62,081.70


	 

	 

	 

	 


	VII

	млађи саветник

	Послови буџета - студијско аналитички

	60,136.04


	VII

	млађи саветник

	Послови буџета - студијско аналитички

	60,136.04


	VII

	млађи саветник

	Послови трезора за рачуноводствене исправе-благајник

	60,136.04


	VII

	млађи саветник

	Послови буџета-стручно оперативни

	60,136.04


	 

	 

	 

	 


	VII

	млађи саветник

	Кадровски послови

	56,193.54


	VII

	млађи саветник

	Кадровски послови

	56,193.54


	VII

	саветник

	Послови за Скупштину, Веће и Председника

	56,193.54


	VII

	млађи саветник

	Послови протокола 

	56,193.54


	VII

	млађи саветник

	Правни послови из комуналне области 

	56,193.54


	VII

	млађи саветник

	Послови праћења и унапређења општих оквира за привређивање

	56,193.54


	VII

	саветник

	Послови безбедности и здравља на раду

	56,193.54


	VII

	млађи саветник

	Послови праћења и унапређења општих оквира за привређивање

	56,193.54


	VII

	млађи саветник

	Послови Канцеларије за младе

	56,193.54


	VII

	млађи саветник

	Послови Канцеларије за младе

	56,193.54


	VII

	млађи саветник

	Стамбени послови

	56,193.54


	VII

	млађи саветник

	Послови евиденције непокретне имовине

	56,193.54


	VII

	млађи саветник

	  Послови из грађевинске области-еоп-регистратор

	56,193.54


				 


	VI

	сарадник

	Сарадник на извршењу

	48,154.92


	VI

	сарадник

	Послови трезора за рачуноводствене исправе

	46,849.28


	 

	 

	 

	 


	VI

	млађи сарадник

	Послови издавања "Моје Земунске картице"

	43,777.20


	VI

	сарадник

	Послови Месне канцеларије Батајница

	43,777.20


	VI

	сарадник

	Стручно технички и геодетски послови

	43,777.20


	VI

	сарадник

	Послови систем администратора за ИКТ

	43,777.20


	VI

	сарадник

	Администратор послова месних заједница

	43,777.20


	VI

	сарадник

	Административни послови

	43,777.20


	 

		 

	 


	V

	намештеник - 4. врста

	Руководилац возног парка

	40,218.70


	 

	 

	 

	 


	VI

	сарадник

	Сарадник на извршењу

	40,218.70


	 

		 

	 


	VI

	млађи сарадник

	Послови евид. и обрач. испл.у области бор.-инвал. заш.

	39,117.87


	VI

	млађи сарадник

	Послови евид. и обрач. испл.у области бор.-инвал. заш.

	39,117.87


	VI

	млађи сарадник

	Послови евид. и обрач. испл.у области бор.-инвал. заш.

	39,117.87


	 

	 

	 

	 


	VI

	млађи сарадник

	Технички оператер

	36,557.80


	VI

	млађи сарадник

	Административни послови

	36,557.80


	VI

	Намештеник 3. врста

	Оперативни послови месних заједница и други општи послови

	36,557.80


	V

	Намештеник 4. врста

	Возач

	36,557.80


	 

		 

	 


	IV

	виши референт

	Послови књиговодства главне књиге трезора

	33,460.11


	IV

	виши референт

	Послови књиговодства главне књиге трезора

	33,460.11


	IV

	виши референт

	Послови трезора за рачуноводствене исправе-ликвидатор

	33,460.11


	IV

	виши референт

	Послови обрачуна плата, додатака, накнада и других примања

	33,460.11


	IV

	виши референт

	Руководилац Групе за послове писарнице

	33,460.11


	IV

	виши референт

	Руководилац Групе за послове архиве

	33,460.11


	IV

	виши референт

	Руководилац групе за помоћне послове и послове евиденције имовине

	33,460.11


	IV

	виши референт

	Информатичко статистички послови јавних набавки

	33,460.11


				 


	IV

	виши референт

	Послови ажурирања бирачких спискова

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Административно-технички секретар

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Послови пријемне канцеларије

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Послови експедиције поште

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Послови експедиције поште

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Послови експедиције поште

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Архивар

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Архивар

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Послови скенирања докумената

	30,413.63


	IV

	млађи сарадник

	Послови скенирања докумената

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Послови Месне канцеларије Угриновци

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Административно-технички секретар

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Пословни секретар

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Пословни секретар

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Пословни секретар

	30,413.63


	IV

	млађи референт

	Административни послови

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Административно-технички секретар

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Административно-технички секретар

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Технички и геодетски послови

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Административни послови

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Административни послови 

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Администативно-технички секретар

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Административни послови избеглих, прог. и рас. лица

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Административни послови избеглих, прог.х и рас. лица

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Административно-технички секретар

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Технички секретар месне заједнице

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Технички секретар месне заједнице

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Административно-технички секретар

	30,413.63


	IV

	виши референт

	Административно-технички секретар

	30,413.63


	 

		 

	 


	IV

	виши референт

	Правобранилаштво

	30,413.63


	 

	 

	 

	 


	IV

	намештеник - 4. врста

	Послови возача

	30,413.63


	IV

	намештеник - 4. врста

	Послови возача

	30,413.63


	IV

	намештеник - 4. врста

	Послови евиденције имовине

	30,413.63


	IV

	намештеник - 4. врста

	Послови евиденције имовине

	30,413.63


	 

	 

	 

	 


	IV

	виши референт

	Административно-технички секретар

	30,132.02


	IV

	виши референт

	Послови пријемне канцеларије

	30,132.02


	IV

	виши референт

	Административни послови Канцеларије за младе 

	30,132.02


	 

	 

	 

	 


	IV

	намештеник - 4. врста

	Фоторепортер

	27,332.80


	III

	намештеник - 4. врста

	Послови евиденције имовине

	27,332.80


	III

	намештеник - 4. врста

	Курир

	27,332.80


	III/IV

	намештеник - 4. врста

	Курир

	27,332.80


	ОШ

	намештеник - 4. врста

	Интерни курир

	27,332.80


	ОШ

	намештеник - 4. врста

	Помоћни радник

	27,332.80


				 


			КАБИНЕТ ПРЕДСЕДНИКА

	 


	VII

	саветник

	Канцеларија за пријем грађана

	62,081.70


	VI

	сарадник

	Канцеларија за пријем грађана

	43,777.20



	 

 

Преглед плата за изабрана, именована и постављена лица почев 
од јануара 2019. године

 

1.
Председник Градске општине Земун
114,539.46

2.
Заменик председника Градске општине Земун

112,903.18

3.
Председник Скупштине Градске општине Земун

114,539.46

4.
Заменик председника Скупштине градске општине Земун
112,903.18

5.
Чланови Већа Градске општине Земун
92,722.42

6.
Секретар Скупштине Градске општине Земун
96,532.90

7.
Заменик секретара Скупштине градске општине Земун
91,673.39

8.
Јавни правобранилац

0.00

9.
Заменик јавног правобраниоца

88,574.57

10.
Уредник  Земунских новина

88,316.34

11.
Заменик Земунских новина

84,912.33

12.
Начелник Управе Градске општине Земун
106,932.72

13.
Заменик начелника Управе градске општине Земун
101,650.65

14.
Помоћници председника Градске општине Земун
96,532.90

ПРЕГЛЕД ПЛАТА ИЗАБРАНИХ И ПОСТАВЉЕНИХ ЛИЦА У ОРГАНИМА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН И ЗАПОСЛЕНИХ У УПРАВИ  ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН
за месец април 2018. године



	Редни број
	ФУНКЦИЈА-РАДНО МЕСТО
	 

	
	НАЗИВ
	Звање-занимање
	Услов
	ЗАРАДА

	ИЗАБРАНА, ИМЕНОВАНА И ПОСТАВЉЕНА ЛИЦА У ОРГАНИМА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН


	1.
	Председник ГО Земун
	 
	 
	107.046,24

	2.
	Заменик председника ГО Земун
	 
	 
	105.517,01

	3.
	Председник Скупштине ГО Земун
	 
	 
	107.046,24

	4.
	Заменик председника Скупштине ГО Земун
	 
	 
	105.517,01

	5.
	Чланови Већа ГО Земун
	 
	 
	86.656,48

	6.
	Секретар Скупштине ГО Земун
	 
	 
	90.217,69

	7.
	Заменик секретара Скупштине ГО Земун
	 
	 
	85.676,09

	8.
	Јавни правобранилац
	 
	 
	99.937,16

	9.
	Заменик јавног правобраниоца
	 
	 
	82.780,00

	10.
	Уредник „Земунских новина“
	 
	 
	82.538,66

	11.
	Заменик уредника „Земунских новина“
	 
	 
	79.357,34

	ПОСТАВЉЕНА И РАСПОРЕЂЕНА ЛИЦА У УПРАВИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ


	1.
	Начелник Управе
	 
	7 степен
	99.937,16

	2.
	Заменик начелника Управе
	 
	7 степен
	95.000,63

	3.
	Помоћник председника
	 
	7 степен
	90.217,69

	4.
	Координатор нормативних послова и ФУК и  интерни ревизор
	 Сам.саветник
	7 степен
	75.940,81

	5.
	Начелник  Одељења за финансије и буџет
	Сам.саветник
	7 степен
	75.940,81

	6.
	Начелник Одељења - Службе
	Сам.саветник
	7 степен
	74.361,70

	7.
	Шеф одсека у инспекцији -извршењу
	Сам.саветник
	7 степен
	71.203,48

	8.
	Шеф Одсека за финансије и буџет
	Сам.саветник
	7 степен
	68.571,63

	9.
	Шеф Одсека
	Сам.саветник
	7 степен
	70.150,74

	10.
	Шеф Одсека
	Сам.саветник
	7 степен
	65.939,78

	11.
	Руководилац Групе
	Сам.саветник
	7 степен
	66.179,04

	12.
	Руководилац буџета
	саветник
	7 степен
	68.045,26

	13.
	Послови правне помоћи
	саветник
	7 степен
	64.719,56

	14.
	Грађевински инспектор
	саветник
	7 степен
	64.719,56

	15.
	Комунални инспектор
	саветник
	7 степен
	64.719,56

	16.
	Координатор канцеларије за младе
	саветник
	7 степен
	63.834,30

	17.
	Стручни послови-финансије
	саветник
	7 степен 
	62.901,19

	18.
	Стручни послови јавне набавке
	саветник
	7 степен
	61.848,45

	19.
	Стручни послови
	саветник
	7 степен
	58.785,94

	20.
	Стручни послови
	саветник
	7 степен
	58.020,31

	21.
	Стручни послови-финансије
	Мл. саветник
	7 степен
	56.201,94

	22.
	Стручни послови
	Мл. саветник
	7 степен
	52.517,35

	23.
	Стручни послови-финансије
	сарадник
	6 степен
	43.784,40

	24.
	Стручни послови
	сарадник
	6 степен
	40.913,29

	25.
	Стручни послови
	сарадник
	6 степен
	34.166,19

	26.
	Стручни послови-финансије
	Мл. сарадник
	6 степен
	36.558,78

	27.
	Стручни послови
	Мл.сарадник
	6 степен
	34.166,19

	28.
	Стручни послови-рук. групе
	виши референт
	4 степен
	31.271,15

	29.
	Стручни послови-финансије
	виши референт
	4 степен
	31.271,15

	30.
	Стручни послови
	виши референт
	4 степен
	28.423,97

	31.
	Стручни послови
	виши референт
	4 степен
	28.160,78

	32.
	Стручни послови
	Мл. референт
	4 степен
	28.160,78

	33.
	Руководилац возног парка
	Намештеник 
	4 степен
	37.587,59

	34.
	Возач
	Намештеник 
	4 степен
	28.423,97

	35.
	Послови евиденције имовине
	Намештеник 
	4 степен
	28.423,97

	36.
	фоторепортер 
	Намештеник 
	4 степен
	25.337,53

	37.
	телефониста
	Намештеник 
	3 степен
	24.938,62

	38.
	курир
	Намештеник 
	3 степен
	24.938,62

	39.
	Помоћни радник
	Намештеник 
	ОШ
	24.024,00


	УКУПАН ИЗНОС ИСПЛАЋЕНИХ ЗАРАДА ЗА ИЗАБРАНА, ИМЕНОВАНА И ПОСТАВЉЕНА ЛИЦА У ОРГАНИМА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН 

У 2018. ГОДИНИ
Укупан износ исплаћених зарада у 2018. години

	
	
	

	 
	 
	УКУПНО ИСПЛАЋЕНО У 2018. ГОДИНИ

	1
	ПРЕДСЕДНИК ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН
	1,332,796.00

	2
	ЗАМЕНИК ПРЕДСЕДНИКА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН
	1,334,289.00

	3
	ПРЕДСЕДНИК СКУПШТИНЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН 
	1,316,394.00

	4
	ЗАМЕНИК ПРЕДСЕДНИКА СКУПШТИНЕ ГО ЗЕМУН
	1,287,570.00

	5
	ЧЛАНОВИ ВЕЋА ГО ЗЕМУН
	8,191,764.00

	6
	СЕКРЕТАР СКУПШТИНЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН
	1,099,075.00

	7
	ЗАМЕНИК СЕКРЕТАРА СКУПШТИНЕ ГО ЗЕМУН
	1,178,015.00

	8
	ЈАВНИ ПРАВОБРАНИЛАЦ
	866,611.00

	9
	ЗАМЕНИК ЈАВНОГ ПРАВОБРАНИОЦА
	2,062,844.00

	10
	УРЕДНИК ЗЕМУНСКИХ НОВИНА
	1,009,074.00

	11
	ЗАМЕНИК УРЕДНИКА ЗЕМУНСКИХ НОВИНА
	957,259.00

	12
	НАЧЕЛНИК УПРАВЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН
	558,654.23

	13
	ЗАМЕНИК НАЧЕЛНИКА УПРАВЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН
	1,209,460.00

	14
	ТРИ ПОМОЋНИКА ПРЕДСЕДНИКА ГО ЗЕМУН
	3,352,476.00

	15
	ОСТАЛИ ЗАПОСЛЕНИ У УПРАВИ
	115,613,037.93


ПРЕГЛЕД УКУПНО ИСПЛАЋЕНИХ СРЕДСТАВА ЗА ПЛАТЕ У ОРГАНИМА ГО ЗЕМУН  У 2017. ГОДИНИ
	Редни број
	ФУНКЦИЈА  
	 

	
	НАЗИВ
	
	
	Укупно исплаћено 

	ИЗАБРАНА, ИМЕНОВАНА И ПОСТАВЉЕНА ЛИЦА У ОРГАНИМА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН

	1
	председник ГО
	 
	 
	1.269.867,25

	2
	зам. председника ГО
	 
	 
	1.273.566,40

	3
	пред. Скупштине ГО
	 
	 
	1.254.129,06

	4
	зам. пред. Скупш. ГО  
	 
	 
	1.226.123,44

	5
	замен. пред. Скупшт. ГО  плаћено 1
	
	
	-

	6
	чланови Већа  13
	 
	 
	8.049.662,16

	7
	чланови Већа–плаћено  2
	
	
	-

	8
	секретар Скупштине      
	 
	 
	1.046.441,94

	9
	заменик секретара Скупштине
	 
	 
	997.246,37

	10
	јавни правобранилац 
	 
	 
	1.208.132,65

	11
	заменик јавног правобраниоца
	 
	 
	1.980.054,62

	12
	уредник „Земунских новина“
	 
	 
	954.288,15

	13
	заменик уредника „Земунских новина“
	 
	 
	913.480,35

	14
	заменик уредника плаћено 1
	
	
	

	ПОСТАВЉЕНА И РАСПОРЕЂЕНА ЛИЦА У УПРАВИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ

	15
	начелник Управе
	 
	7 степен
	1.160.174,39

	16
	заменик начелника Управе
	 
	7 степен
	1.152.475,52

	17
	три помоћника  председника 
	 
	7 степен
	3.190.991,83

	18
	остали запослени у Управи 
	 
	
	

	
	
	
	
	85.155.348,71


	ПРЕДГЛЕД ПЛАТА ИЗАБРАНИХ И ПОСТАВЉЕНИХ ЛИЦА У ОРГАНИМА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН И ЗАПОСЛЕНИХ У УПРАВИ  ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН – новембар 2014


	Редни број
	ФУНКЦИЈА-РАДНО МЕСТО
	 

	
	НАЗИВ
	Звање-занимање
	Услов
	ЗАРАДА

	ИЗАБРАНА, ИМЕНОВАНА И ПОСТАВЉЕНА ЛИЦА У ОРГАНИМА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН


	1.
	Председник ГО
	 
	 
	101.948,80

	2.
	Заменик председника ГО
	 
	 
	100.492,39

	3.
	Председник Скупштине ГО
	 
	 
	101.948,80

	4.
	Заменик председника Скупштине
	 
	 
	100.492,39

	5.
	Чланови Већа ГО
	 
	 
	82.529,98

	6.
	Секретар Скупштине ГО 
	 
	 
	85.921,47

	7.
	Заменик секретара Скупштине
	 
	 
	81.596,14

	8.
	Јавни правобранилац
	 
	 
	 95.178,09

	9.
	Заменик јавног правобраниоца
	 
	 
	78.837,96

	10.
	Уредник „Земунских новина“
	 
	 
	78.608,11

	11.
	Заменик уредника „Земунских новина“
	 
	 
	75.578,30

	ПОСТАВЉЕНА И РАСПОРЕЂЕНА ЛИЦА У УПРАВИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ


	1.
	начелник Управе
	 
	7 степен
	 95.178,09

	2.
	Заменик начелника Управе
	 
	7 степен
	90.476,64

	3.
	Помоћник председника
	 
	7 степен
	85.921,47

	4.
	Координатор и  интерна контрола буџета
	 
	7 степен
	72.324,66

	5.
	Начелник  Одељења за финансије и буџет
	сам.стр.сар.
	7 степен
	72.324,66

	6.
	Начелник Одељења - Службе
	сам.стр.сар.
	7 степен
	70.820,75

	7.
	Шеф Одсека за финансије
	сам.стр.сар.
	7 степен
	69.316,83

	8.
	Шеф Одсека
	сам.стр.сар.
	7 степен
	66.810,31

	9.
	Руководилац Групе - финансије
	сам.стр.сар.
	7 степен
	64.805,09

	10.
	Руководилац групе
	сам.стр.сар.
	7 степен
	63.027,73

	11.
	Послови правне помоћи
	сам.стр.сар.
	7 степен
	63.027,73

	12.
	Послови буџета
	сам.стр.сар.
	7 степен
	63.027,73

	13.
	Грађевински инспектор
	сам.стр.сар.
	7 степен
	61.637,75

	14.
	Комунални инспектор
	сам.стр.сар.
	7 степен
	61.637,75

	15.
	Стручни послови
	сам.стр.сар.
	7 степен
	58.903,36

	16.
	Стручни послови
	приправник
	7 степен
	40.013,26

	17.
	Координатор канцеларије за младе
	струч.сарадник
	7 степен
	50.016,58

	18.
	Руководилац групе
	виши  сар.
	6 степен
	42.861,59

	19.
	Грађевински инспектор
	виши  сар.
	6 степен
	-

	20.
	Комунални инспектор
	виши  сар.
	6 степен
	-

	21.
	Стручни послови
	виши сар.
	6 степен
	41.699,47

	22.
	Стручни послови
	сарадник
	6 степен
	38.965,08

	23.
	Стручни послови
	приправник
	6 степен
	-

	24.
	Возач
	вкв возач
	ВКВ
	32.539,26

	25.
	Координатор послова 
	виши референт
	4 степен
	29.782,08

	26.
	Возач
	виши референт
	4 степен
	27.070,48

	27.
	Послови извршења
	виши референт
	4 степен
	27.070,48

	28.
	Стручни послови у Одeљењу за финансије
	виши референт
	4 степен
	29.782,08

	29.
	Административни секретар
	виши референт
	4 степен
	27.070,48

	30.
	Дактилограф - администратор
	реф-дактил.
	А кл-4/3 ст.
	24.131,00

	31.
	Возач
	кв радник -возач
	КВ
	24.131,00

	32.
	Телефониста
	кв радник 
	3/КВ
	20.621,87

	33.
	Курир
	кв радник
	3/КВ
	20.621,87

	34.
	Физички радник
	кв радник
	3/КВ
	16.976,01

	35.
	Поослови умнож. и фотокопирања
	3 степен
	3/КВ
	20.621,87

	36.
	Курир
	КВ
	кв/ош
	16.976,01

	37.
	Физички радник
	НКВ
	3/кв/ош
	-

	
	
	
	
	


	ПРЕГЛЕД ПЛАТА  У ОРГАНИМА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН – септембар   2014


	Редни број
	ФУНКЦИЈА - РАДНО МЕСТО
	 

	
	НАЗИВ
	Звање-занимање
	Услов
	Плата

	ИЗАБРАНА, ИМЕНОВАНА И ПОСТАВЉЕНА ЛИЦА У ОРГАНИМА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН

	1
	ПРЕДСЕДНИК ГО
	 
	 
	113.276.42

	2
	ЗАМЕНИК ПРЕДСЕДНИКА. ГО
	 
	 
	111.658,18

	3
	ПРЕДСЕДНИК СКУПШТИНЕ ГО
	 
	 
	113.276,42

	4
	ЗАМЕНИК ПРЕДСЕДНИКА. СКУПШТИНЕ
	 
	 
	111.658,18

	5
	ЧЛАНОВИ ВЕЋА
	 
	 
	91.699,96

	6
	ЧЛАНОВИ ВЕЋА - накнада
	
	
	0

	7
	СЕКРЕТАР СКУПШТИНЕ 
	 
	 
	95.468,30

	8
	ЗАМЕНИК СЕКРЕТАРА СКУПШТИНЕ
	 
	 
	90.662,39

	9
	ЈАВНИ ПРАВОБРАНИЛАЦ
	 
	 
	105.753,44

	10
	ЗАМЕНИК ЈАВНОГ ПРАВОБРАНИОЦА
	 
	 
	87.597,74

	11
	УРЕДНИК ''ЗЕМУНСКИХ. НОВИНА''
	 
	 
	0

	12
	ЗАМЕНИК УРЕДНИКА „ЗЕМУНСКИХ НОВИНА“
	 
	 
	83.975,89

	ПОСТАВЉЕНА И РАСПОРЕЂЕНА ЛИЦА У УПРАВИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ

	1
	начелник Управе
	 
	7 степен
	105.753,44

	2
	зам.начелника Управе
	 
	7 степен
	100.529,61

	3
	помоћник председника
	 
	7 степен
	95.468,30

	4
	координатор и  интерна контрола буџета
	 
	7 степен
	80.360,60

	5
	начелник Одељења за финансије
	сам.стр.сар.
	7 степен
	80.360,60

	6
	начелник Одељења-службе
	сам.стр.сар.
	7 степен
	78.689,59

	7
	шеф Одсека за финансије
	сам.стр.сар.
	7 степен
	77.018,57

	8
	шеф Одсека
	сам.стр.сар.
	7 степен
	74.233,55

	9
	руководилац групе-финансије
	сам.стр.сар.
	7 степен
	72.005,53

	10
	руководилац групе
	сам.стр.сар.
	7 степен
	74.233,55

	11
	послови правне помоћи
	сам.стр.сар.
	7 степен
	68.486,27

	12
	послови буџета
	сам.стр.сар.
	7 степен
	70.030,69

	13
	грађ.инспектор
	сам.стр.сар.
	7 степен
	68.486,27

	14
	комунални инспектор
	сам.стр.сар.
	7 степен
	68.486,27

	15
	стручни послови
	сам.стр.сар.
	7 степен
	65.448,06

	16
	стручни послови
	приправник
	7 степен
	44.459,11

	17
	коорд.канцеларије за младе
	струч.сарадник
	7 степен
	55.573,89

	18
	руководилац групе
	виши  сар.
	6 степен
	47.623,91

	19
	грађ.инспектор
	виши  сар.
	6 степен
	43.294,46

	20
	комунални инспектор
	виши  сар.
	6 степен
	0

	21
	стручни послови
	виши сар.
	6 степен
	43.294,46

	22
	стручни послови
	сарадник
	6 степен
	43.294,46

	23
	стручни послови
	приправник
	6 степен
	0

	24
	возач
	вкв возач
	ВКВ
	36.154,68

	25
	координатор послова 
	виши референт
	4 степен
	33.091,15

	26
	возач
	виши референт
	4 степен
	30.078,26

	27
	послови извршења
	виши референт
	4 степен
	30.078,26

	28
	стручни послови у од.за фин.
	виши референт
	4 степен
	33.091,15

	29
	адм. секретар
	виши референт
	4 степен
	30.078,26

	30
	дактилограф-администратор
	реф-дактил.
	А кл-4/3 ст.
	26.812,19

	31
	возач
	кв радник -возач
	КВ
	22.913,15

	32
	телефониста
	кв радник 
	3/КВ
	22.913,15

	33
	курир
	кв радник
	3/КВ
	22.913,15

	34
	физички радник
	кв радник
	3/КВ
	18.862,21

	35
	посл.умнож. и фотокопирања
	3 степен
	3/КВ
	22.913,15

	36
	курир
	КВ
	кв/ош
	22.913,15

	37
	физички радник
	НКВ
	3/кв/ош
	18.862,21

	
	
	
	
	


ПРЕГЛЕД УКУПНО ИСПЛАЋЕНИХ СРЕДСТАВА ЗА ПЛАТЕ У ОРГАНИМА ГО ЗЕМУН У 2013. ГОДИНИ
	Редни број
	ФУНКЦИЈА  
	 

	
	НАЗИВ
	
	
	Укупно исплаћено 

	ИЗАБРАНА, ИМЕНОВАНА И ПОСТАВЉЕНА ЛИЦА У ОРГАНИМА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ЗЕМУН

	1
	председник ГО
	 
	 
	1.196.933.24

	2
	зам. председника ГО
	 
	 
	1.149.859.10

	3
	пред. Скупштине ГО
	 
	 
	1.309.387.21

	4
	зам. пред. Скупш. ГО  
	 
	 
	1.214.802.34

	5
	замен. пред. Скупшт. ГО  плаћено 1
	
	
	758.119,02

	6
	чланови Већа  13
	 
	 
	8.568.102,67

	7
	чланови Већа–плаћено  2
	
	
	979.636,49

	8
	секретар Скупштине      
	 
	 
	1.296.362,25

	9
	заменик секретара Скупштине
	 
	 
	1.186.109,57

	10
	јавни правобранилац 
	 
	 
	1.332.482,23

	11
	заменик јавног правобраниоца
	 
	 
	1.210.700,09

	12
	уредник „Земунских новина“
	 
	 
	1.063.362,16

	13
	заменик уредника „Земунских новина“
	 
	 
	930.137,04

	14
	заменик уредника плаћено 1
	
	
	247.067,14

	ПОСТАВЉЕНА И РАСПОРЕЂЕНА ЛИЦА У УПРАВИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ

	15
	начелник Управе
	 
	7 степен
	323.790,60

	16
	заменик начелника Управе
	 
	7 степен
	1.224.141,15

	17
	три помоћника  председника 
	 
	7 степен
	3.764.758,39

	18
	остали запослени у Управи 
	 
	
	138.875.192,77

	
	
	
	
	

	17. ПОДАЦИ О СРЕДСТВИМА РАДА

         Преглед основних средстава којима располаже Градска општина Земун, са стањем на дан 31.12.2018. године

Ред.

број

Врста основног средства

Јединица

мере

Количина

Укупна

вредност

1.

Пословне зграде и други објекти

комад

12
 282.864.348,95
2.

Остали саобраћајни објекти

комад

3
     4.996.279,00
3.

Остали облици водоводне инфраструктуре

m2

2130

      8.381.875,47
4.

Спортски и рекреативни објекти

m2

3262

       8.023.127,99
5.

Опрема за копнени саобраћај

комад

25
       7.881.686,84
6.

Канцеларијска опрема

комад

1862
        3.236.411,44
7.

Рачунарска опрема
комад

440
      19.635.490,68
8.

Комуникациона опрема

комад

449
        1.121.423,17
9.

Електронска и фотографска опрема

комад

201
        1.784.558,83
10.

Опрема за домаћинство и угоститељство

комад

4

                      0,00
11.

Опрема за пољопривреду

комад

1
             0,00
12.

Мерни и конролни инструменти

комад

1

                      0,00

13.

Опрема за јавну безбедност

комад

59
             72.705,30
14.

Непокретна имовина
комад

1

              18.296,65
15.

Пољопривредно земљиште

хектар
2 053 189
1.107.901.013,00
16.

Грађевинско земљиште

хектар
1 075 922
    411.137.440.16
17.

Компјутерски софтвер

комад

10
          0,00
18.
Књижевна и уметничка дела

комад

142
      18.631.683,85

19.

Патенти
комад

26
       4.398.753,88
20.
Остале некретнине и опрема
комад
24
        1.858.868,47
1-14 и

17-20
Укупно
комад
3260
346.500.507.06
3-4
Укупно
m2
5392
16.405.003,46   
15-16

Укупно
хектар

3 129111
1.519.038.453,16
1-20

Укупно

1.881.943.963,68
Напомена:

1-14 и 17-20 – Зграде, објекти,опрема и остале некретнине

3-4 - Остали облици водовод.  инфраструктуре, спортски и рекреативни објекти

15-16 - Пољопривредно и грађевинско земљиште
Стање основних средстава која су поклоњена ГО Земун (донације) на дан 31.12.2018. године:

         У 2018. години реализоване су следеће донације основних средстава за Градску општину Земун.
          - ЈКП „Паркинг сервис“, Београд, донирао је осам (8) П профила са инфо-таблом и девет (9) П профила  без инфо-табле у насељима Грмовац и Угриновци, у укупном износу 94.116,09 динара, у складу са уговором број:400-166/18-VII од 31.05.2018. године.
          - „Аеродром Никола Тесла“, Београд донирао је тридесет (30) рачунара, који су дати на коришћење у О.Ш. „Михаило Пупин“, седамнаест (17) комада, О.Ш. „Станко Марић“ осам (8) комада и О.Ш. „Мајка Југовића“, пет (5) комада, у складу са уговорима о донацији, у укупној вредности од 619.116,09 динара, са ПДВ-ом.
Преглед основних средстава којима располаже Градска општина Земун, са стањем на дан 31.12.2017. године
Ред.

број

Врста основног средства

Јединица

мере

Количина

Укупна

вредност

1.

Пословне зграде и други објекти

комад

13
 268.557.373,81
2.

Остали саобраћајни објекти

комад

3
     5.356.306,26
3.

Остали облици водоводне инфраструктуре

m2

2130

      8.852.852,02
4.

Спортски и рекреативни објекти

m2

3262

       8.207.391,22
5.

Опрема за копнени саобраћај

комад

9

       3.031.117,17
6.

Канцеларијска опрема

комад

1880
       3.874.965,92
7.

Рачунарска опрема
комад

334
      11.104.247,08
8.

Комуникациона опрема

комад

448
        1.594.391,70
9.

Електронска и фотографска опрема

комад

192
        1.526.460,60
10.

Опрема за домаћинство и угоститељство

комад

4

                      0,00
11.

Опрема за пољопривреду

комад

7

             0,00
12.

Мерни и конролни инструменти

комад

1

                      0,00

13.

Опрема за јавну безбедност

комад

59
           112.262,10
14.

Непокретна имовина
комад

1

             42.692,20
15.

Пољопривредно земљиште

хектар
2 072 578
1.118.348.300,00
16.

Грађевинско земљиште

хектар
1 115 569
    548.078.279,29
17.

Компјутерски софтвер

комад

10
          0,00
18.
Књижевна и уметничка дела

комад

142
      18.631.683,85

19.

Патенти
комад

18
        6.831.952,60
20.
Остале некретнине и опрема
комад
24

        2.122.449,37
1-14 и

17-20
Укупно
комад
3145

322.785.902,67
3-4
Укупно
m2
5392
17.060.243,24   
15-16

Укупно
хектар

3 188 147
1.666.426.579,29
1-20

Укупно

2.006.272.725,20
Напомена:

1-14 и 17-20 – Зграде, објекти,опрема и остале некретнине

3-4 - Остали облици водовод.  инфраструктуре, спортски и рекреативни објекти

15-16 - Пољопривредно и грађевинско земљиште
У 2017. години није било донација основних средстава за Градску општину Земун. 

	18. ЧУВАЊЕ НОСАЧА ИНФОРМАЦИЈА

          Управа Градске општине Земун поседује носаче за информације у писаном облику и електронске носаче информација.

           Носачи информација чувају се у архиви, електронској бази података, полицама са регистраторима, заједничком серверу и појединачним рачунарима.
            Приступ носачима информација имају искључиво овлашћена службена лица запослена у градској општини Земун.
            Рачунари су заштићени од вируса.
              Услови чувања носача информација одговарају прописима о канцеларијском пословању.
           Подаци (Информације) који су примљени  и настали у раду Управе обрађују се у складу са прописима о канцеларијском пословању (Уредба о канцеларијском пословању органа државне управе, Уредба о електронском канцеларијском пословању, Упутство о канцеларијском пословању органа државне управе и Упутство о електронском канцеларијском пословању). 

       Канцеларијско пословање обухвата: примање, прегледање, распоређивање, евидентирање, достављање у рад и отпремање поште, административно-техничко обрађивање аката, архивирање и чување архивираних предмета, излучивање безвредног регистратурског материјала и предају архивске грађе надлежном архиву (Архив града Београда), као и праћење ефикасности и ажурности рада органа Градске општине Земун. 

       Информације (подаци) чувају се у штампаном и електронском облику. Сви носачи информација (података) у штампаном (папирном) облику чувају се у писарници и архиви.
 У архиви се чувају завршени (архивирани) предмети, евиденција о предметима, као и остали регистратурски материјал до предаје надлежном архиву или до његовог уништења на основу писмене сагласности Архива града Београда.
       Сређена и пописана архивска грађа по правилу требало би да се предаје на чување Архиву града Београда после 30 година, рачунајући од дана настанка грађе, с тим што овај рок може да буде и дужи - у складу са чланом 39. Закона о културним добрима,(''Сл. гласник РС'', бр. 71/94).
       У ГО Земун се налази архивска грађа и регистратурски материјал настао у периоду од 1965. године па до данас. Архивска грађа која је настала пре 1965. године предата је Архиву Града Београда.
       Све информације (подаци, предмети) које настају у раду Управе Градске општине Земун, доступни су на увид грађанима и правним лицима, у складу са Законом о општем управном поступку за управне предмете а за остале предмете у складу са актима Управе градске општине Земун.
        За акта која су прописом одређена као државна, војна или службена тајна, води се посебна евиденција и на посебан начин су доступна.
19. ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА У ПОСЕДУ

Градска општина Земун има у поседу следеће врсте информација:

- акти са седница Скупштине, Већа и радних тела;
- одлуке са седница Скупштине, Већа и радних тела;
- записнике са седница Скупштине, Већа и радних тела;
- закључени уговори;
- евиденција о јавним набавкама;
- документација о извршеним плаћањима;
- регистар о издатим радним књижицама;
- евиденција о радним књижицама на чувању у градској општини Земун (књижице које су поверене на чување од стране послодаваца са седиштем на територији ГО Земун а  које нису преузете након престанка радног односа запослених);
- списак носилаца пољопривредних газдинстава или чланова њихових породица, којима су издата уверења о насталој штети услед суше (евиденција од 2003. године);
- досијеи о запосленима у градској општини Земун (документација, статистика  и опис послова);
- документација о спроведеним конкурсима; 
- регистри и предмети из области приватног предузетништва (евиденција до преноса предмета у АПР, 31.12.2005. године);
- тонски и видео записи  и фотографије са догађаја које организује Градска општина Земун  (у сарадњи са агенцијом  „Информбиро“);
- евиденција примљене електронске поште за градску општину Земун;
- евиденција о односима са медијима(позиви навинарима,припрема за конференцију за штампу и др.);
- уговори о непокретностима на којима је носилац права коришћења Градска општина Земун, откуп и укњижба станова; 
- евиденција предмета експропријације;
- евиденција о административном преносу земљишта;
- евиденција предмета бесправног усељења; 
- евиденција предмета бесправне градње;
-спискови издатих грађевинских дозвола-Књига издатих грађевинских дозвола (прослеђује се Секретаријату за имовинско-правне посове Града Београда, који води Регистар инвеститора);
- евиденција о предметима формираним по захтевима физичких и правних лица или по службеној дужности;
- спискови корисника личне инвалиднине и корисника породичне инвалиднине;
-  попис аката у вези уписа, брисања, измене, допуне или исправке података о бирачима у Јединственом бирачком списку;
- попис аката за упис, брисање, измену, допуну или исправку податка у посебним  писковима националних мањина;  
- документација о избеглим, прогнаним и интерно расељеним лицима;

20. ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА КОЈИМА ДРЖАВНИ ОРГАН ОМОГУЋАВА ПРИСТУП

             Информацијама које су настале у раду одељења и служби Управе градске општине Земун, односно које су садржане у неком документу, омогућен је приступ без ограничења и могу се добити на основу захтева за приступ информацијама, на начин утврђен Законом о слободном приступу информацијама од јавног значаја. 

             Постоји могућност да приступ информацијама буде ускраћен у потпуности или делимично, у складу са одредбама Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, Закона о заштити података о личности и других прописа који ограничавају приступ одређеним врстама информација. Када се захтев односи на неки податак који је овлашћено лице другог органа јавне власти, у складу са Законом о тајности података, означило одређеним степеном тајности, градска општина може ускратити приступ таквом податку, на основу одредаба члана 9. тачка 5, Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја или ако су испуњени и материјални услови за то у погледу могућности наступања тешких правних или других последица по интересе који претежу над интересом за приступ информацијама. Такође, ако се захтев односи на неку информацију која се већ налази објављена на интернет презентацији градске општине, градска општина може ускратити приступ таквом податку.
             Подаци о другим поднетим захтевима за приступ информацијама: градска општина ће ускратити податак о имену и презимену жалиоца, ЈМБГ, адреси и другим контакима других лица која се помињу у жалби). 
              Подаци о поднетим захтевима у вези са заштитом података о личности: градска општина ће ускратити све податке на основу којих би се могао идентификовати подносилац захтева. 

 

	


21. ИНФОРМАЦИЈЕ О ПОДНОШЕЊУ ЗАХТЕВА ЗА ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈАМА ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА
Корисник, односно тражилац информације може бити сваки грађанин и правно лице.
Захтев за остваривање права на приступ информацијама од јавног значаја тражилац информације може поднети писменим путем или га може саопштити усмено.
Тражилац подноси писмени захтев органу градске општине за остваривање права на приступ информацијама од јавног значаја, односно ОВЛАШЋЕНОМ ЛИЦУ за поступање по захтеву за информације од јавног значаја градске општине Земун. Обрасци за подношење захтева налазе се на инфо- пулту у шалтер сали.
    Захтев мора садржати:
- назив органа:
ГРАДСКА ОПШТИНА ЗЕМУН
ОВЛАШЋЕНО ЛИЦЕ ЗА ПОСТУПАЊЕ

ПО ЗАХТЕВУ ЗА СЛОБОДАН ПРИСТУП

ИНФОРМАЦИЈАМА ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА
- име, презиме и адресу тражиоца,

- што прецизнији опис информације која се тражи.
Захтев може садржати и друге податке који олакшавају проналажење тражене информације.
Писмени захтев се може поднети и лично на шалтерима за пријем поднесака у шалтер сали Управе градске општине, или путем поште.
Тражилац се може обратити и усменим захтевом који се саопштава у записник који води овлашћено лице органа власти за приступ информацијама од јавног значаја (канцеларија бр. 51).
Тражилац од органа градске општине Земун може да захтева: обавештење да ли поседује тражену информацију, да му омогући увид у документ који садржи тражену информацију, да му изда копију документа који садржи тражену информацију, да му достави копију документа поштом или на други начин.
Орган власти дужан је да без одлагања, а најкасније у року од 15 дана од дана пријема захтева, тражиоца обавести о поседовању информације, стави му на увид документ који садржи тражену информацију, односно изда му или упути копију тог документа.

Ако се захтев односи на информацију за коју се може претпоставити да је од значаја за заштиту живота или слободе неког лица, односно за угрожавање или заштиту здравља становништва и животне средине, орган власти мора да обавести тражиоца о поседовању те информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, односно да му изда копију тог документа најкасније у року од 48 сати од пријема захтева.
Ако орган власти није у могућности, из оправданих разлога, да у року од 15 дана од дана пријема захтева обавести тражиоца о поседовању информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, да му изда, односно упути копију тог документа, дужан је да о томе одмах обавести тражиоца и одреди накнадни рок, који не може бити дужи од 40 дана од дана пријема захтева, у коме ће тражиоца обавестити о поседовању информације, ставити му на увид документ који садржи тражену информацију, изда му, односно упути копију тог документа.
Увид у документ који садржи тражену информацију је бесплатан.
Издавање копије документа који садржи тражену информацију издаје се уз обавезу тражиоца да плати накнаду нужних трошкова израде копије.
Код упућивања копије документа наплаћују се и трошкови упућивања.
Влада прописује трошковник на основу кога орган обрачунава трошкове.
Ослобођени од обавезе плаћања накнаде за издавање копије документа који садржи тражену информацију су:
- новинари, када копију документа захтевају ради обављања свог позива,
- удружења за заштиту људских права, када копију документа захтевају ради остваривања циљева удружења и
- сва лица када се тражена информација односи на угрожавање, односно заштиту здравља становништва и животне средине осим у случајевима из члана 10. став 1. Закона, односно ако се ради о информацији која је већ објављена и доступна у земљи или на интернету.
Ако орган одбије захтев тражиоца за издавање информације од јавног значаја, о томе доноси решење, на које тражилац има право жалбе Поверенику за информације од јавног значаја, у Београду, Булевар краља Александра 15, у року од 15 дана од дана достављања решења. 
ГРАДСКА ОПШТИНА ЗЕМУН
Земун,

Магистратски трг број 1

З А Х Т Е В

за приступ информацији од јавног значаја
На основу члана 15. ст. 1. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја (''Службени гласник РС'' бр. 120/04), од горе именованог органа захтевам:

· обавештење да ли поседује тражену информацију;

· увид у документ који садржи тражену информацију;

· копију документа који садржи тражену информацију;

· достављање копије документа који садржи тражену информацију:

· поштом

· електронском поштом

· факсом

· на други начин: ________________________________________

Овај захтев се односи на следеће информације:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(навести што прецизнији опис информације која се тражи као и друге податке који олакшавају проналажење тражене информације)
                                          _______________________________

                                                 Тражилац информације/име и презиме

У Београду, ___________________________________________________
                                                                    адреса

дана _____________. године
______________________________________________________
                                                     други подаци о тражиоцу

_______________________________

потпис

* Означити која законска права на приступ информацијама желите да остварите.

** У кућици означити начин достављања копије документа.

*** Када захтевате други начин достављања обавезно уписати који начин достављања захтевате.
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