Конкурсна документација за јавну набавку мале вредности добара – гориво за потребе возног парка Управе ГО Земун, путем дебитне картице број јавне набавке МВ-Д-2/14

Комисија за јавну набавку мале вредности добара - 
Канцеларијски материјал по партијама за потребе  Управе ГО Земун 
Број: МВ-Д-7/14

Дана, 05.05.2014.год.

Земун, Магистратски трг бр.1

Предмет: Измена конкурсне документације
На основу члана 63. став 1. Закона о јавним набавкама („Сл. Гласник РС“ бр.124/2012, у даљем тексту ЗЈН), објављујемо  измену конкурсне документације у делу „Начин и рок доставе понуда“ и „Отварање понуда“ у поступку јавне набавке мале вредности добара – канцеларијски материјал по партијама за потребе Управе  ГО Земун, број набавке МВ-Д-7/14
Напомена: Мења се Конкурсна документација  на страни 18/62 и  19/62 то у делу 5. УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДЕ У ТАЧКИ 5.4. НАЧИН И РОК ДОСТАВЕ ПОНУДА И У ТАЧКИ 5.5. ОТВАРАЊЕ ПОНУДА
Ова измена се објављује на Порталу јавних набавки (www.portal.ujn.gov.rs) и интернет страници наручиоца (www.zemun.rs).
Измене су саставни део конкурсне документације и обавезне су за све понуђаче. Измењену страницу можете преузети у продужетку  овог документа.







       Председник Комисије






             
      Милосав Стаменов, с.р.

5. УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
5.1. ЈЕЗИК У ПОСТУПКУ 

Понуда, као и сва документација која се односи на понуду, мора бити састављена на српском језику.
5.2. САДРЖИНА ПОНУДЕ

Понуда се сматра прихватљивом и потпуном уколко садржи СВЕ ПРИЛОГЕ и ОБРАСЦЕ дефинисане конкурсном документацијом.. 

Све ИЗЈАВЕ и ОБРАСЦЕ, попуњене, уредно потписане од стране одговорног лица и оверене печатом фирме, уз остале доказе тражене конкурсном документацијом потребно је доставити уз понуду.

ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ не представља обавезну садржину понуде, а понуђач може као саставни део понуде да достави попуњен, потписан од стране овлашћеног лица понуђача и печатом оверен. 

5.3  ИЗРАДА ПОНУДЕ 

Понуда се попуњава читко, штампаним словима и неизбрисивим мастилом.                   Понуде морају бити у целини припремљене у складу са Законом о јавним набавкама („Службени гласник РС”, број 124/2012), позивом за подношење понуда и конкурсном документацијом. 

Понуђач доставља понуду у писаном облику. 

Понуда се подноси на обрасцима садржаним у конкурсној документацији. 

Обрасце дате у конкурсној документацији, односно податке који морају да буду њихов саставни део, понуђачи попуњавају читко, а овлашћено лице понуђача исте потписује и оверава печатом. 

Потписивањем понуде понуђач се изјашњава да је у потпуности разумео и прихватио све услове из конкурсне документације.  

Евентуалне грешке настале приликом попуњавања образаца из конкурсне документације и исправљене коректором или рукописом, морају се оверити печатом и потписом одговорног лица. 

5.4. НАЧИН И РОК ДОСТАВЕ ПОНУДА 

Понуђачи подносе понуде у затвореној коверти у форми која онемогућава убацивање, или уклањање појединих докумената након отварања понуде – повезану траком (јемствеником) у целину, запечаћену и затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара, непосредно предавањем на шалтер писарнице наручиоца, или поштом са напоменом – „Понуда за јавну набавку добара – канцеларијски материјал по партијама за потребе  Управе ГО  Земун, број МВ-Д-7/14, заводни број 404-9/2014 – НЕ ОТВАРАТИ“. Обавезно је навести назив и адресу понуђача, особу за контакт, број телефона и email за контакт.


Понуда се сматра благовременом ако је у писарницу наручиоца, без обзира на начин достављања, пристигла закључно са  07.05.2014. године до 14 часова. 



Неблаговременом понудом ће се сматрати она понуда коју је наручилац примио након истека рока за подношење понуда. Неблаговремене понуде наручилац ће, по окончању поступка отварања понуда, вратити неотворене понуђачу са назнаком да су поднете неблаговремено.
Понуда мора бити сачињена на преузетим обрасцима, јасна, недвосмислена, свака страница понуде мора да садржи број странице, укупан број страна као и печат и параф овлашћеног лица.


Биће разматране само благовремене, одговарајуће и прихватљиве понуде. 


Понуђач може да измени, допуни или повуче своју понуду пре истека рока за подношење понуда, а измена, допуна или повлачење понуда је пуноважно ако наручилац прими измењену/допуњену понуду или обавештење о повлачењу понуде пре истека рока за достављање понуда. 


Ниједна понуда се не може изменити након истека рока за подношење понуда. 


Понуда која није сачињена и предата у складу са Законом и захтевима из конкурсне документације биће одбијена.


Након отварања понуда није дозвољено достављање и пријем недостајућих доказа нити било каква измена понуђених услова.

На основу члана 106. ЗЈН-а, наручилац ће одбити понуду ако:

· понуђач не докаже да испуњава обавезне услове за учешће;

· понуђач не докаже да испуњава додатне услове; 

· понуђач није доставио тражено средство обезбеђења;

· је понуђени рок важења понуде краћи од прописаног;

· понуда садржи друге недостатке због којих није могуће утврдити стварну садржину понуде или није могуће упоредити је са другим понудама.

5.5. ОТВАРАЊЕ ПОНУДА 
            Отварање понуда ће се обавити јавно, по истеку рока за подношење понуда, дана 07.05.2014. године у 14,30 часова, на адреси наручиоца: Градска општина Земун, Магистратски трг бр. 1, Земун, први спрат  у скупштинској сали. 

Отварање понуда је јавно и може присуствовати свако заинтересовано лице. 

У поступку отварања понуда активно могу учествовати само овлашћени представници понуђача. 

Представник понуђача дужан је да достави уредно оверено овлашћење (потписано и оверено печатом) за учествовање у отварању понуда.

5.6. ИЗМЕНА, ДОПУНА И ОПОЗИВ ПОНУДЕ 

У складу са чланом 87. став 6. Закона о јавним набавкама, понуђач може да у року за подношење понуде да измени, допуни или опозове своју понуду. Измена, допуна или повлачење понуде је пуноважно ако наручилац прими допуну понуде, измењену понуду или обавештење о опозиву понуде пре истека рока за подношење понуда. 

Измена, допуна или опозив понуде се врши на начин одређен за подношење онуде, непосредно на шалтеру писарнице наручиоца, или поштом са назнаком:

„ИЗМЕНА понуде за јавну набавку добара – канцеларијски материјал по партијама за потребе  Управе ГО  Земун,  МВ-Д-7/14, заводни број 404-9/2014 – НЕ ОТВАРАТИ“ или

 „ДОПУНА понуде за јавну набавку добара – канцеларијски материјал по партијама за потребе  Управе ГО  Земун,  МВ-Д-7/14, заводни број 404-9/2014 – НЕ ОТВАРАТИ“ или

„ОПОЗИВ понуде за јавну набавку добара – канцеларијски материјал по партијама за потребе  Управе ГО  Земун,  МВ-Д-7/14, заводни број 404-9/2014 – НЕ ОТВАРАТИ“ или 

„ИЗМЕНА И ДОПУНА понуде за јавну набавку добара – канцеларијски материјал по партијама за потребе  Управе ГО  Земун,  МВ-Д-7/14, заводни број 404-7/2014 – НЕ ОТВАРАТИ“;

